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Иарбан ҳәынҭқарразаалак, ҳәынҭқаррак аҳасаб ала ишьақәгыларц азы, аҿиара 
анаҭароуп аԥсҭазааратә хырхарҭақәа зегьы рыла аус зуа аҳәынҭқарратә бызшәа. 
Амилаҭ ракәзар, даҽа милаҭк иаламыӡҩарц азы, раԥхьа иргыланы, хшыҩзышьҭра 
ду арҭароуп ахатәы бызшәа. Ҽаамҭанык еиԥшымкәа аԥсуаа рҿаԥхьа иқәгылоуп 
абри азҵаара. Аибашьра ашьҭахь еиуеиԥшым апрограммақәа аус шрыдулоугьы, 
еиуеиԥшым азакәанқәа шрыдыркылахьоугьы аԥсшәа инарҭбааны, ишахәҭоу 
еиԥш аус ауртә иҟам.

Иахьа ишәыдаагало аусмҩаԥгаразы ацхыраагӡа еиҿкаауп ҩ-бызшәак рыла: 
ԥсыуа бызшәалеи урыс бызшәалеи, ахархәара мариахарц азы. Ари – ашәҟәы актәи 
ахәҭоуп. Уи еиднакылоит, шамахамзар аусбарҭақәа зегьы рхы иадырхәо азеиԥш 
документқәа. 

Ацхыраагӡа иацуп еиҳа аҷыдара змоу, азиндырра, аекономика, ахәаахәҭра, 
ашәахтә система уҳәа рҟны рхы иадырхәо абланкқәа рқәырԥшқәа.

Аҳәара ҟаҳҵоит, Аҳәынҭқарратә бызшәатә политиказы Аусбарҭа асаит ахь 
иаашәышьҭларц шәгәаанагарақәеи шәажәалагалақәеи.





Адокументқәа рқәырԥшқәа

Еиҭалгеит, еиқәлыршәеит
С. Ладариаԥҳа
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АУСМҨАԤГАРА АИҾКААРАЗЫ ИААЗЫРКЬАҾУ АБЖЬГАРАҚӘА

1. АЗЕИԤШ ԤҞАРАҚӘА
— Абри абжьгара (аринахыс — Абжьгара) аус адулоуп адокументқәа иакны рышьақәыргы-

ларази урҭ аус рыдулара аиҿкаарази.
— Абжьгара аԥҟарақәа ахархәара роуеит адокументқәа аус рыдызуло аиҿкаарақәа рҟны.
— Аусмҩаԥгара аиҿкаараан адокументқәа аус рыдулашьеи аԥҟарақәа рықәныҟәареи рзы 

аҭакԥхықәра рыдуп аструктуратә ҟәшақәа реиҳабацәа.
— Аструктуратә ҟәшақәа рҟны аусмҩаԥгара хаҭала рнапы алакуп амаӡаныҟәгаҩ, мамзар-

гьы аиҳабы знапы ианиҵаз аусзуҩ.
Амаҵзуратә шәҟәқәа ирну аинформациа амассатә хархәагақәеи ажәахәқәеи рҿы ахархәара 

алшоит дара зтәу аиҿкаара аиҳабыра рзинҟаҵарала.

2. АКОРРЕСПОНДЕНЦИА АДКЫЛАРА, АҬАҨРА, АНАШЬҬРА
— Адокументқәа рыдкылара:
— Аиҿкаарахь инарышьҭуа иарбанзаалак акорреспонденциа рыдыркылоит, иагьҭарыҩуеит 

Аусмҩаԥгарҭаҿы.
— Акорреспонденциа адкылараан ихымԥадатәины иҟоуп иара ииашаны иаарышьҭу ии-

ашамкәа иаарышьҭу агәаҭара. Иҩашьаны иаарышьҭыз акорреспонденциа иаазышьҭыз иахь 
идырхынҳәуеит. Ирыдыркылаз акорреспонденциа аадыртуеит «Хаҭала» ҳәа ақәҩыра змам рыда. 

— «Хаҭала» ҳәа ақәҩыра змоу акорреспонденциа хыла иззынашьҭу мамзаргьы иара зыгәра
гара имоу ауаҩы ирҭоит. «Имыраргамакәа» ҳәа ақәҩыра змоу акорреспонденциа аус адиулоит 
иара адырра азин змоу аусзуҩ.

— Аусмҩаԥгарҭа аусзуҩцәа аконверт анаадыртуа игәарҭоит иара аҭра кьыс амоу иамаму, 
иҭазар зыхәҭоу адокументқәеи урҭ рыцҵақәеи рыҟазаара, иара убасгьы адокумент анапаҵаҩра 
аҭоу иаҭаму. Адокумент аҭра аԥхасҭа амазар, адокументқәа ыҟамзар уҳәа адырра иҭатәуп адо-
кумент аазышьҭыз.

— Акорреспонденциа зҭоу аконвертқәа ҵәахтәуп, урҭ адокументқәа ирыцырҵоит: аконверт 
иақәыргылоу амзартә штемпель адокумент андәықәырҵази ианроузи арыцхәқәа рышьақәыр-
гыларазы иаҭахны иҟазар, мамзаргьы адокумент аазышьҭыз иҭыӡҭыԥ аконверт аҿы мацара 
иарбазар. Хымԥада иҵәахтәуп аҽыԥныҳәа ҟазшьа змоу ашәҟәқәеи атәылауаа рзыҳәақәеи зҭоу 
аконвертқәа.

 Иаашьҭу адокументқәа рҭаҩра аԥҟара.
— Анапхгара рыхьӡала иаашьҭу адокументқәа зегьы Аусмҩаԥгарҭаҟны аҭаҩра иахысроуп 

(иҭармыҩуа адокументқәа реиқәыԥхьаӡа иаҵанамкуа адокументқәа рыда). 
— Иаашьҭу адокументқәа зегьы ирықәдыргылоит аҭаҩратә штамп, адокумент анааиз 

арыцхәи алаларатә номери зныԥшуа. Адокумент ацҵа амазар, алаларатә номер анадырбо 
иазгәарҭоит. Аштамп ақәдыргылоит адокумент актәи абӷьыц адәахьтәи аганаҿ, арӷьаратәи 
ҵаҟатәи акәакьаҿ.

 Аишьҭагылатә номерқәа рҭаҩрҭа журнал аҿы иарбахоит.
Аҭаҩра зҭахны иҟам адокументқәа аштамп рықәдыргылоит, иадырбоит адокумент ана-

ашьҭу арыцхә мацара.
— Аҭаҩраан азныкра апринцип иқәныҟәалатәуп: иарбанзаалак адокумент Аиҿкаара Аус-

мҩаԥгарҭаҟны знык ауп ианҭарыҩуа.
— Адокументқәа рынеиҭас-ааиҭасра аԥҟара.
— Иҭаҩу адокумент иззаашьҭу ирҭоит. Аиҳабыра рызхьаԥшра зҭахым адокументқәа Аиҿка-

ара аструктуратә ҟәшақәеи аҟәшақәа реиҳабацәеи ирзынарышьҭуеит, адокумент аҟны ишьҭы-
ху азҵаарақәа ирықәыршәаны.
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— Аиҳабы адокумент анҭиҵаа, арезолиуциа анақәиҵа ашьҭахь (арезолиуциахь иаҵанакуе-
ит анагӡаҩ ижәла, анапынҵа аиҭаҳәа, анагӡара аҿҳәара, анапынҵамҭа, арыцхә) адокумент ана-
гӡаҩ иҭахоит. Арезолиуциаҟны иаӡәымкәа анагӡаҩцәа арбазар, адокументқәа рыхкьыԥхьаақәа 
аздырхиоит, дасу ракака рыҭаразы.  Адокумент хаҭа арезолиуциаҟны раԥхьа иарбоу анагӡаҩ 
изынарышьҭуеит.

— Адокумент анагӡаҩцәа аӡәырҩык ирзынашьҭызар, аматериал азырхиаразы аҭакԥхықәра 
идуп арезолиуциаҟны аԥхьа иарбоу анагӡаҩ. Егьырҭ анагӡаҩцәа ируалԥшьоуп иахәҭаны иҟоу ама-
териалқәа аҭакзыԥхықәу анагӡаҩ изынарышьҭырц, иззеиқәшаҳаҭхаз аҿҳәара инақәыршәаны.

— Аусмҩаԥгарҭаҟынтәи аструктуратә ҟәшақәа рахь инарышьҭуа адокументқәа аҽазнык 
аҭаҩра иахрыжьуам.

— Аусмҩаԥгарҭаҟны иҭаҩу адокументқәа Аиҿкаара аструктуратә ҟәшақәа руак аҟынтәи 
егьи ахь инарышьҭуеит Аусмҩаԥгарҭа адырра иахыжьны.

Иалҵуа адокументқәа рҭаҩреи рышьҭреи рыԥҟара.
— Анапхгара рнапы зҵарҩыз адокументқәа иара убри аҽныҵәҟьа Аусмҩаԥгарҭахь 

инашьҭтәуп аҭаҩрази иахьышьҭтәу рдәықәҵарази.
— Адәықәҵаразы ироуз адокумент ҭарҩаанӡа игәарҭоит иара аиҿкаашьа аиашара:
а) абланк, анапынҵамҭа, арыцхә, иахәҭаны иҟоу авизақәа, анагӡаҩ изы адыррақәа рыҟа

заара;
б) аҭак ззыҟарҵо атекст ахы амазаара, адокумент аномери арыцхәи рыҟазаара;
 в) адокумент ззынарышьҭуа иҭыӡҭыԥ аиашара.
Ииашамкәа ихарҭәаау адокумент анагӡаҩ изырхынҳәтәуп.
— Адокумент иакымкәа аҭыӡҭыԥқәа рахь ишьҭтәызар, анапы зҵаҩу ашәҟәы урҭ ракака 

иахкьыԥхьааны иҟаҵатәуп.
— Адокумент аиҿкаашьа аиашара ангәарҭа ашьҭахь, иҭарыҩуеит ажурнал аҟны, адокумент 

аекземплиарқәа зегьы ирықәрыҩуеит алҵратә номерқәа еишьҭагылала.
— Иалҵуа аномер, ашәҟәы аҭак аззырхиаз аструктуратә еилазаара аномери аишьҭагылатә 

номери аныԥшуазароуп.
— Иалҵуа адокумент ахҩылаа (ахкьыԥхьаа) хыхьтәи арымарахьтәи аган аҟны иқәыргы-

латәуп ашьақәырӷәӷәаратә ҭаҩратә штамп.
Акорреспонденциа аимадара аҟәшахьы инаргоит ашьҭразы, мамзаргьы ашәҟәымҩаԥгаҩ 

ирҭоит.
— Ишьҭу адокументқәа ишьақәырӷәӷәоу рыхҩылаақәа (рыхкьыԥхьаақәа) иара убри амш 

аҽны изықәнаганы иҟоу аҟәшахьы инарышьҭуеит аибаркразы.

3. АМАҴЗУРАТӘ ДОКУМЕНТҚӘА РЕИҚӘЫРШӘАРЕИ  РЕИҾКААРЕИ РЫԤҞАРА
Азеиԥш ҭахрақәа:
— Иарбанзаалак адокумент ареквизитқәа рыла ишьақәыргылоуп (арыцхә, атекст, ана-

пынҵамҭа).
 Иарбанзаалак адокумент ахкы (адҵа, ашәҟәы, акт уб. егь.)  иамоуп ахатәы реквизитқәа. 

Адокументқәа рҟны ареквизитқәа ахьанызар ахәҭоу аҭыԥи урҭ реиҿкаашьеи аус зуа анорма-
тивтә актқәа ирықәшәо иҟазароуп.

Азинтә шьаҭа змоу ареквизитқәа реиҳа ихадоу ҳәа иԥхьаӡоуп (адокумент азинтә шьаҭа 
аҭаразы):

— анапынҵамҭа;
— адокумент арыцхә.
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(Вариантк аҳасаб ала:
— амҳәыр;)
— адокумент ашьақәырӷәӷәара агриф;
— адокумент аҭаҩратә номер.
Иарбанзаалак адокумент азы анапынҵамҭа ихымԥадатәиу реквизитуп. Анапынҵара азин 

роуеит амаҵзуратә хаҿқәа, Аиҿкаара адокументқәа инарықәыршәаны (Аԥҟаԥҵәа, амаҵзуратә 
напынҵақәа уб. егь.). Аиҿкаара ахьӡала адокументқәа рнапы рыҵарыҩуеит адиректор хада 
мамзаргьы иара ихаҭыԥуаа. Аструктуратә ҟәшақәа рдокументқәа рнапы рыҵарыҩуеит урҭ аҟә-
шақәа реиҳабацәа. Аиҿкаара аҳасабеилыргаҩ хада адокументқәа инапы рыҵаиҩуеит иара ина-
пынҵақәа инарықәыршәаны.

Анапынҵамҭа дыргылоит адокумент актәи аекземплиар аҿы, иаҭахны иҟалар, (аилаӡара 
ма аиқәшаҳаҭра анапаҵаҩраан), егьырҭ аекземплиарқәа рҟынгьы.

Адокумент арыцхә еиҳа аҵакы змоу ареквизитқәа ирхыԥхьаӡалоуп. Арыцхә аҟамзаара 
адокумент мчыданатәуеит (иаҳҳәап: агәраргага).

Авариант аҳасаб ала: 
Амҳәыр ахархәара арҭоит амаҵзурауаҩ акрызҵазкуа адокументқәа (афинанстә доку-

ментқәа) рҟны инапынҵамҭа ашьақәырӷәӷәаразы, урҭ адокументқәа риашара шьақәыргыло).
Аҭаҩратә номер шаҳаҭра ауеит адокумент аусадулара аетапқәа зегьы ишырхысыз арба-

разы, ишҭаҩу ашьақәыргыларазы. Уи иаанагоит – адокумент официалтә документуп ҳәа.
— Амаҵзуратә документқәа ртекст кьаҿзароуп, иныҭкааны иҳәазароуп, еиуеиԥшымкәа 

аилкаара алнамыршозароуп. Адокументқәа рҟны ахархәара рымамзароуп рацәак адырра змам 
аркьаҿрақәа.

— Амаҵзуратә документқәа рҵакы аус зуа азакәанԥҵара иаҿамгылозароуп.
 — Иалалаз (вход.) адокументқәа рҭак ҩыратә формала иҟаҵазароуп, урҭ рҟны иарбоу азҵа-

арақәа хымԥада документла реиҿкаара ахәҭаны иҟазар.
— Анапы зҵаҩу (ишьақәырӷәӷәоу) адокументқәа, адокумент аҟны иаҳәо еиҭазкуа ацҵа-

рақәеи мамзаргьы ариашарақәеи рылеигалар илшоит дара знапы рыҵазҩыз ахаҿы заҵәык.
— Иарбанзаалак адокумент (ашәҟәы аалхны) изҵазкуа ахьӡ амазароуп (адҵа, аԥкаанҵа, 

акт, адырранҵа уб. егь.).
— Адокумент атекст арабтә хыԥхьаӡарақәа рыла иарбоу ҟәша-ҟәшала, ҟәшеиҵала, 

пункт-пунктла, пунктҵаҟа-ҵаҟала еихшазар ҟалоит.
Апункт аҩныҵҟа абзацқәа рҟны аномер ықәдыргылом.
Аҟәшақәа рыҟамзаараан атекст зегьы аишьҭагылатә нумерациа змоу апунктқәа рыла еих-

шазароуп.
— Адокумент атекст бӷьыцк аасҭа ианеиҳау, аҩбатәии уи иашьҭанеиуа абӷьыцқәеи аномер 

рзықәыргылатәуп.
  — Адокумент арыцхә ҳәа ишьоуп иара анапы анаҵаҩу мамзаргьы ианышьақәырӷәӷәоу 

арыцхә, аԥкаанҵа арыцхә ҳәа иԥхьаӡоуп аилатәара амш арыцхә, акт арыцхә ҳәа ишьоуп ахҭыс 
аныҟалаз арыцхә. Адокумент авторцәас иҟазар ҩба-хԥа еиҿкаара, адокумент арыцхә ҳәа 
ирыԥхьаӡоит еиҳа ихьшәоу анапаҵаҩратә рыцхә.

Адокумент арыцхә еиҿкаатәуп абас: амза амши амзеи араб цифрақәа ҩба рыла. Урҭ рыб-
жьара акәаԥ дыргылоит. Ашықәс ацифрақәа ԥшьба рыла иаадырԥшуеит. Иаҳҳәап: 05.01.2013. 
Арыцхә цифрала ианадырбо идыргылом анбан «ш»., арыцхә ала аҳәоу нымҵәозар.

Иара убасгьы иҟалоит арыцхә абасеиԥштәи аишьҭагылала иарбазар: ашықәс, амза, амза 
амш – 2013.01.05.

— Адокумент абланк аҿы икьыԥхьзар, арыцхә ықәдыргылоит абланк аштамп аҟны иҟоу 
аҭыԥ аҿы. Иара уброуп (абӷьыц хыхь армарахьала) бланкда икьыԥхьу аҩныҵҟатәи адоку-
ментқәа рҟынгьы арыцхә ахьдыргыло.



10

4. АДОКУМЕНТҚӘА РЫҴӘАХРА АИҾКААРА
— Ашәҟәымҩаԥгара знапы иану, уи азы аҭакԥхықәра змоу аусзуҩцәа еиҿыркаароуп адоку-

мент аҵәахра.
 Иарбанзаалак адокумент аусмҩаԥгарахь ианрыдыркыла инаркны аҵәахырҭахь анашьҭреи 

мамзаргьы ақәгареи рҟынӡа аусурҭатә кабинетқәа реиԥш ҷыдала дара ирзырхоу аҭыԥқәа рҟны 
рыҟазаара алшоит. 

— Адокументқәа рыҵәахырҭаҟынтәи ргареи аӡәы иҭареи азин ыҟам. Иалкаау ҭагылаза-
ашьақәак раан уи ҟалоит аиҳабыра рзин ала, иара убри аан иалху адокумент ишьақәырӷәӷәоу 
ахкьыԥхьаара аҵәахырҭаҿы иааныжьтәуп, аԥхьадокумент шалхуи иззалху амзыз ази акт ҩтәуп.

5. АБЛАНКҚӘА РҬАҨРА, РЫҴӘАХРА, РХАРХӘАРА
— Абланкқәа (адҵа, ашәҟәы) ҷыдала иҭрыжьуеит, анапхгаратә орган аҟны иԥхьаӡаны 

ишьҭоуп. 
— Аструктуратә ҟәшақәа рҟны абланкқәа роура, рыԥхьаӡара, рыҭара, рыҵәахра инапы иа-

нуп аусмҩаԥгараз аҭакԥхықәра зду аусзуҩ.
— Аструктуратә ҟәшақәа рҟны абланкқәа ҵәахызароуп иарку ашкафқәа ирҭаҵаны, астол 

аҟны мамзаргьы зышә аарту ашкафқәа рҟны абланкқәа рыҵәахра ҟалом.
— Адҵақәеи амаҵзуратә шәҟәқәеи рыбланкқәа ииашаны рхархәаразы аҭакԥхықәра рыдуп 

аструктуратә ҟәшақәа рнапхгаҩцәа.

КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
—  Настоящая инструкция (далее именуется "Инструкция") разработана для установления 

единого порядка составления документов и организации работы с ними.
— Положения Инструкции распространяются на организацию работы с документами.
— Ответственность за организацию делопроизводства, соблюдение правил и порядка ра-

боты с документами возлагается на начальников структурных подразделений.
— Непосредственное ведение делопроизводства в структурном подразделении осущест-

вляется секретарем или сотрудником, назначенным начальником соответствующего структур-
ного подразделения.

Использование в средствах массовой информации, публичных выступлениях и т.п. инфор-
мации, содержащейся в служебных документах, допускается только с разрешения руководства.

2. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ И ОТПРАВКА КОРРЕСПОНДЕНЦИИ
— Прием документов.
— Вся поступающая в Организацию корреспонденция принимается и регистрируется в 

Канцелярии.
— При приеме корреспонденции необходимо проверять правильность ее доставки. Оши-

бочно доставленная корреспонденция пересылается по принадлежности. Принятая корре-
спонденция вскрывается (за исключением корреспонденции с отметкой на конверте «Лично»).

— Корреспонденция с отметкой «Лично» вручается лично адресату или его доверенному 
лицу. Корреспонденция, имеющая пометку «Конфиденциально», обрабатывается тем сотруд-
ником, который имеет к ней допуск.

— При вскрытии конвертов работники Канцелярии проверяют соответствие адресата, це-
лостность упаковки, наличие вложенных документов и приложений к ним, а также наличие 
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подписи на документе. При обнаружении повреждения, отсутствия документов или приложе-
ний и т. д. необходимо сообщить об этом отправителю.

— Конверты от поступившей корреспонденции сохраняются и прилагаются к документам 
в случаях, если календарный штемпель на конверте должен служить доказательством време-
ни отправки или получения данного документа или если адрес отправителя указан только на 
конверте. Обязательно сохраняются конверты с письмами претензионного характера, а также 
с обращениями граждан.

— Порядок регистрации входящих документов.
— Все документы, адресованные руководству подлежат регистрации (кроме документов, 

включенных в примерный перечень нерегистрируемых документов) в Канцелярии.
— На полученных документах проставляется регистрационный штамп, в котором указыва-

ются дата поступления, порядковый входящий номер. Если к документу имеется приложение, 
то рядом с входящим номером делается об этом отметка. Штамп проставляется на лицевой 
стороне первого листа документа в правом нижнем углу.

Порядковые номера фиксируются в журнале учета регистрационных порядковых номеров.
На документах, не подлежащих регистрации, ставится штамп и указывается только дата 

поступления документа.
— При регистрации должен соблюдаться принцип однократности: каждый документ реги-

стрируется только один раз в Канцелярии Организации.
— Порядок прохождения документов.
— Зарегистрированный документ передается тому руководителю, в адрес которого он посту-

пил. Документы, не требующие рассмотрения руководства, передаются начальникам структурных 
подразделений и отделов Организации в соответствии с затронутыми в документах вопросами.

— После рассмотрения и наложения руководителем резолюции (резолюция включает 
фамилию исполнителя, содержание поручения, срок исполнения, подпись и дату), документ 
передается исполнителю. Если в резолюции указано несколько исполнителей, то снимаются 
дополнительные копии документа по числу указанных исполнителей. Подлинник документа 
направляется исполнителю, указанному в резолюции первым.

— При направлении документа нескольким исполнителям ответственность за подготовку 
материала несет исполнитель, указанный в резолюции первым. Остальные исполнители обя-
заны представить необходимые материалы ответственному исполнителю в согласованные с 
ним сроки.

— Документы, поступившие из Канцелярии в структурные подразделения, вторично не ре-
гистрируются.

— Документы, зарегистрированные в Канцелярии, передаются из одного структурного 
подразделения Организации в другое только через Канцелярию.

— Порядок регистрации и отправления исходящих документов.
— Подписанные руководством документы в тот же день должны сдаваться в Канцелярию 

для регистрации и отправки.
— Перед регистрацией документа, поступившего на отправку, проверяется правильность 

его оформления:
а) наличие бланка, подписи, даты, необходимых виз и сведений об исполнителе;
б) наличие заголовка к тексту, номера и даты документа, на который дается ответ;
в) правильность адреса получателя.
Неправильно оформленные документы возвращаются исполнителям.
— Если документ направляется в несколько адресов, на отправку сдается столько экземпля-

ров подписанного письма, сколько необходимо для отправки всем адресатам. 
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— После проверки оформления документ регистрируется в журнале и на всех экземплярах 
документа проставляется исходящий номер по порядку.

— Исходящий номер состоит из индекса структурного подразделения, подготовившего от-
вет, и порядкового номера.

— На копии исходящего документа в левом верхнем углу ставится заверительный реги-
страционный штамп.

Корреспонденция сдается на отправку в отделение связи или доставляется с курьерами.
— Заверенные копии отправленных документов в тот же день передаются в соответствую-

щие подразделения исполнителям для подшивки в дела.
3. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНЫХ ДОКУМЕНТОВ
— Общие требования.
Любой документ состоит из ряда элементов (даты, текста, подписи), которые называются 

реквизитами.
Каждый вид документа (приказ, письмо, акт и т.д.) имеет определенный набор реквизитов. 

Расположение реквизитов на документе и правила их оформления должны соответствовать 
требованиям действующих нормативных актов.

К числу наиболее юридически значимых (т.е. для придания документу юридической силы) 
реквизитов относятся:

— подпись;
— дата документа;
(Вариант:
— печать;)
— гриф утверждения документа;
— регистрационный номер документа.
Подпись является обязательным реквизитом любого документа. Право подписи предо-

ставляется должностным лицам в соответствии с организационно-распорядительными доку-
ментами Организации (уставом, должностными инструкциями и т.п.). От имени Организации 
документы, как правило, подписывает генеральный директор или его заместители. Документы 
структурных подразделений подписывают их руководители. Главный бухгалтер Организации 
подписывает документы в соответствии со своей компетенцией.

Подпись ставится на первом экземпляре документа, при необходимости (например, под-
писание контракта, договора) и на других экземплярах.

Дата документа — один из наиболее важных реквизитов. Отсутствие даты на документе 
делает документ недействительным (напр., доверенность).

(Вариант:
Печать применяется в целях заверения подписи должностного лица на наиболее важных (в 

том числе финансовых) документах, свидетельствует о подлинности документа.
Регистрационный номер свидетельствует о том, что документ прошел все стадии обработ-

ки, зарегистрирован и тем самым является официальным документом.
— Текст служебных документов должен быть кратким и точным, не допускающим различных 

толкований. В документах не следует употреблять малоизвестные сокращения, обозначения.
— Содержание служебных документов не должно противоречить действующему законода-

тельству.
— Ответы на поступившие документы следует подготавливать в письменном виде только 

в случаях, если поставленные вопросы требуют обязательного документального оформления.
— Внесение в подписанные (утвержденные) документы каких-либо добавлений или ис-
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правлений, меняющих существо изложенного в документе, может производиться только ли-
цом, подписавшим его.

— Каждый документ (за исключением письма) должен иметь название вида, к которому он 
относится (приказ, протокол, акт, докладная записка и т. д.).

— Текст документа может быть разбит на разделы, подразделы, пункты и подпункты, кото-
рые нумеруются арабскими цифрами. 

Абзацы внутри пункта не нумеруются.
При отсутствии разделов весь текст документа может быть разделен на пункты, имеющие 

порядковую нумерацию.
— При изготовлении документов на двух и более страницах вторая и последующие страни-

цы должны быть пронумерованы.
— Датой документа является дата его подписания или утверждения, для протокола — дата 

заседания, для акта — дата события. Если авторами документа являются несколько организа-
ций, то датой документа является наиболее поздняя дата подписания.

Дату документа оформляют цифровым способом в следующей последовательности: день 
месяца и месяц оформляются двумя парами арабских цифр, разделенными точкой, а год обо-
значается четырьмя цифрами, например: 05.01.2013. После написания даты цифровым спосо-
бом не ставится буква "г" с точкой или просто точка за исключением случая, когда датой закан-
чивается предложение.

Допускается оформление даты в следующей последовательности: год, месяц, день месяца, 
например: 2013.01.05.

— Если документ напечатан на бланке, то дата проставляется на месте, отведенном для нее 
в штампе бланка. На таком же месте (вверху слева) ставится дата на внутренних документах, 
которые печатаются не на бланках.

4.ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ ДОКУМЕНТОВ
— Сотрудники, ответственные за ведение делопроизводства, должны обеспечить сохран-

ность документов.
Дела с момента заведения их в делопроизводстве и до сдачи в архив или уничтожения мо-

гут храниться как в рабочих комнатах, так и в специально отведенных пригодных и закрываю-
щихся помещениях. 

— Изъятие и выдача каких-либо документов из дел постоянного хранения не разрешается. 
В исключительных случаях такое изъятие производится с разрешения руководства  с обяза-
тельным оставлением в деле точной заверенной копии изъятого документа и вложением акта 
о причинах изъятия подлинника.

5. УЧЕТ, ХРАНЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ БЛАНКОВ
— Бланки  (приказа, письма) централизованно изготовляются, хранятся и учитываются ад-

министративным отделом.
— В структурных подразделениях получение, учет, выдача и хранение бланков возлагаются 

на сотрудника, ответственного за делопроизводство.
— В структурных подразделениях бланки должны храниться в закрывающихся шкафах, 

хранение их в открытых шкафах и рабочих столах запрещается.
— Ответственность за правильное использование бланков приказов и служебных писем в 

структурных подразделениях несут их руководители.
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АДОКУМЕНТҚӘА РҚӘЫРԤШҚӘА / ОБРАЗЦЫ  ДОКУМЕНТОВ
Автобиографиа (Анысымҩа) /Автобиография

Автобиографиа:
Адокумент аҟны иарбазароуп:
1.	 Ажәла, ахьӡ, абхьӡ;
2.	 Изтәу даниз арыцхәи, дахьиз аҭыԥи;
3.	 Имоу аҵаразы адыррақәа;
4.	 Иусуразы адыррақәа;
5.	 Аҭаацәара реилазаара;
6.	 Аусӡбара дақәшәахьоу дақәымшәахьоу рзы адыррақәа;
7.	 Адокумент анеиҿкаауи анапаҵаҩреи.
Автобиографиа напыла ирыҩуеит, аформат А4 абӷьыц аҟны. Еиҿкаарақәак рҿы абри аус 
азы ҷыдала абланкқәа шьақәдыргылоит. Аиҿкаарақәа дасу рҭахрақәа инарықәыршәаны 
ишәыдыргалар алшоит адокумент абарҭ ахкқәа:
Анкета 
Еиҳа ахархәара змоу хкуп. Иара шьақәгылоуп аҭак зҭатәу азҵаарақәа рыла.
Зых иақәиҭу аформа
Зых иақәиҭу формала ирыҩуа автобиографиаҟны ҷыдала азхьаԥшра ашәҭар шәылшоит 

шәхаҭаратә ҟазшьақәа, урҭ аусураҭаҩ изы аҵакы рыманы шәрыхәаԥшуазар.
Ессе 
Аессе ахкы еиҳарак рхы иадырхәоит арҿиаратә занааҭқәа знапы рылаку ауаа. Иара 

иахықәкы хаданы иҟоуп аусурахь инеиуа ауаҩы ажәа ахархәара шилшо аарԥшра.

Автобиография:
В этом документе нужно указать:
1. фамилию, имя, отчество;
2. дату и место рождения;
3. данные о полученном образовании;
4. сведения о трудовой деятельности;
5. состав семьи;
6. информацию о наличии (отсутствии) судимостей;
7. дату составления документа и подпись.
 Автобиография пишется от руки, на листе формата А4. В некоторых организациях для этих 

целей существуют спец. бланки. В зависимости от требований и традиций каждой организа-
ции, вам могут предложить написать данный документ в следующих видах: 

Анкета 
Один из самых простых видов. Он состоит из вопросов, на которые соискатель должен от-

ветить в свободной форме.
Свободная форма 
В таком виде автобиографии уделите особое внимание описанию личностных качеств, 

коммуникабельности, если это, по-вашему, важно для работодателя при принятии решения. 
Эссе 
В основном такой вид документа требуется для соискателей творческих профессий. Основ-

ная её цель – оценка уровня владения языком.
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Аусурҭа аиуразы инарго автобиографиа аҿырԥшы (№ 1)

Сара, Ашба Николаи Радион-иԥа, сиит Аҟәа ақалақь аҟны, 1977 шықәса жәабран 23 рзы.
1993 шықәса рзы салгеит абжьаратәи ашкол №5.
1993 шықәса рзы сҭалеит Урыстәылатәи аҳәынҭқарратә гуманитартә университет, «Абанктә 

ус» афакультет.
1994 шықәса рашәарамзазы еиуеиԥшым аҳәынҭқарратә еиҿкаарақәа рҟны апрактика 

сахысуан.
1998 шықәса рзы, аҵыхәтәантәи акурс аҿы абанк ахь усура срыдыркылеит, абанк аперсо-

нал рыдкыларазы азанааҭуаҩ еиҵбы ҳәа амаҵзура сыманы. Уаҟа аус зуан 2006 шықәсанӡа.
Абарҭ аамҭақәа рзы активла сҽаласырхәуан аилахәыра имҩаԥнагоз аԥсҭазаара, имҩаԥыз-

гон еиуеиԥшым атренингқәа. Арҭ ашықәсқәа ирылагӡаны сара изҩит аҭҵааратә усумҭақәа.
2006 шықәса рзы Москватәи аҳәынҭқарратә университет аҟны аҩбатәи иреиҳау аҵара со-

уит (азиндырҩы).
2010 шықәса инаркны ҳаамҭазынӡа сыстатиақәа ркьыԥхьхьеит еиуеиԥшым апрофессио-

налтә журналқәа рҟны.
Аҭаацәара салоуп. 
Сыԥшәмаԥҳәыс – Цанба Алла Дмитри-иԥҳа, 1983 ш. рзы диит.
Сԥа –Ашба Руслан Николаи-иԥа, 1995 ш. рзы диит.
Сыԥҳа – Ашба Лиа Николаи-иԥҳа, 1997 ш. рзы диит.
Аусӡбара сақәымшәацт.
Аҭел:  7 (940) _________________

Арыцхә									          Анапынҵамҭа

Образец автобиографии на работу (№ 1)

Я, Ашба Николай Радионович, родился в городе Сухум 23 февраля 1977 года.
В 1993 году окончил школу N 5.
В 1993 году поступил в Российский Государственный Гуманитарный Университет, на фа-

культет «Банковское дело». 
С июня 1994 года начал проходить практику в государственных организациях.
В 1998 году, на последнем курсе, был принят на должность младший специалист по набору 

персонала в банк, где проработал до 2006 года.
Принимал активное участие в жизни компании, проводил обучающие тренинги. За время 

моей работы в банке мною были написаны и внедрены несколько работ.
В 2006 году получил второе высшее образование в Московском Государственном  Универ-

ситете, по профессии «юриспруденция».
С 2010 года по настоящее время мои статьи публикуют в различных журналах.
Женат. Жена – Цанба Алла Дмитриевна, 1983 года рождения.
Сын – Ашба Руслан Николаевич, 1995 года рождения.
Дочь – Ашба Лия Николаевна, 1997 года рождения.
Не судимый.
Телефон 8-(495) 123-45-67.

Дата									         Подпись
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Аусура аиуразы инарго автобиографиа ақәырԥшы (№ 2)

Сара, Аслан Геннади-иԥа Ӡыба, сиит 1974 шықәса мшаԥымза 6 рзы Очамчыра ақалақь аҿы.
Сан – Кархалаа Лиана Дмитри-иԥҳа, 1951 ш. рзы диит, даԥсыоуп, иреиҳау аҵара лымоуп, 

ахәыҷбаҳчаҟны ааӡаҩыс аус луан, иахьазы дтәанчаҩуп.
Дынхоит Очамчыра ақалақь, Аконфедератцәа рымҩа, аҩ. 4.
Саб – Ӡыба Геннади Павел-иԥа, 1950 ш. рзы диит, даԥсыоуп, абжьаратә техникатә ҵара 

имоуп, аелектромҩангага амашинистс аус иуан, иахьазы дтәанчаҩуп.
Дынхоит: Очамчыра, Аконфедератцәа рымҩа, аҩ.4.
1981 шықәса рзы ашкол №3  сҭалеит, 1989 шықәса рзы  ихарҭәаам абжьаратә ҵара соу-

ны сҭалеит Москватәи аекономикатә техникум (атехник-технолог изанааҭ). Атехникум салгеит 
1993 шықәса рзы.

1995 шықәса рзы сҭалеит Москватәи арҵаҩратә институт, 1999 шықәса рзы салгеит афизи-
кеи аматематикеи рырҵаҩы идиплом сыманы.

1996 шықәса инаркны рҵаҩыс аус зуеит. Иахьанӡа, Очамчыра ақалақь аҟны сзылгаз ашкол 
аҟны аҿар еиҵасааӡоит, аҵара дсырҵоит. 

Сҭаацәароуп.
Сыԥшәмаԥҳәыс – Кетиа Наира Адамыр-иԥҳа, 1982 ш. рзы диит, даԥсыоуп, иреиҳау азинды-

рратә ҵара лымоуп, уажәтәи аамҭазы ахәыҷы иааӡаразы адекрет дыҟоуп.
Сԥа – Ӡыба Алиас Аслан-иԥа, 2014 ш. рзы диит.
Сусураҟны еснагь иаасырԥшуаз ахаԥшьгарала салыркаахьан, изныкымкәа аԥаратә преми-

ақәеи хәы змоу аҳамҭақәеи санаршьахьан. 
Схобби – аспорт. Изныкымкәа актәи аҭыԥқәа ааныскылахьеит атлетика ласы азы еиуе-

иԥшым аиндаҭларақәа рҟны.
Сҭыӡҭыԥ:
Очамчыра ақ., Аконфедератцәа рымҩа, аҩ.4.
Аҭел. моб.: 7 (940) _______________

2015 ш. жәабран 12 							       Анапынҵамҭа 

Образец автобиографии на работу (№ 2)

Я, Аслан Геннадьевич Дзыба, родился 6 апреля 1974 года в г. Очамчира.
Мать – Кархалава Лиана  Дмитриевны, 1951 года рождения, абхазка, имеет высшее педаго-

гическое образование, работала воспитателем в детском саду, пенсионер. 
Проживает по адресу: г. Очамчыра, ул. Конфедератов, д.4.
Отец – Дзыба Геннадий Павлович, 1950 года рождения, абхаз, рабочий со средним техниче-

ским образованием, работал машинистом электровоза, пенсионер.
 Проживает по адресу: г. Очамчыра, ул. Конфедератов, д.4.
В 1981 году пошел в 1 класс средней школы No 3 в родном городе, а в 1989 году получил 

неполное среднее образование и поступил в Московский Экономический техникум на специ-
альность техник-технолог, который успешно окончил в 1993 году.

В 1995 году поступил в Московский педагогический институт, и в 1999 году получил ди-
плом специалиста по специальности преподаватель физики и математики.
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С 1996 года началась моя трудовая карьера с должности учителя математики в школе. По 
сей день воспитываю подрастающее поколение в своей родной школе, в городе Очамчира.

Женат. Жена – Кетиа Наира Адамуровна, 1982 года рождения, абхазка, образование высшее 
юридическое, в настоящее время находится в декретном отпуске.

Сын – Дзыба Алиас Асланович, 2014 года рождения.
В трудовой деятельности всегда отличался своими достижениями и творческой инициати-

вой, многократно поощрялся денежными премиями и ценными подарками.
Хобби – спорт. Неоднократно занимал призовые места в различных соревнованиях по лег-

кой атлетике. 
Фактически проживаю по адресу:
 г. Очамчыра, ул. Конфедератов, д.4.
Тел. моб.: 7 (940) _______________

12 февраля 2015 г. 						      Личная подпись

Авоенкомат ахь инарго автобиографиа ақәырԥшы

Сара, Шьоууа Амир Иван-иԥа, сиит 1996 шықәса жьҭаара 7 рзы Аҟәа ақалақь аҟны. 2002 
шықәса рзы сҭалоит Аҟәатәи абжьаратәи ашкол №5. Уажәтәи аамҭазы аҵара сҵоит 11-тәи 
акласс аҟны. 2011 шықәса рзы имҩаԥысуаз аурыс бызшәазы ақалақьтә олимпиадаҿы ахԥатәи 
аҭыԥ ааныскылеит. Бзиа избоит аинформатика, аспорт, схы рыласырхәуеит ашьапылампыли 
аԥкьаҭмпыли рзы араионтәи ақалақьтәи еиндаҭларақәа.

Сҭаацәара: 
Саб – Шьоууа Иван Александр-иԥа, 1969 ш. рзы диит, анџьныр-ргылаҩ;
 Сан – Шьоууа Саида Витали-иԥҳа, 1970 ш. рзы диит, аҳақьым-стоматолог; 
Саҳәшьа – Шьоууа Нара Иван-иԥҳа, 2004 ш. рзы диит, абжьаратәи ашкол №5 а-3-тәи акласс 

аҵаҩы.
Сҭыӡҭыԥ: ақ. Аҟәа, Горскаиа амҩ., аҩ.31, ау. 114.

Хәажәкыра 23 2013 ш.                   				    Шьоууа А. И.

Образец автобиографии в военкомат 

Я, Шоууа Амир Иванович, родился 7 октября 1996 года в г. Сухум. В 2002 году поступил в 
первый класс средней школы № 5 г. Сухум. В настоящее время учусь в 11 классе средней школы 
№ 5. На городской олимпиаде по русскому языку в 2011 году занял 3-е место. Увлекаюсь ин-
форматикой, спортом, принимаю участие в соревнованиях районного и городского уровня по 
футболу и теннису. 

Состав семьи: отец – Шоууа Иван Александрович, 1969 года рождения, инженер–строитель;
мать – Шоууа Саида Витальевна, 1970 года рождения, врач–стоматолог; сестра – Шоууа 

Нара Ивановна, 2004 года рождения, ученица 3-го класса средней школы № 5. 
Проживаем по адресу: г. Сухум, ул. Горская, д.31, кв. 114.

 23 марта 2013 г                   					     Шоууа А. И.
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Атәылауҩшәҟәы аиуразы автобиографиа ақәырԥшы

Сара, Кациа (Шикирба) Раиса Арда-иԥҳа, сиит 1990 шықәса цәыббрамза 10 рзы, Гагра ақа-
лақь аҟны.

1997–2007 шш. рзы аҵара сҵон абжьаратәи ашкол № 3 аҟны, ашкол саналга ашьҭахь, сҭале-
ит Аԥснытәи аҳәынҭқарратә университет.

2012 шықәса рзы аҵара салгеит «Аҳасабеилыргареи аудити» азанааҭ ала.
Сҵара ашықәсқәа раан агәыԥ астаростас сыҟан, активла срылахәын еиуеиԥшым аусна-

гӡатәқәа, астудентцәа рспартакиадақәа, ҩынтә атлетика ласы азы атурнирқәа рҟны аиааира 
згахьеит.

2012 шықәса, цәыббрамзазы аусура салагеит ИАЕ «Ресурс-2» аҟны, аҳасабеилыргаҩ имаҵзу-
рала.

2013 шықәса, жьҭаарамзазы аҭаацәара салалеит, сыжәла Кациа-Шикирба ала исыԥсахит.
2014 шықәса рашәарамза инаркны 2015 шықәса лаҵарамзанӡа ахәыҷы ибаразы аԥсшьа-

рамшқәа адекрет сыман.
Иахьатәи аамҭазы аус зуеит ЗҲәА «Технологиа» аҟны ҳасабеилыргаҩыс.
Саб – Кациа Арда Петр-иԥа, 1959 ш. рзы диит, днаплакҩуп.
Сан – Кациа (Чуаз) Лолита Гьаргь-иԥҳа, 1961 ш. рзы диит, амузыкатә усзуҩ.
Схаҵа– Шикирба Илиа Владимир-иԥа, 1987 ш. рзы диит, ЗҲәА «Интеграл-3» амаркетинг 

аҟәша аиҳабы ихаҭыԥуаҩыс аус иуеит.
Сыԥҳа – Шикирба Аида Илиа-иԥҳа, диит 2014 шықәса рзы.
Сынхоит: ақ. Гагра, Морскаиа амҩ., аҩ.52, ау. 33.
Сареи сҭаацәеи ҳҟынтәи аӡәгьы аусӡбара дақәымшәац, дҭарымкырц.

12.09.2015 ш.                                                    		  Кациа (Шикирба) Р. А.

Образец автобиографии для получения паспорта

Я, Кациа (Шикирба) Раиса Ардовна, родилась 10 сентября 1990 г. в городе Гагра.
С 1997 года по 2007 год обучалась в средней общеобразовательной школе № 3. закончив 

которую, поступила в Абхазский государственный университет.
В 2012 году я закончила обучение по специальности «Бухгалтерский учет и аудит».
Во время учебы была старостой группы, активно участвовала в молодежном движении, сту-

денческих спартакиадах, дважды становилась победительницей турниров по легкой атлетике.
В сентябре 2012 года принята на работу ОАО «Ресурс-2» на должность бухгалтера.
В октябре 2013 года я вышла замуж и изменила фамилию Кациа на Шикирба.
С июня 2014 года по май 2015 года находилась в отпуске по уходу за ребенком.
В настоящее время работаю старшим бухгалтером в ООО «Технология» г. Гагра.
Мои родители: отец – Кациа Арда Петрович, 1959 года рождения, частный предприниматель.
Мать – Кациа (Чуаз) Лолита Георгиевна, 1961 года рождения, музыкальный работник.
Мой муж – Шикирба Илья Владимирович, 1987 г. р., работает заместителем начальника 

отдела маркетинга в ООО «Интеграл-3».
Дочь – Шикирба Аида Ильинична, родилась в 2014 году.
Моя семья проживает по адресу: г. Гагра, ул. Морская, д.52, кв. 33.
Я и мои ближайшие родственники не имеют судимостей, под следствием не находились.

12.09.2015 г.                                                    			   Кациа (Шикирба) Р. А.
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Арзаҳал 
Заявление

Арзаҳал — аҩыратә форма (зны-зынла ҿырҳәалатәи аформа) змоу официалтә дырроуп. 
Аиҳарак иара ианыԥшуеит дарбанзаалак аӡәы еиҿкаарак ма маҵзуратә хаҿык ирзынаишьҭуа 
ажәалагала, ашшыԥхьыӡ, аҳәара. 

Заявление — это официальное сообщение в письменной (иногда в устной) форме. Чаще 
всего оно содержит предложение, жалобу или просьбу какого-либо человека, адресованные или 
организации, или должностному лицу.

Арзаҳал ақәырԥшқәа
Образцы заявлений

Амаҵураҟынтәи ахақәиҭтәразы арзаҳал 
Аԥсны Аҳәынҭқарра

Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистр
Кәырмазиа Даур Леонти-иԥа шәахь

Ауаатәыҩсатә хаҿқәа
ршәахтәқәҵара аусбарҭа агәаҭаҩ
Шамба Дина Раули-иԥҳа сҟынтә

Арзаҳал
Аҳәара ҟасҵоит смаҵура аҟынтә схы сақәиҭышәтәырц.

15.09.2015 ш.									         Шамба Д. Р.

Заявление об освобождении с занимаемой должности

Министру по налогам и сборам
Республики Абхазия

Курмазия Д. Л.
От инспектора УНФЛ

Шамба Дианы Раулиевны

Прошу Вас освободить меня от занимаемой должности по собственному желанию.

15.09.2015 г.									         Шамба Д. Р.
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Аулафахәы ашәарада аԥсшьарамшқәа роуразы арзаҳал ақәырԥшы

ЗҲәА «ЭкоСистем»
адиректор хада

Кацба С. Р.
акадрқәа рыҟәша азанааҭуаҩ

Луцба Александр Сергеи-иԥа сҟынтә

Аҳәара ҟасҵоит 2017 шықәса хәажәкыра 13 инаркны хәажәкыра 21 рҟынӡа, сулафахәы 
ахымшәаауа 8-мзартә мшы ирыҵаркуа аԥсшьарамшқәа сышәҭарц.

Дақәшаҳаҭуп: акадрқәа рыҟәша аиҳабы Воуба П.К.

01.03.2017 ш. 									         Луцба А. С.

Образец заявления на отпуск без сохранения заработной платы

Генеральному директору
ООО «ЭкоСистем»

Кацба С. Р.
от ведущего специалиста отдела кадров

Луцба Александра Сергеевича

Прошу предоставить отпуск без сохранения заработной платы продолжительностью 8 ка-
лендарных дней с 13 марта 2017 г. по 21 марта 2017 г.

Согласовано: начальник отдела кадров Воуба П.К.

01.03.2017 г. 									         Луцба А. С.

Аусураҟны аиҭашьақәыргыларазы арзаҳал ақәырԥшы

ИАЕ «Аԥсны-Свет»
адиректор хада

Гогәуа Т. Д.

2012 ш. хәажәкыра 15 раахыс еиқәышаҳаҭрыла аус зуан ИАЕ «Аԥсны-Свет»
2017 шықәса рашәарамза 30 рзы адырра соуит смаҵзураҭыԥ аҟынтәи схы сшақәиҭы-

ртәуазы аштат ахьадыркуа инамаданы. 2017 шықәса нанҳәа 30 рзы  смаҵзура самхын. Аха, 
иара убри аан, 2017 ш. нанҳәа 20 инаркны цәыббра 15 рҟынӡа ахәшәтәырҭа сҭан. Уи ус шакәу 
шьақәнарӷәӷәоит ахәышәтәратә бӷьыц №ВС3684631.

Азакәан_______________________ ахәҭаҷ №____ инақәыршәаны, аусуҩ, аусура анилымшо аамҭазы, 
иусура иамхра азин ыҟам аусураҭаҩ иаԥшьгарала. Уи адагьы аштат аԥыхраан аусуҩ имаҵзура 
иамхра ҟалом, игәабзиара иахьалнаршо аҽа маҵзурак ахь ииагарада.  Сара исыдыргалеит исны-
маалоз амаҵзура, убри аан акадрқәа рыҟәша аусзуҩ ивакансиа ҭацәны иҟан (уи иақәшәо аҵара 
сымоуп).
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Хыхь иҳәоу шьаҭас иҟаҵаны, аџьазы азакәанԥҵара иқәныҟәоны аҳәара зуеит 31.08.2017 ш. 
инаркны смаҵзураҭыԥ ахь сшәырхынҳәырц, мамзаргьы аҽа усурҭа ҭыԥк сышәҭарц. Мап анакә-
ха, аӡбарҭахь ашшыԥхьыӡ насышьҭуеит.

16.09.2017 ш.                								        Хибба И. Л.	

Заявление о восстановлении на работе

Генеральному директору
ООО «Апсны-Свет»

Гогуа Т. Д.

На основании договора от 15 марта 2012г. я работала в ООО «Апсны-Свет».
30 июня 2017 г. я получила уведомление о предстоящем сокращением должности и 30 ав-

густа 2017 года уволена. Однако в период с 20 августа по 15 сентября 2017 года я находилась на 
больничном в соответствии с листком нетрудоспособности 2 ВС3684631.

В соответствии со ст._____________не допускается увольнение по инициативе работодателя 
в период временной нетрудоспособности работника. Кроме того, увольнение по сокращению 
штата организации допускается только в случае невозможности перевода на другую вакантную 
должность, которую работник может выполнять по состоянию здоровья. По факту мне была 
предложена только одна должность, в то время как имелась вакансия сотрудника кадрового 
отдела (соответствующее образование у меня имеется).

На основании изложенного, руководствуясь нормами трудового законодательства, прошу в 
добровольном порядке восстановить меня с 31.08.2017 г. в должности или надлежащим образом 
осуществить перевод на другую работу. В противном случае буду вынужден обратиться в суд.

16.09.2017 г.                								          Хибба И. Л.

Даҽа усурак ахь аиагаразы арзаҳал ақәырԥшы

ЗҲәА «Бюро переводчиков»
адиректор хада

Шершелиа Лали Леонид-иԥҳа

Аҳәара ҟасҵоит Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьатә Закәанеидкыла ахәҭаҷ №____ инақәыршәаны 
азинтә ҟәшахьы сиажәгарц, ЗҲәА «Бюро переводчиков» азиндырҩы имаҵура сыманы. Аусура 
аԥҟарақәа сеилыркаауп. 

Сақәшаҳаҭуп:
Акадрқәа рыҟәша аиҳабы         			   		  В. С. Папба
Азин аҟәша аиҳабы          		     			   К. А. Рацба

15.02.2017 ш.                						      Шершелиа Л. Л.
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Образец заявления о переводе на другую работу

Генеральному директору
ООО «Бюро переводчиков»

от Шершелиа Лали Леонидовны

Прошу в соответствии со ст. «______» Трудового кодекса Республики Абхазия перевести 
меня на работу в юридический отдел на должность ведущего юриста ООО «Бюро переводчи-
ков» с 01 марта 2017 г. С условиями работы ознакомлен.

Согласен:
Начальник кадрового отдела         			    		  В. С. Папба
Начальник юридического отдела          		     		  К. А. Рацба

15.02.2017 г.                					       		  Шершелиа Л. Л.

Агәамбзиара иахҟьаны аусура ааныжьразы арзаҳал ақәырԥшы

Аиҭагара аҟәша аиҳабы
П. Д. Гамгьиа

аиҭагара аҟәша аиҭагаҩ
Лолуа Сариа Сергеи-иԥҳа сҟынтә

	
Аҳәара ҟасҵоит сгәамбзиара иахҟьаны  смаҵзураҟынтәи схы сақәиҭышәтәырц. (Аҵаҵӷәы 

– Аҟәа ақалақь аблахәышәтәырҭа 02.05.2017ш. рзы иснаҭаз амедицинатә лкаа). Амедицинатә 
лкаа инақәыршәаны аиҭагаҩ иусура иадҳәалоу аҭагылазаашьақәа сара сгәабзиаразы аԥырха-
гара рыцуп. Исыдыргалаз авакансиақәа мап рцәыскит.

Ацҵа:
1.	 Аҟәа ақалақь аофтольмологиатә клиникатә хәышәтәырҭа амедицинатә лкаа № 

2587614678 (02.05.2017ш.).

11.05.2017 г.                  							       С. С. Лолуа

Образец заявления на увольнение по состоянию здоровья

Начальнику отдела переводов
П. Д. Гамгиа

от переводчика отдела переводов
Лолуа Сарии Сергеевны

Прошу уволить меня с занимаемой должности по состоянию здоровья на основании ме-
дицинского заключения от 02.05.2017 г., выдано Городской Клинической офтальмологической 
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больницей г. Сухум, в соответствии с которым должность переводчика  мне противопоказана 
на постоянный срок. От предложенных мне вакансий отказываюсь.

Приложение: 
1.	 Справка городской клинической больницы г. Сухум № 2587614678 от 02.05.20147 г.

11.05.2017 г.                  							       С. С. Лолуа

Еилагӡарыла аусуразы арзаҳал ақәырԥшы

ОАО  «Спутник»
адиректор хада

Д. Д. Қапба
 Агәмаа Валентин Виктор-иԥа сҟынтә 

Аҳәара зуеит Зҭакԥхықәра ҳәаақәҵоу аилазаара «Спутник» аҟны 2017 шықәса ажьырныҳәа 
10 инаркны еилаӡарыла 0,5 улафахәы соуа ҳасабеилыргаҩыс сҟашәҵарц.

25.12.2016 ш.								        Агәмаа В. В.

Образец заявления на работу по совместительству
Генеральному директору

ОАО  «Спутник»
Д. Д. Капба

от Агумава  Валентина Викторовича

Прошу принять меня на работу в Общество с ограниченной ответственностью «Спутник» 
на должность бухгалтера с десятого января две тысячи семнадцатого года по совместительству 
на 0,5 ставки.

25.12.2016 г.								        Агумава В. В.

Аматериалтә цхыраара аиуразы арзаҳал ақәырԥшы

Аԥснытәи аҳәынҭқарратә шәҟәҭыжьырҭа
адиректор хада
Д. К. Начҟьебиа

аԥсуа  редакциа акорректор
Адлеиба А. А.

Аҳәара ҟасҵоит сматериалтә ҭагылазаашьа уадаҩи аԥаразоужьра рацәаны изҭаху 
аҽыхәышәтәреи инарыдҳәаланы аматериалтә цхыраара аҳасаб ала  10 000 (жәаба) нызқь мааҭ 
сышәҭарц.

Ацҵа: Аҟәа ақалақь аблахәышәтәырҭа №1 аҳақьым илкааи иабжьгарақәеи.

01.03. 2017 ш.         							       Адлеиба А. А.
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Образец заявления на материальную помощь

Генеральному директору
Абхазского госиздательства

Д. К. Начкебиа
от корректора абхазской редакции

Адлейба А. А.

Прошу предоставить материальную помощь в размере 10 000 (десять тысяч) руб. в связи с 
тяжелым материальным положением и необходимостью дорогостоящего лечения.

Приложение: заключение и рекомендации врача офтальмологической больницы № 1 г. Сухум.

01.03. 2017 г.         							       Адлейба А. А.

Аԥсшьарамшқәа рыцҵаразы арзаҳал ақәырԥшы

Аԥсны Аҳәынҭқарра
Акультура аминистр 

Какачиа Д. Р.
акультура аҟәша ареферент еиҳабы 

Допуа Р. Ш. сҟынтә

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәанеидкыла ахәҭаҷ «___» инақәыршәаны аҳәара ҟасҵоит 2016 
шықәсазтәи зыхәԥса сзыршәо аԥсшьарамшқәа 6 мзартә мшы сызрыцышәҵарц (14.11.2016 ш.– 
19.11.2016 ш.) аамҭала аусура ахьсылымшо азы. Аамҭала аусура шсылымшо атәы шьақәнарӷә
ӷәоит Аҟәа ақалақьтә хәышәтәырҭа 14.11.2016 шықәса рзы иснаҭаз аршаҳаҭга № 547651687-БЛ.

Аҟәша аиҳабы дақәшаҳаҭуп:			   Дадал-оӷлы С. Р.
Ацҵа:
1.	 Аусура шлылымшо азы аршаҳаҭга

20.11. 2016 ш.								        Допуа Р. Ш.

Образец заявления на продление отпуска

Министру культуры РА
Какачиа Д. Р.

от старшего референта отдела культуры
Допуа Р. Ш.

В соответствии со статьей «___» Трудового кодекса РА прошу продлить мне ежегодный опла-
чиваемый отпуск за 2016 год на 6 календарных дней в связи со временной нетрудоспособностью 
с 14.11.2016 г. по 19.11.2016 г. На основании приказа № 148 л/с ежегодный оплачиваемый отпуск 
предоставлен мне с 24.10.2016 г. по 22.11.2016 г. Временная нетрудоспособность подтверждается 
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листком нетрудоспособности от 14.11.2016 г., выданным  городской больницой г. Сухум  № 
547651687-БЛ.

Согласовано: начальник отдела                		   Дадал-оглы С. Р.
Приложение:
1.	 Листок нетрудоспособности

20.11. 2016 г.								        Допуа Р. Ш.

Аԥсшьарамшқәа риагаразы арзаҳал ақәырԥшы

ЗҲәА «Аԥсны-Центр»
адиректор хада

Е. К. Турнанба
акадрқәа рыҟәша аҟазауаҩ

Дочиа Наала Владимир-иԥҳа сҟынтә

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәанеидкыла ахәҭаҷ «___» инақәыршәаны аҳәара ҟасҵоит, 
есышықәса зыхә ршәоны 20 мзартә мшы иҟаны исырҭо аԥсшьарамшқәа 20.03.2017–09.04.2017 
шш. рҟынтәи 01.07.2017–20.07.2017шш. ахь исзиажәгарц. Иҟасҵо аҳәара ҵаҵӷәыс иамоуп, 
аԥхынтәи аамҭазы амуниципалтә биуџьеттә ашколқәраҟынӡатәи аусҳәарҭа «Ахәыҷбаҳча 
«Аҟармаҵыс») аҟны аремонттә усурақәа иахьрылаго инамаданы иахьадыркуа. Абри аамҭазы 
зықәра наӡам схәыҷы Дочиа Беслан Андреи-иԥа, 2012ш. рзы ииз, ихылаԥшразы аҽа ҭагылаза-
ашьак сымам.

Акадрқәа рыҟәша аиҳабы дақәшаҳаҭуп: 			           Воуба П. Д.

01.03.2017 ш.         						              Дочиа  Н. В.

Образец заявления о переносе отпуска

Генеральному директору
ООО «Апсны-Центр»

Е. К. Турнанба
от ведущего специалиста отдела кадров

Дочиа  Наалы Владимировны

В соответствии со ст. «_____» Трудового кодекса  РА  прошу перенести часть моего ежегодного 
оплачиваемого отпуска, продолжительностью 20 календарных дней, с 20.03.2017 г. по 09.04.2017 
г на 01.07.2017 г. по 20.07.2017 г. в связи с тем, что в летний период времени муниципальное бюд-
жетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Соловей» г. Сухум закрывается 
на ремонт и отсутствует возможность  обеспечить уход иных членов семьи в указанный период 
за моим несовершеннолетним ребенком, Дочиа  Бесланом Александровичем, 2012 г.р.

Согласовано: начальник отдела кадров                  			   Воуба П. Д.

01.03.2017 г.         							           	 Дочиа  Н. В.
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Хатәгәаԥхарала аусура ааныжьразы арзаҳал ақәырԥшы

АУН «Амшынеиқәафымцамч»
Адиректор хада
Гәыргәлиа Т. С.

аӡыргара аҟәша аменеџьер
Лабиа Арина Тарас-иԥҳа сҟынтә

Сшәыҳәоит иааныскыло смаҵзураҭыԥ аҟынтәи 2016 шықәса ԥхынҷкәын 15 инаркны хатә-
гәаԥхарала схы сақәиҭышәтәырц, аҵыхәтәантәи сусурамшы ҳәа ишәшьарц ԥхынҷкәын 14. 
Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәанеидкыла ахәҭаҷ «___» инақәыршәаны сусура аҵыхәтәантәи 
амш азы аџьатә шәҟәи изуз аусура аамҭа иақәшәо аџьахәи сышәҭарц аҳәара ҟасҵоит.

01.12.2016 ш.       								       Лабиа А. Т.

Образец заявления на увольнение по собственному желанию

Генеральному директору
РУП «Черноморэнерго»

Гургулиа Т. С.
от менеджера рекламного отдела

Лабиа Арины  Тарасовны

Прошу уволить меня с занимаемой должности с 15 декабря 2016 года по собственному же-
ланию. Последним днем работы прошу считать 14 декабря. В соответствии со ст. «_____» Трудо-
вого кодекса РА в день увольнения выдать трудовую книжку и заработную плату пропорцио-
нально фактически отработанному времени.

01.12.2016 г.       								        Лабиа А.  Т.

Ахәыҷы ашкол ахь дрыдыркыларц азы арзаҳал ақәырԥшы

Абжьаратә школ №8 адиректор
А. А. Аиба

 Пертаиа Ҭимур Сандра-иԥа сҟынтә
(Сҭыӡҭыԥ: ақ. Аҟәа Абазгаа рымҩ.100.

Сҭел: +7 (940) 000-00-00)

Аҳәара зуеит сԥа, Пертаиа Алиас Ҭимур-иԥа шәышкол 1 акласс «А» ахь дшәыдышәкыларц.
Арзаҳал иацуп:
1. аиразы аршаҳаҭга ахкьыԥхьаа 
2. амедицинатә карта
3. ахатәы карта

26.07.2012 ш.								        Пертаиа Т. С.
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Заявление на прием в школу ребенка

Директору «СОШ № 8»
А. А. Айба

от Пертаиа Тимура Сандровича
проживающей (его) по адресу

г. Сухум, ул. Абазгаа, 100
Тел.домашний +7 (940) 000-00-00

Прошу принять моего сына Пертая Алиаса Тимуровича в  1 «а» класс вашей школы.
К заявлению прилагаю:
1.копию свидетельства о рождении
2. медицинскую карту
3. личную карту

26.07.2012 г.								        Пертаиа Т. С.

Иусура мшым аныҳәаҽны аусура ақәшаҳаҭразы арзаҳал аҿырԥшы

Аҟәатәи Иаарту аинститут адиректор 
Делба В. А.

акадрқәа рыҟәша аусзуҩ
Лазба Ирина  Алхас-иԥҳа 

Ишәсырдыруеит иусура мшым аныҳәаҽны (09.05.2009ш.) аусура аҭыҵра сшақәшаҳаҭу.

06.05.2009 ш.									         Лазба И. А.

Заявление о согласии на привлечение к работе в нерабочий праздничный день

Директору Сухумского 
открытого института 

Делба В. А.
от сотрудника отдела кадров

Лазба Ирины  Алхасовны 

Сообщаю, что согласна на привлечение к работе в нерабочий праздничный день 09.05.2009.

06.05.2009 г.									         Лазба И. А.
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АҞАЗШЬАРБАГА
ХАРАКТЕРИСТИКА

Аҟазшьарбага
Еиуеиԥшым аԥсҭазааратә ҭагылазаашьақәа раан иаҭахны иҟоуп аҟазшьарбага-бӷьыц. 

Аиҳаракгьы аҟазшьарбага аҭахны иҟоуп: аусурахь уанрыдыркыло, аҽа усурак ахь уаниасуа, 
абанктә кредит ануго, аӡбарҭа адҵала, азинхьчаратә органқәа рзы уб. егь.

Характеристика
Образец характеристики с места работы востребован во многих случаях. Чаще всего  ха-

рактеристика на работника может понадобиться: при устройстве на новую работу; во время 
оформления банковского кредита; по требованию суда; для подачи в правоохранительные ор-
ганы; для органов опеки и попечительства.

Аусураҟынтәи аҟазшьарбага ақәырԥшы (№ 1)
Ажьырныҳәа 25, 2016 ш.
Абри аҟазшьарбага иҭоуп Амҷба Сергеи Ианкәа-иԥа, 1978 шықәса, абҵарамза 1 азы ииз, 

ахәыҷқәа рсоциалтә хьчара Ацентр аԥсихолог (аҭыӡҭыԥ: Очамчыра ақалақь, Абазгаа рымҩ. 25).
Иҭаацәаратә ҭагылазаашьа: дҭаацәароуп. Иԥшәмаԥҳәыс Лакашьиа Сариа Жьагәа-иԥҳа 

диит 1979 ш. ԥхынҷкәын 11 рзы. Ихшара: Амҷба Алиас Сергеи-иԥа диит 2000 ш. рзы, Амҷба 
Николь Сергеи-иԥҳа диит 2002ш. рзы.

Амҷба С.И. далгеит Аԥснытәи Аҳәынҭқарратә университет, «Аԥсихологиа» афакультет, ди-
плом ҟаԥшьыла. Усзуҩык иҳасаб ала апрофессионализм ҳарак имоуп, даара аҭакԥхықәра даҵа-
гылоит. Иусура аамҭазы иарбанзаалак гәҽанҵараки хьырхәреи имам. Изныкымкәа аџьшьаратә 
шәҟәқәа ианаршьахьеит.

Аус зциуеи иареи еимабзиоуп, ахынкылара имоуп. Иуадаҩу аимактә ҭагылазаашьақәа раан 
ахынкылара илшоит, апроблема аҭышәныртәалашьа иҽақәиршәоит. Аҭагылазаашьа уадаҩ иҭа-
гылоу аҭаацәарақәа рҟынтәи ахәыҷқәа рыцхраара иҽазишәоит, урҭ рҭахрақәа ишилшо ала ине-
игӡоит. Аколлектив аҟны имҩаԥысуа ауснагӡатәқәа зегьы активла ихы рылеирхәуеит, иҟазареи 
идырреи реизырҳаразы еиуеиԥшым атренингқәеи акурсқәеи дырҭаауеит.

Абри аҟазшьарбага иҭоуп Аԥсны аџьеи асоциалтә хьчареи рминистррахь анагаразы.
Ахәыҷқәа рсоциалтә хьчара Ацентр аҟәша аиҳабы
Занҭариа С. М.

Образец характеристики с места работы (№ 1)

25 января 2016 года
Настоящая характеристика выдала Амичба Сергею Янковичу, 1 ноября 1978 года рождения, 

психологу в Центре социальной защиты детей (г. Очамчира, ул. Абазгов 25).
Семейное положение: женат. Супруга Лакашиа Сариа Жаговна 11.12.1979 г.р. Дети: Амичба 

Алиас, 2000 года рождения и Амичба Николь, 2002 года рождения.
Амичба Сергей Янкович окончил Абхазский государственный  университет по специально-

сти «Психология», имеет красный диплом. Данный сотрудник отличается высоким профессио-
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нализмом, пунктуальностью и ответственностью. Дисциплинарных взысканий не имеет, есть 
поощрительные грамоты. С коллегами и подчиненными находится в доброжелательных отно-
шениях, всегда проявляет сдержанность, терпение и деликатность. В сложных, конфликтных 
ситуациях всегда выдержан, корректен, обладает способностью сгладить проблему и перевести 
ее в русло мирного конструктивного решения. Стремится помогать детям из неблагополучных 
семей, учитывая их потребности и желания. С радостью принимает участие в общественной 
жизни коллектива, посещает тренинги личностного роста и курсы повышения квалификации.

Данная характеристика выдана для предоставления в министерство по труду и социальной 
защите Республики Абхазия.

Начальник отдела Центра Социальной защиты детей 
Зантариа С. М.

Аусураҟынтәи аҟазшьарбага ақәырԥшы (№ 2)
2016 ш., жәабран 11
Аҟазшьарбага лыҭоуп 1977ш., мшаԥымза 10 рзы ииз Киут Наира Шьаликәа-иԥҳа, аеконо-

мист.
Киут Н. Шь. аус луеит «Гарант-Банк» аҟны 2010 шықәса мшаԥымза 16 инаркны. Абанк аҟны 

лусура аамҭазы Киут Н. Шь. изныкымкәа лҟазара аизырҳаразы акурсқәа дырхысхьеит.
Киут Н. Шь. аҭааҩ иҿцәажәараз аҟыбаҩ ҷыда лылоуп, лзанааҭ аганахь ала лдыррақәа ҳа-

ракуп, асеминарқәеи атренингқәеи лхы рылалырхәуеит, аекономика аусхк аҟны аҿыцрақәеи 
аинформациеи ҭылҵаауеит.

«Гарант-банк» аекономикатә ҟәша аиҳабы
Миқаа Т. Д.

Образец характеристики с места работы (№ 2)
11 февраля 2016
Характеристика выдана Киут Наире Шаликовне, 10.04.1977 года рождения, должность – 

экономист.
Киут Н. Ш. работает в «Гарант-банке», начиная с 16 апреля 2010 года. За время работы неод-

нократно была направлена на курсы повышения квалификации.
Киут Н. Ш. обладает отличными навыками деловых переговоров, владеет комплексными 

знаниями по своей специальности, посещает семинары и тренинги, всегда владеет последни-
ми новшествами и информацией в области экономики.

Начальник экономического отдела «Гарант-банка»
Микаиа Т. Д.

Апрактика иахысыз Астудент иҟазшьарбага ақәырԥшы
01.04.16–28.04.16 шш. рзы ИАЕ «Аԥсныҩнымаҭәаҿы» апрактика иахысуаз, Аԥснытәи 

Аҳәынҭқарратә университет, агронџьныртә факультет астудент Камкьиа Наур Леуа-иԥа 
иҟазшьарбага.

 Астудент Камкьиа Н.Л. апрактика дахысуан анаплакы атехнологиатә ҟәшаҟны. Кам-
кьиа Н.Л. апрактика дахысуанаҵы ихы бзианы иааирԥшуан. Иара иҷыдаҟазшьаны иҟоуп аҟәша 
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аусуҩцәа рнаалара, рҿаԥхьа иқәгылаз азҵаарақәа рыӡбраан аилибакаара аарԥшра. Ауаҩы диза-
аигәоуп, уск аԥшьгара даманшәалоуп.

Ихықәку идыруеит, азҵаара иныҭкааны аҭҵаара бзиа ибоит, иҿаԥхьа иқәиргылаз адҵақәа-
гьы аҵыхәанӡа инеигӡоит.

ААУ аҟны иоуз атеориатә дыррақәа апрактикаҿы ибзианы ихы иаирхәон, аколлектив рҟны 
аусеицура аԥышәа иоуит.

 Астудент Камкьиа Н.В. апрактика иахысшьа «хәба» ҳәа азысҳәоит, аҵараиурҭа даналгалак 
анаплакахьы усураҳәа иааира иабжьазгоит.

Адиректор хада
В. П. Базба

Образец характеристики на практиканта
Характеристика на студента Абхазского государственного университет, агроинженерного 

факультета Камкиа Наура Левановича, проходившего практику в ЗАО «Абхазмебель» с 01.04.16г. 
по 28.04.16г.

Студент Камкиа Н.Л. проходил практику в технологическом отделе предприятия. За время 
производственной практики на Камкиа Н.Л. показал себя только с положительной стороны. К 
личным качествам следует отнести умении найти общий язык сотрудниками отдела в решении 
поставленных задач. Отличается коммуникабельностью и инициативностью.

Целеустремлен, всегда пытается вникнуть в суть вопроса и доводит решение поставленных 
задач до конца.

Успешно применял полученные в АГУ теоретические знания в области технологии произ-
водства, закреплял и развивал их в процессе производственной практики, получил опыт рабо-
ты в инженерном коллективе (работа в команде).

Оцениваю работу студента Камкиа Н. В. на "отлично" и рекомендую его к зачислению в 
штат предприятия по окончании вуза.

Генеральный директор
В. П. Базба

Анхарҭаҭыԥ аҟынтәи абзазаратә ҟазшьарбага ақәырԥшы
Кәаӡба Аинар Адгәыр-иԥа изы
Иҭыӡҭыԥ: ақ.Аҟәа, Аиааира амҩ., 30 
 Ԥациа Анзор Асҭамыр-иԥа сҟынтә
Кәаӡба Аинар Адгәыр-иԥеи иԥшәмаԥҳәыс Кәаӡба Екатерина Александр-иԥҳаи иарбоу 

аҭыӡҭыԥ ала инхоит 1995 шықәса раахыс. Абарҭ аамҭақәа рзы Кәаӡба А. А. ауаҩ бзиа, аҭаацәа 
реиԥш агәыла-азла рҟынгьы зхы аамысҭашәала иаазырԥшуа иакәны даадыруеит.

Аҩнаҿы иарбанзаалак имҩаԥырго еизароума усуроума дрылахәуп. Агәылацәеи иареи еи-
макык рыманы дыҟам, иаҭахны иҟазар илшо ала ацхыраара ҟаиҵоит.

Ԥациа А. А.

Бытовая характеристика с места жительства (пример)
На Квадзба Аинара Адгуровича, 1972 г.р.
Адрес проживания: г. Сухум, ул. Победы 30
От Пациа Анзора Астамуровича
Квадзба Аинар Адгурович и его супруга Квадзба Екатерина Александровна проживают по 

указанному адресу, начиная с 1995 года. За все это время Квадзба А. А. зарекомендовал себя как 
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примерный гражданин, поддерживающий хорошие отношения как в семье, так и в общении с 
соседями.

Принимает участие в общественных собраниях и требуемых работах, проводимых в доме 
и на прилежащих территориях. В конфликтных ситуациях с соседями не замечен, а напротив – 
дружелюбен и по возможности оказывает им помощь.

Пациа А. А.

Аҵаратә усбарҭаҟынтәи аҟазшьарбага ақәырԥшы

Астудент Варданиа Асҭамыр Павел-иԥа, ААУ аушьҭымҭа изы аҟазшьарбага
Астудент Варданиа Асҭамыр Павел-иԥа Аԥснытәи аҳәынҭқарратә университет афизико-ма-

тематикатә факультет ахәбатәи акурс аҟны аҵара иҵоит. Варданиа А. П. аҵаратә усҳәарҭаҿы 
аҵара иҵонаҵы аҭакԥхықәра зхы иадызҵо студентны ихы ааирԥшит.

Ауниверситет еиҿнакаауа иарбанзаалак ауснагӡатәқәа ихы рылаирхәуеит. Ауниверситет 
аҿы еиҿкаау КВН акоманда далахәуп.

Ҷыдала аҟыбаҩ имоуп афизика аганахь ала, иҵара аамҭазы «Афизико-техникатә институт» 
аҟны апрактика дахысуан.

Курск аҿы ицтәоу иҩызцәеи иареи рҳәоу еиқәшәоит, еснагь ацхыраара дазыхиоуп.
2016 шықәса рзы ианашьан аилахәыра «Аҟәафон» астипендиа.
Асҭамыр Варданиа ирҵаҩцәа студент бзианы дрыԥхьаӡоит.
Аҟазшьарбага иахьырҭаху азы иҭоуп.
(Амҳәыр)
Гәарамиа Р. Ж.

Образец характеристики с места учебы
Характеристика

на студента Варданиа Астамура Павловича, выпускника АГУ
Студент Варданиа Астамур Павлович учится в Абхазском  государственном университете на 5 

курсе физико-математического факультета. За время учебы показал себя как ответственный студент.
Принимал участие в культурно-массовых мероприятиях, организовываемых университе-

том: день первокурсника и день открытых дверей. Член институтской команды КВН.
Особые способности проявляет в физике, проходил учебную практику в «Физико-техниче-

ском институте».
В контактах с однокурсниками Астамур Варданиа проявляет лидерские качества, некон-

фликтен, всегда готов помочь друзьям и приятелям.
В 2016 году был номинирован на стипендию сотовой компании «Аквафон».
Преподаватели характеризуют Астамура Варданиа, как способного студента.
Характеристика дана для предъявления по месту требования. 

(Печать)

Гварамиа Р. Ж.
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АДҴА
ПРИКАЗ

Адҵа – иарбоу аиҿкаара амаҵзурауааи аусзуҩцәеи хымԥада инарыгӡар акәу анапынҵақәа 
шьаҭаны измоу документуп. Адҵа азинтә шьаҭа зманы иҟоу официалтә документуп.

Адҵа аиҿкаараан атекст еиҵымхкәа ишьақәыргылатәуп. Аҳәоу ауқәа рҽырцәыхьчалатәуп. 
Иара убри аан аркьаҿрақәеи аббревиатурақәеи адҵа атекст аҟны рыҟазаара алшом. Абри адо-
кумент аҩраан аофициал-усутә стиль ахархәара амазароуп, атерминқәа аусзуҩцәа еилыркаауа 
иҟазароуп. Иааидкыланы адҵа атекст шкьаҿугьы, аиҿкаара анапхгаҩы ииҳәарц ииҭаху иззы-
рхоу еилыркаауа иҟазароуп.

Адокумент рнапы аҵарыҩуеит аиҿкаара абарҭ амаҵзуратә хаҿқәа:
•	 Адҵа аззырхиаз ахаҿы (аиҳарак уи аҟәша аиҳабы иакәхоит);
•	 Аҳасабеилыргаҩ (аусзуҩ аусура иамхра, командировка ишьҭра, аԥсшьарамшқәа иҭара 

уҳәа реиԥш иҟоу аҭагылазаашьақәа раан);
•	 Азиндырҩы (адҵа ахықәкы аусзуҩ лахь иҭара мамзаргьы аштраф иқәҵара ианазырхо);
Адҵа атекст ддырдыруеит адокумент атекст аҟны зыӡбахә арбоу амаҵзуратә хаҿқәа зегьы. 

Адокумент ҵаҟатәи ахәҭаҟны (зны-зынла ашьҭахь мамзаргьы хаз игоу абӷьыц аҟны) атекст 
здырдырыз ахаҿқәа «адҵа ҳардыруп» ҳәа анҵаны рнапы аҵарыҩуеит, арыцхә дыргылоит.

Адҵақәа 3 гәыԥкны ишоуп:
1.	 Аиҿкаара аилазаара ирзырхоу адҵақәа. Арахь иаҵанакуеит:
•	 Аусурахь адкылареи адкыларазы ауаа ралкаареи;
•	 Аусзуҩ аусура иамхразы адҵа;
•	 Аусзуҩцәа командировка рышьҭразы адҵа;
•	 Асоциалтә хәдықәҵара аиҿкаара;
•	 Аусзуҩцәа агәазыҟаҵарақәа рыҭара аиҿкаара уб. егь.
2.	 Аиҿкааратә зҵаарақәа рзы адҵақәа:
•	 Аштаттә ак ашьақәырӷәӷәара;
•	 Анаплакы аԥыхреи аиҭеиҿкаареи;
•	 Амаҵзуратә хаҿқәа рыбжьара анапынҵақәа реихшара уб. егь.
3.	 Ааглыхратә усура хадахьы иаҵанакуа адҵақәа:
•	 Анаплакы аусуразы иахәҭаны иҟоу мыругала аиқәыршәара;
•	 Зхаҭабзиара ҳараку аалыҵ аҭыжьра ацхыраара аҭара;
•	 Анаплакы аԥаразоужьра аҭышәныртәалара уб. егь.  

Приказ – документ, в основе которого лежат поручения руководителя организации, на-
правленные для обязательного исполнения должностным лицам или определенному структур-
ному подразделению данной организации. Приказ является официальным документом, имею-
щим правовую основу.

При составлении приказа следует быть предельно кратким. Следует избегать длинных и не 
согласованных предложений. Тем не менее, аббревиатуры и сокращения не приемлемы в тексте 
приказа. При написании данного документа необходимо использовать официально-деловой 
стиль с использованием понятных для работников терминов. В целом, текст приказа должен 
быть краток, но при этом полностью доносить до работников цели руководителя организации.

Подписывают документ следующие должностные лица организации:
•	 лицо, подготовившее приказ (как правило, это начальник отдела);
•	 бухгалтер (в случаях, если дело касается увольнения, направления сотрудника в коман-

дировку, предоставления отпуска и т. п.);
•	 юрист (если цель приказа связана с наложением на сотрудника взысканий или штрафов).
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С приказом должны быть ознакомлены обязательно все должностные лица, указанные в 
тексте документа. Внизу данного документа (иногда на обратной стороне или на отдельном 
листе) ознакомленные лица ставят свою подпись и дату, предварительно написав «с приказом 
ознакомлен».

Существует 3 группы, на которые делятся все приказы:
1. Приказы по личному составу. К ним относятся:
•	 отбор и прием кандидата на работу;
•	 оформление увольнения работника;
•	 оформление командированных сотрудников;
•	 закрепление социальных гарантий;
•	 оформление поощрений работников и д.р.
2. Приказы по организационным вопросам. Например:
•	 утверждение штатного расписания;
•	 ликвидация или реорганизация предприятия;
•	 разделение полномочий между должностными лицами и т.д.
3. Приказы по основной производственной деятельности. К ним можно отнести:
•	 обеспечение предприятия необходимыми для нормальной работы ресурсами (оборудо-

вание, материалы и д.р.);
•	 содействие в выпуске качественной продукции;
•	 регулирование финансирования предприятия и т.п.

 
АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА АШӘАХТӘҚӘЕИ АИЗГАҚӘЕИ РМИНИСТРРА

АДҴА № 127
ақ.Аҟәа 2015ш. жьҭаарамза 31 аҟнытә

«Ахәыҷы ибаразы Корсаиа А. В.
ԥсшьара лышьҭразы»

АДҴА ҞАСҴОИТ:
1. Корсаиа Аида Валикәа-иԥҳа – АА Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистрра АХ аҳасабеилыргаҩ 

хада, ҿҳәарала 04.04.2011ш. инаркны 10.09.2012ш. рҟынӡа ахәыҷы ибаразы ԥсшьара лышьҭра-
зы, уи шықәсыки бжаки ихыҵаанӡа;

2. Асоциалтә ԥгаԥсареи аџьа ахьчареи ибиуџьеттәым рфонд ахь иахыԥхьаӡалоу ахәшәа-
рақәа рҟынтәи ахәыҷы ибаразы иазԥхьагәаҭоу есымзатәи ацхыраагӡақәа ршәара (шәагаала 500 
мааҭ) АА Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистрра АХ аҳасабеилыргара ишьақәыргылоу аԥҟарала 
имҩаԥнагаразы.

Аҵаҵӷәы: хаҭала илҩыз арзаҳал, 15.12.2010ш. аҟынтәи аусура алымшаразы абӷьыц.
Инашьҭтәуп: аусеилыргарҭахь, аҳасабеилыргарҭахь.

Аминистр								        Царгуш Б. М.
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МИНИСТЕРСТВО ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ
ПРИКАЗ № 127

г. Сухум 31 октября 2016 года
«О предоставлении отпуска по

уходу за ребенком Корсая А. В.»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Корсая Аиде Валикоевне — главному бухгалтеру ЦА МНС РА предоставить отпуск по ухо-

ду за ребенком до достижения им возраста полутора лет с 04.04.2011г. по 10.09.2012г.;
2. Бухгалтерии ЦА МНС РА производить ежемесячные выплаты пособия по уходу за ре-

бенком (в размере 500 рублей) с начисленных платежей во внебюджетный фонд социального 
страхования и охраны труда в установленном порядке.

Основание: личное заявление, листок нетрудоспособности от 15.12.2010г.
Рассылается: в дело, бухгалтерия. 

Министр									        Царгуш Б. М.

АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА АШӘАХТӘҚӘЕИ АИЗГАҚӘЕИ РМИНИСТРРА
АДҴА № 58

ақ. Аҟәа жьҭаарамза 31 2015ш. аҟнытә
 «Асланӡиа К. В. ахшараиуранӡеи

ахшараиура ашьҭахьи ԥсшьара лышьҭразы»

АДҴА ҞАСҴОИТ:
1. Асланӡиа Кристина Валериан-иԥҳа — АА Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистрра АХ аҳасабеи

лыргаҩ, ахшараиуранӡеи ахшараиура ашьҭахьи ԥсшьара дышьҭызааит, ҿҳәарала 13.06.2016 ш. 
инаркны 30.10.2016 ш. рҟынӡа;

2. Аҳасабеилыргара ахшараиуранӡеи ахшараиура ашьҭахьи аԥсшьаразтәи ахшәаарақәа 
ишьақәыргылоу аԥҟарала имҩаԥнагаразы.

Аҵаҵӷәы: Аусура алымшаразы абӷьыц асериа — АА №016255 13.06.2016 ш. аҟнытә.
Инашьҭтәуп: аусеилыргарҭахь, аҳасабеилыргарҭахь.

Аминистр								        Царгуш Б. М.

МИНИСТЕРСТВО ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ
ПРИКАЗ № 58

г. Сухум 13 июня 2016 года
«О предоставлении дородового и

послеродового отпуска Асландзия К. В.»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Асландзия Кристине Валериановне — бухгалтеру ЦА МНС РА предоставить дородовой и 

послеродовой отпуск с 13.06.2016 г. по 30.10.2016 г.;
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2. Бухгалтерии произвести оплату дородовых и послеродовых отпускных в установленном 
порядке.

Основание: Листок нетрудоспособности серия — РА №016255 от 13.06.2016г.
Рассылается: в дело, бухгалтерия.

Министр									        Царгуш Б. М.

АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА АШӘАХТӘҚӘЕИ АИЗГАҚӘЕИ РМИНИСТРРА
АДҴА № 2

ақ.Аҟәа ԥхынҷкәынмза 31, 2015ш. аҟнытә
 «Аҟәа ақалақьи араионқәеи рҿы АА 
Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистрра

Аинспекциақәа реиҳабацәа 
рыԥсшьара 2016ш. азтәи

аихшанҵа ашьақәырӷәӷәаразы»

АДҴА ҞАСҴОИТ:
1. Аҟәа ақалақьи араионқәеи рҿы АА Ашәахтәқәеи аизгақәеи рминистрра Аинспекциақәа 

реиҳабацәа рыԥсшьара 2016ш. аихшанҵа ашьақәырӷәӷәаразы.
2. Акадрқәеи аусмҩаԥгареи рзы Аусбарҭа Аҟәа ақалақьи араионқәеи рҿы АА Ашәахтәқәеи 

аизгақәеи рминистрра Аинспекциақәа реиҳабацәа иднардырразы.
Инашьҭтәуп: аусеилыргарҭахь, аҳасабеилыргарҭахь.

Аминистр									          Цымцба Р. А.

МИНИСТЕРСТВО ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ
ПРИКАЗ № 2

г. Сухум 31 декабря 2015 года
«Об утверждении графика отпусков начальников

ИМНС РА по г.Сухум и районов на 2016г.»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить график отпусков начальников инспекций Министерства по налогам и сборам 

РА по г.Сухум и районов на 2016г.;
2. Управлению по кадрам и делопроизводству ознакомить начальников инспекций Мини-

стерства по налогам и сборам РА по г.Сухум и районов.
Рассылается: в дело, бухгалтерия.

Министр									         Цимцба Р. А.



36

АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА АШӘАХТӘҚӘЕИ АИЗГАҚӘЕИ РМИНИСТРРА
АДҴА № 23

Ақ. Аҟәа 2017 ш. хәажәкыра 14
«Агәазыҟаҵаразы…»

Аԥсны Аҳәынҭқарра «Аԥсны Аҳәынҭқарра ашәахтә маҵзуразы» Азакәан ахәҭаҷ 21 (№ 100-
с 15.04.1994 ш. Аԥсахрақәеи ахарҭәаарақәеи: 05.03.1996 ш. № 246-с; 07.08.1998 ш. №455-с-XIII; 
16.08.2001ш. № 647-с-XIII); «Аҳәынҭқарратә шәахтә маҵзура абиуџьетнҭыҵтәи аԥарақәа 
рхархәареи амаҵзура аусзуҩцәа агәазыҟаҵара рыҭареи» Аԥҟара (31.03.2014 ш.) инарықәыр-
шәаны 

АДҴА ҞАСҴОИТ:
Ашәахтә закәанԥҵара еиланагоит ҳәа ишьаны агәаҭара иахрыжьуаз аобиект аҟынтәи 

аԥхьаӡара ҷыдахь иааз абиуџьетнҭыҵтәи аԥарақәа рҟынтә Аԥсны Аҳәынҭқарра Ашәахтәқәеи 
аизгақәеи рминистрра аиурист хаҿқәа ашәахтә рықәҵара Аусбарҭа агәаҭаҩ хада, иарбоу аоби-
ект агәаҭара хаҭала иалахәыз Ашәба А.А. 14% аԥаратә гәазыҟаҵара изузарц.

Аминистр								        Кәырмазиа Д. Л.

МИНИСТЕРСТВО ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ
ПРИКАЗ № 23

г. Сухум «14» марта 2017 г.
«О премировании…»

В соответствии со ст. 21 Закона РА «О Государственной налоговой службе Республики Аб-
хазия» № 100-с от 15.04.1994 г. (с изменениями и дополнениями от 05.03.1996 г. № 246-с; от 
07.08.1998 г. №455-с-XIII; от 16.08.2001 г. № 647-с-XIII) и Положением «О порядке использова-
ния внебюджетных средств и премировании работников системы МНС РА» от 31.03.2014 г.

ПРИКАЗЫВАЮ:
Из поступивших внебюджетных средств на спецсчет с проверяемого объекта руб., взыскан-

ных за нарушение налогового законодательства, выплатить премию в размере 14% — Ашуба 
А.А., главному инспектору Управления налогообложения юридических лиц ЦА МНС РА непо-
средственно принимавшему участие в проверке данной организации.

Министр									        Курмазиа Д. Л.

Зҭакԥхықәра ҳәаақәҵоу аилазаара «Пион»
АДҴА № 56

цәыббра «15» 2016 ш.                                                                                                              
ақ. Гагра
аштаттә ак аиҵатәразы
Зҭакԥхықәра ҳәаақәҵоу аилазаара «Пион» ахатәтәыҩцәа, 10.09.2016 ш. рзы ирыдыркылаз 

Аилазаара аштаттә ак аиҵатәразы аӡбра инақәыршәаны адҵа ҟасҵоит:
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 1. 01.01.2017 ш. инаркны Аилазаара аштаттә хыԥхьаӡара еиҵатәызарц. (Ацҵа № 1). 
2. Аштаттә ак аиҵатәра инадҳәаланы аусура зцәыӡыр алшо аусуҩцәа рмаҵзуратә ҭыԥқәа 

рҟны рааныжьразы ирымоу аԥыжәара атәы шьақәзыргыло акомиссиа аԥҵазааит. (Ацҵа № 2).
3. Акомиссиа ахантәаҩы: 
3.1. Зҭакԥхықәра ҳәаақәҵоу аилазаара «Пион» аштаттә хыԥхьаӡара шеиҵартәуеи ие-

иҵартәуа амаҵзураҭыԥқәа ирхагылоу аусуҩцәа русура ишамырхуеи азы адырра ҟаиҵароуп 
20.09.2016 ш. рзынӡа.

3.2. Аилазаара аштаттә ак аиҵатәра иахҟьаны зусура иамырхуа аусуҩцәа рнапы раҵарыҩ-
ны адырра риҭароуп 30.09.2016 ш. рҟынӡа.

3.3. Аилазаара аштаттә хыԥхьаӡара аиҵатәра иахҟьаны зусура иамырхуа аусуҩцәа   ҩыратә 
формала ирыдигалароуп дара ргәабзиаратә ҭагылазаашьа иаԥырхагам егьырҭ амаҵзураҭыԥқәа 
рыҟазаара.

3.4. Зусура иамырхуа аусуҩцәа 25.12.2016 ш. рҟынӡа рџьатә еиқәышаҳаҭра аԥыхразы анор-
мативтә актқәа рпроектқәа азирхиароуп.

4. Адҵа анагӡара ахылаԥшра схахьы изгоит.

Адиректор хада 						          		  А. В. Ашба

Общество с ограниченной ответственностью «Пион»
ПРИКАЗ № 56

«15» сентября 2016 года                                                                                                              
г. Гагра

О сокращении штатной численности
На основании решения собственников Общества с ограниченной ответственностью «Пион» 

от 10.09.2016 № 7, в целях оптимизации штатной численности Общества с ограниченной ответ-
ственностью «Пион», приказываю:

1. С 01.01.2017 сократить количество штатных единиц общества (Приложение № 1).
2. Создать комиссию для определения преимущественного права оставления на на работе 

сотрудников, подлежащих увольнению в связи с сокращением штатной численности (Прило-
жение № 2).

3. Председателю комиссии:
3.1. Подготовить уведомления о сокращении штатной численности Общества с ограничен-

ной ответственность «Пион» и предстоящем увольнении работников, замещающих сокращае-
мые должности в срок до 20.09.2016.

3.2. Уведомить всех работников, подлежащих увольнению в связи с сокращение штатной 
численности под роспись в срок до 30.09.2016.

3.3. Письменно предложить всем работникам, подлежащим увольнению в связи с сокраще-
ние штатной численности, все имеющиеся вакантные должности, не противопоказанные им 
по состоянию здоровья. 

3.4. Подготовить проекты нормативных актов о расторжении трудовых договоров с сокра-
щаемыми работниками в срок до 25.12.2016.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Генеральный директор              					      А. В. Ашба                                                                              
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Аԥсны аспорти абаҩырҵәыреи рзы  Аилак
АДҴА № 55

жәабран «26» 2009 ш. 
ақ. Аҟәа

«Адокументқәа рҟны ажәла аԥсахразы»
Аекономикатә ҟәша аекономист Ҵабриа М.А. аҭаацәара даналала ашьҭахь лыжәла Шамба 

М. А. ҳәа аԥсахра инамаданы, –
 Адҵа ҟасҵоит:
1. Хәажәкыра 5  2009 шықәсанӡа аилак адокументқәа рҟны аекономикатә ҟәша аекономист 

Ҵабриа М. А. лыжәла Шамба М.А. ҳәа иԥсахзааит.
2. Абри адҵа дырдырзааит аҳасабеилыргара аҟәшаҿы, Ҵабриа М. А. лхаҿытә ԥхьаӡареи ау-

суралҵратә шәҟәқәеи аԥсахрақәа рылагалахарц.
Аҵаҵӷәы: Ҵабриа М. А. лхатәы рзаҳал, аҭаацәара дшалалаз азы аршаҳаҭга №445788123 

ахкьыԥхьаа, (15.02.2009 ш.), атәылауаҩшәҟәы АВН №123889.

Аилак ахантәаҩы						      Гәылариа Т. С.
26.02.2009 ш.
Аҳасабеилыргаҩ хада						      Ламчаа Н. А.
26.02.2009 ш.
Акадырқәа рыҟәша аиҳабы					     Смыр Н. И.
26.02.2009 ш. 

 
Комитет по физкультуре и спорту РА

ПРИКАЗ № 55
26 февраля 2009 г. 
г. Сухум 

        Об изменении фамилии в документах
В связи с вступлением в брак экономиста экономического отдела Цабриа М. А.  и сменой 

фамилии на Шамба М. А.,–
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. До 05 марта 2009 г. изменить во всех документах Комитета по физкультуре и спорту РА 

фамилию экономиста экономического отдела Цабриа М. А. на фамилию Шамба.
2. Настоящий приказ довести до сведения бухгалтерии для внесения изменений в лицевой 

счет Цабриа (Шамба) и в расчетные документы.
Основание: личное заявление Цабриа М. А., копия свидетельства о заключении брака от 

15 февраля 2009 г. № 445788123, паспорт АВН № 123889.

Председатель комитета							      Гулариа Т. С.
26.02.2009 г.
Главный бухгалтер 							       Ламчава Н. А.
26.02.2009 г.
Начальник отдела кадров						      Смыр Н. И. 
26.02.2009 г.
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Аҟәа ақалақь Ахадара Архитектуреи аргылареи русбарҭа
АДҴА № 12

12.02.2015 ш.
ақ. Аҟәа
 

       Аамҭала аусура иҭымҵуа аусуҩ инапынҵақәа рынагӡаразы
Аамҭала аусурахь згәамбзиара иахҟьаны изҭымҵуа, архитектор хада Ҳагба М. И. ина-

пынҵақәа рынагӡара хықәкны иҟаҵаны,
Адҵа ҟасҵоит:
1. 19. 02. 2015 ш. инаркны Ҳагба М. И. аусурахь дҭыҵаанӡа инапынҵақәа неигӡаларц иара 

ихаҭыԥуаҩ Ешба Д. Л.  
2. Аамҭала аусура иҟам Ҳагба М.И.  инапынҵақәа Ешба Д.Л. инаигӡалароуп иусуратә аамҭа 

ахышәа-ҵышәа иҭагӡаны, инапынҵа хадақәа инарываргыланы.
3. Ешба Д.Л. Ҳагба М.И. инапынҵақәа ахьынеигӡо азы 5 000 (хәба) нызқь мааҭ изшәахоит.
4. Адҵа ахылаԥшра идҵоуп ақалақь Ахада ихаҭыԥуаҩ Кәакәасқьыр И. И.

Ақалақь Ахада                  						      Турнанба И. Т.
12.02.2015 ш.
Аҳасабеилыргаҩ хада						               	 Ашәба З. Б.
12.02.2015 ш.
 

Администрация города Сухум
ПРИКАЗ № 12

12 февраля 2015 г. 
г. Сухум

Об исполнении обязанностей временно отсутствующего работника
В целях замещения временно отсутствующего по состоянию здоровья главного архитекто-

ра Хагба М.И. 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. С 19 февраля 2015 г. и до выхода на работу Хагба М. И.  временное исполнение его обя-

занностей возложить на его заместителя Эшба Д. Л. 
2. Установить, что обязанности временно отсутствующего Хагба М. И., Эшба Д. Л. бу-

дет выполнять в пределах своего рабочего времени наряду со своей основной работой. 
      3. Установить Эшба Д. Л.  доплату за временное замещение в размере 5 000 (пяти тысяч) 
рублей.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя главу Админи-
страции Кокоскерия И. И.

Глава Администрации							       Турнанба И. Т.
12.02.2015 г.
Главный бухгалтер                                          				    Ашуба З. Б.
12.02.2015 г.



40

Абнанхамҩазы аҳәынҭқарратә еилакы
АДҴА № 123

16.02.2016 ш.
Ақ. Аҟәа

Лахьыҟаҵаразы 
Абнанхамҩазы аҳәынҭқарратә еилакы аусзуҩ Гечуа Мураҭ Наҳарбеи-иԥа лахь иҭазааит 

имаҵзуратә напынҵақәа ишахәҭоу еиԥш рынагӡара ахьымҩаԥимго азы.
Аҵаҵӷәы: Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәанеидкыла ахәҭаҷ «____».

Аилак ахантәаҩы ихаҭыԥуаҩ					     Шьоууа Д. Ж.
Адҵа сырдыруп: Гечуа М. Н.(анапаҵаҩымҭа).
16.02.2016 ш.

Управление лесного хозяйства
Приказ № 123

16 февраля 2016 г.
г. Сухум

О дисциплинарном  взыскании
Работнику Управления лесного хозяйства Гечуа Мурату Нахарбеевичу сделать замечание в 

связи с ненадлежащим исполнением своих трудовых обязанностей.
Основание:
Ст. «____» Трудового кодекса РА.
 
Председатель управления 					     	 Шоууа Д. Ж.
С приказом ознакомлен:			   (подпись) 		  Гечуа М. Н.
16.02.2016 г.

Аԥсадгьыл ахь архынҳәразы Афонд
АДҴА № 38-К

ақ. Аҟәа
16.10.2015 ш.
 
 Аусуратә ҭахрақәа инарыдҳәаланы аԥсшьарамшқәа риагаразы

Адҵа ҟасҵоит:
1. 14 мзартә мшы (01.12.2015–14.12.2015 шш.) инаӡоу аҳасабеилыргаҩ хада Ҳалуашь Н. Т. 

есышықәсатәи, зыхәԥса ршәо лыԥсшьарамш хадақәа ииагазааит 2016 шықәса ажьырныҳәам-
захь, аусуратә ҭахрақәа инарыдҳәаланы.

2. Акадрқәа рмаҵзуҩы Ҳашба И. И. Ҳалуашь Н. Т. лхаҭаратә шәҟәахьи аԥсшьарамшқәа реи
хшанҵахьи ианаамҭоу иахәҭоу аԥсахра алалгалароуп. 
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3. Адҵа амҩаԥгара ахылаԥшра схахьы изгоит.

Афонд ахантәаҩы					     Бигәаа Т. Т. 
Адҵа дырдыруп:
Аҳасабеилыргаҩ хада				    Шәманиа И. Б.
16.10.2015 ш.
Акадрқәа рыҟәша аиҳабы				    Ӷорзолиа Т. Ж. 
16.10.2015 ш.

Фонд по репатриации РА
ПРИКАЗ № 38-К

г. Сухум
16.10.2015 г.
 
О переносе отпуска в связи с производственной необходимостью
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
 
1. Перенести ежегодный основной оплачиваемый отпуск главного бухгалтера Халваш Н. Т. 

продолжительностью 14 календарных дней (с 1 декабря по 14 декабря 2015 года включитель-
но) на период января 2016 года.

2. Кадровой службе в лице Хашба И. И. обеспечить своевременное и полное внесение из-
менений в личную карточку Халваш Н. Т. и в график отпусков от 20 декабря 2014 г. № 3.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
 
 Председатель фонда					    Бигвава Т. Т.
 
С приказом ознакомлены:
Главный бухгалтер                                                   		  Шумениа И. Б. 
16.10.2015 г.
 
Руководитель отдела кадров                                   		 Горзолиа Т. Ж.
16.10.2015 г.

ЗҲәА «Восток»  
АДҴА № 2

22.12.2016 ш.
ақ. Очамчыра

аҳасабеилыргара амҩаԥгаразы анапынҵақәа рынагӡаразы
ЗҲәА «Восток» аштаттә ак аҿы аҳасабеилыргаҩ хадеи аҳасабеилыргаҩи рыштаттә ак аҟам-

заара инадҳәаланы Аџьазы Азакәан (06. 12. 2015 г. № 402-РА) ахәҭаҷ 7 ахәҭа 3 инақәыршәаны
Адҵа ҟасҵоит:
Ажьырныҳәа 15 2014 ш. инаркны аҳасабеилыргареи аҳасабеилыргаратә ҳасабырба 

амҩаԥгареи инапы ианҵазааит Адиректор хада Гәниа Александр Владимир-иԥа.

Адиректор хада						      Гәниа А. В.	 	
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ООО «Восток»  
ПРИКАЗ № 2

22.12.2016 г.
г. Очамчыра

о возложении обязанностей по ведению бухучета
В связи с отсутствием в штатном расписании ООО «Восток» должностей главного бухгал-

тера и бухгалтера на основании части 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2015 г. № 402-РА
 ПРИКАЗЫВАЮ:
 возложить с 15 января 2014 г. обязанности по ведению бухгалтерского учета и составлению 

бухгалтерской отчетности на генерального директора Гуниа Александра Владимировича.

Генеральный  директор						      Гуниа А. В.

	 	
Аԥснытәи аҳәынҭқарратә шәҟәҭыжьырҭа

АДҴА № 33
18.03.2014 ш.
ақ. Аҟәа

Аштаттә ак аҟны аиҭакрақәа рзы
Аусуратә ҭахрақәа инарықәыршәаны, ашәҟәҭыжьра атехнологиатә цикл аиӷьтәра хықәкыс 

иҟаҵаны
Адҵа ҟасҵоит:
01.04.2014 ш. инаркны, Аԥснытәи аҳәынҭқарратә шәҟәҭыжьырҭа аштаттә еихшанҵа абарҭ 

аԥсахрақәа алагалазарц:
1. Анапылаҩырақәа разырхиара аҟәшаҿы акорректор иштат аԥыхзарц.
2. Аҭыжьырҭа акомпиутертә зыҟаҵара аҟәшаҿы атехникатә редактор иштат алагалахарц. 

(Мызктәи аулафахәы: _____ мааҭ артәоит, ыҟоуп.)
3. Адҵа анагӡашьа хылаԥшра аиҭалароуп адиректор ихаҭыԥуаҩ Касланӡиа З. Х.

Адиректор							       Жьиба Т. Д.

Абхазское государственное издательство
ПРИКАЗ № 33 

18.03.2014 г.
г. Сухум

О внесении изменений в штатное расписание
В связи с производственной необходимостью и в целях совершенствования технологи

ческого издательского цикла
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в штатное расписание Абхазского государственного издательства с 01.04.2014 г. 

следующие изменения:
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1. Исключить должность корректора в отделе подготовки рукописей.
2. Ввести должность технического редактора в отдел компьютерной подготовки изданий с 

окладом _______ рублей в месяц.
3. Контроль за исполнением приказа возложить на зам. директора Касландзиа З. Х.
 
Директор						      Жиба Т. Д.

Адиректор идҵа аԥсахрақәа алагаларазы адҵа аҿырԥшы
ИААРТУ  АКЦИОНЕРТӘ  ЕИЛАЗААРА «АԤСНЫ 2»

(ИАЕ «Аԥсны 2»)
АДҴА № 78

ԥхынҷкәын «12» 2014 ш.                                                                               
ақ. Гал

08.11.2014 ш. рзтәи адиректор идҵа № 69 «Аексперттә комиссиа аилазаара ашьақәыргыла-
разы» аԥсахра алагаларазы

Аилазаара аҳасабеилыргаҩ Дадиани И.Т. иусура иамхра инадҳәаланы адҵа ҟасҵоит:
08.11.2014 ш. рзтәи адиректор идҵа № 69 «Аексперттә комиссиа аилазаара ашьақәыргыла-

разы» абри аԥсахра алагалахарц: аексперттә комиссиа аилазаара аҳасабеилыргаҩ Дадиани И. Т. 
далганы, аҳасабеилыргаҩ Нодиа Б. Л. далаҵазааит.

Адиректор                                                                                Е. Д. Ашәба

Пример приказа о внесении изменений в приказ директора 
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «АПСНЫ 2»

(ОАО «Апсны 2»)
ПРИКАЗ № 78

« 12 » декабря 2014 г.                                                                               
г. Гал
О внесении изменений в приказ директора от 08.11.2014 № 69 «О назначении состава экс-

пертной комиссии»

В связи с увольнением бухгалтера Дадиани И. Т.  п р и к а з ы в а ю:
Внести изменение в приказ директора от 08.11.2014 № 69 «О назначении состава эксперт-

ной комиссии»: исключить из состава экспертной комиссии  бухгалтера Дадиани И. Т., вклю-
чить бухгалтера Нодиа Б. Л.

Директор                                                                               	 Е. Д. Ашуба
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Аамҭала адиректор инапынҵақәа рынагӡаразы адҵа аҿырԥшы
Аҳәынҭқарратә наплакы «АКЬЫԤХЬ АҨНЫ»

АДҴА № 144

жьҭаара « 25 » 2014 ш.    
ақ. Аҟәа
Аамҭала анапынҵақәа рынагӡаразы
2014 ш. жьҭаара 28 инаркны абҵара 12 рҟынӡа ԥсшьара сахьцо инамаданы, сыҟамзаара 

аамҭаан аҳәынҭқарратә наплакы «АКЬЫԤХЬ АҨНЫ» анапхгара идысҵоит адиректор хада 
ихаҭыԥуаҩ Лакоба Денис Анатол-иԥа.

Адиректор хада	   			       			   А. П. Бобуа                                                                                  

Образец приказа о временном исполнении обязанностей директора

Государственное предприятие «ДОМ ПЕЧАТИ»
ПРИКАЗ  № 144

« 25 » октября 2014 г.    
г.  Сухум                                                    
О временном возложении обязанностей
Убываю в ежегодный оплачиваемый отпуск с 28 октября по 12 ноября 2014 года.
Исполнение обязанностей по руководству государственного предприятия «ДОМ ПЕЧАТИ» 

на время моего отпуска возлагаю на заместителя генерального директора Лакоба  Дениса Ана-
тольевича.

Генеральный директор              					     А. П. Бобуа         

Агәраргага
Доверенность

Агәраргага 
Гәраргаганы ирыԥхьаӡоит аҩыратә зинмчра змоу, хаҿык аҽа хаҿык, мамзаргьы хаҿқәак 

ириҭо, ахаҭарнак изинмчра зныԥшуа ашәҟәы.
Гәраргага хкқәаны иҟоуп:
•	 ганкахьалатәи – агәрагаҩи зыгәра ргои хаҿык анракәу.
•	 ганрацәалатәи – агәрагаҩцәеи/ма зыгәра ргои ҩыџьа мамзаргьы инареиҳаны ианыҟоу.
•	 зныктәи агәраргага –иалкаау уск анагӡаразы.
•	  агәраргага ҷыда-иарбанзаалак еижәлантәу аусқәа рымҩаԥгаразы.
•	  азеиԥш гәраргага–еиуеиԥшым аҟазшьақәа змоу ахԥатәи ахаҿқәа ирзырхоу аусна-

гӡатәқәа рымҩаԥгара (абри агәраргаҿы азинмчра амҽхак ԥкра амаӡам).
•	 аҿҳәара змоу агәраргага – аҿҳәара зҭаны еиҿкаау агәраргага.
•	 ҿҳәара змам агәраргага – ҿҳәара змам агәраргага аанкылара алшоит иалкаау ҭагылаза-

ашьақәак рымацара раан.
•	 ҩыратә формала имҩаԥгоу.
•	 нотариалтә формала имҩаԥгоу (анотариус ишьақәирӷәӷәо).
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Доверенность
Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому 

лицу или другим лицам, указывающее полномочия представителя. 
Виды доверенностей:
•	 Односторонние — где доверитель и поверенный выступают в единственном лице.
•	 Многосторонние — где доверителей и/или поверенных два и более.
•	 Разовая доверенность — на выполнение определённого конкретного действия.
•	 Специальная доверенность —на совершение каких-либо однородных действий.
•	 Общая (генеральная) доверенность — на совершение любых по характеру действий пе-

ред любыми третьими лицами (объем полномочий в данной доверенности не ограничен).
Срочная доверенность — выданная на определенный срок.
Бессрочная доверенность — может быть отменена только в определенных случаях.
•	 совершенную в простой письменной форме
•	 совершенную в нотариальной форме (нотариально удостоверенную).

Агәраргага (хада)

Аԥсны Аҳәынҭқарра
ақ. Аҟәа
20.09.2016 ш.

Сара, анаҩс знапы аҵазыҩуа, Дарсалиа Елизбар Алик-иԥа, 1976 ш. хәажәкырамза 20 рзы 
Аҟәа ақалақь аҟны ииз, Аԥсны Аҳәынҭқарра атәылауаҩшәҟәы асериа АВН аномер 14368976 
(Аҟәа ақалақь Аҩныҵҟатәи аусқәа русбарҭаҟны 15.04.1996 ш. рзы исыҭоу), Аԥсны Аҳәынҭқарра, 
Аҟәа ақалақь, Леон имҩаду, аҩ. 32 аҟны иҭаҩу,

абри агәраргагала Бармышьаа Беслан Валери-иԥа, 1982 ш. рашәарамза 5 рзы Гагра ақалақь 
аҟны ииз, Аԥсны Аҳәынҭқарра атәылауаҩ, Аԥсны Аҳәынҭқарра атәылауаҩшәҟәы асериа АВН 
аномер 4468245458 змоу (Гагра ақалақь аҩныҵҟатәи аусқәа русбарҭа 2013ш. ԥхынҷкәын 20 рзы 
иҭо) Аԥсны Аҳәынҭқарра Гагра ақалақь Аиааира амҩ. № 19 аҟны инхо исҭоит азинмчра:

иарбанзаалак ахатәтәратә форма змоу аиҿкаарақәа, аорганқәа, аусҳәарҭақәа рҟны синте-
ресқәа ирыҵаркуа  азҵаарақәа рганахь ала схаҭарнакс аҟазааразы, смазара напхгара аҭареи 
ахархәареи азин имазаарц, убри инадҳәаланы азакәан иаҿамгыло аилаӡарақәа – ауадақәа, 
еиҭамҵуа амазара рганахь ала: хаҭала: раахәара, рыҭира, ҳамҭас аиура, аԥсахра, арендла рыҭа-
ра мамзаргьы аҽа усхкык мҩаԥигаларц, абарҭ ахҭысқәа зегь раан ахәԥсақәа рхышәа-ҵышәа 
егьырҭ аҭагылазаашьақәеи иара иахәҭаны ишиԥхьаӡо ишьақәиргылаларц;

аилаӡарақәа рганахь ала аԥарашәара амҩаԥгара, аилаӡарақәа ирышьаҭоу аиқәшаҳаҭрақәа 
рҭаҩра, урҭ рыла азинқәа реиҭакра иахәҭаны иҟоу аорганқәа рҟны рҭаҩра, сара ҿыцтәи 
сҭыӡҭыԥк ала аҳәынҭқарратә ҭаҩра ҿыц сзымҩаԥгара, смазара шьҭрақәлаҩыс аҟазаара  мам-
заргьы  уи мап ацәкра азин амазара, исоураны иҟоу амазара, аԥара, хәы змоу ақьаадқәа уҳәа 
егьырҭ адокументқәеи  роура, Аԥсны абанкқәа рҟны сыхьӡала иҟоу аԥхьаӡарақәа раартреи рар-
креи, иарбанзаалак аԥаратә хыԥхьаӡара уахь алагалара мамзаргьы ахыхра рзин,

сыхьӡала аӡбарҭатә еиҿкаарақәа зегьы рыҟны ашьаустәи, аграждантәи, административтәи 
усқәа сара исымоу азинқәа инарықәыршәаны рыҵагылара, ашшратә рзаҳали административтә 
рзаҳали егьырҭ иарбанзаалак азыҳәақәеи рынашьҭреи анапы рыҵаҩреи, аус еиқәышаҳаҭрала 
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ахыркәшареи ма ашшратә дҵақәа зегьы мамзаргьы рӷьырак мап рыцәкреи, ашшра амаҭәари 
аҵаҵӷәи реиҭакреи, иарбанзаалак ашшра хкы анапаҵаҩреи, амазареи аԥареи роура азин има-
ны анагӡаратә шәҟәыбӷьыц аиуреи, аршәаразы анагӡаратә шәҟәыбӷьыц  иахьахәҭоу рыдгала-
реи рзы,

иара убасгьы азинмчра исҭоит сыхьӡала абарҭ анапынҵақәа рынагӡара иадҳәалоу, иахәҭа-
ны иҟоу аусқәа рымҩаԥгаразы анапаҵаҩра.

Агәраргага хышықәса ҿҳәарас ҳәа иамоуп. 
Дарсалиа Елизбар Алик-иԥа (инапынҵа).
2016 шықәса, цәыббра 20 рзы, сара Ачба Арина Евгени-иԥҳа, абри агәраргага сырҵабыргит. 

Атәылауаҩ Дарсалиа Елизбар Алик-иԥа агәраргага атекст бжьҭыгарала данаԥхьа ашьҭахь инапы 
шаҵеиҩыз азы шаҳаҭра зуеит. Дарсалиа Елизбар Алик-иԥа ихаҭара шьақәыргылоуп, иусуратә 
лшара еилкаауп.

Доверенность (генеральная)

Город Сухум, Республика Абхазия.
Двадцатое сентября две тысячи шестнадцатого года

Я, нижеподписавшийся, Дарсалиа Елизбар Аликович, 20 марта 1976 года рождения, уроженец 
города Сухум, паспорт гражданина Республики Абхазия, серии АВН номер 14368976, выдан УВД 
города Сухум 15.04.1996 г., зарегистрированный по адресу: Абхазия, г. Сухум, пр-т Леона, дом 32,

настоящей доверенностью уполномачиваю Бармышава Беслана Валерьевича, 05 июня 1982 
года рождения, уроженца г. Гагра, Республики Абхазия, паспорт гражданина Республики Абха-
зия, серии АВН номер 4468245458, выдан УВД г. Гагра, 20 декабря 2013 г., код подразделения 
675-055, зарегистрированного по адресу: Республика Абхазия, г. Гагра, ул. Аиааира, дом 19,

быть моим представителем во всех органах, организациях и учреждениях всех форм собствен-
ности, по всем вопросам, касающимся моих интересов, управлять и распоряжаться всем моим 
имуществом, в чем бы оно ни заключалось и где бы ни находилось, в связи с чем заключать все 
разрешенные законом сделки, в том числе с квартирами и другой недвижимостью, в частности: по-
купать, продавать, принимать в дар, обменивать, сдавать в аренду, распоряжаться иным образом, 
определяя во всех случаях суммы, сроки и другие условия по своему усмотрению;

производить расчеты по заключенным сделкам, регистрировать соответствующие дого-
воры и переход права по ним в компетентных органах, снимать меня с государственного ре-
гистрационного учета и ставить на государственный регистрационный учет по новому месту 
жительства, принимать наследство или отказываться от него, получать причитающееся мне 
имущество, деньги, ценные бумаги, и другие документы по всем основаниям от всех лиц и ор-
ганизаций, распоряжаться счетами в банках Абхазии с правом открытия и закрытия счетов, 
внесения и получения любых денежных сумм, 

вести от моего имени дела во всех организациях, вести гражданские, административные, 
уголовные дела во всех судебных учреждениях со всеми правами, какие предоставлены зако-
ном истцу, в том числе с правом подачи и подписи искового заявления, административного 
иска, заявлений об обеспечении иска и всех видов ходатайств, окончания дела мировым согла-
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шением, признания или отказа полностью или частично от исковых требований, изменения 
предмета или основания иска, обжалования решений и судебных актов судов, подписания всех 
видов жалоб, получения исполнительного листа, предъявления исполнительного листа к взы-
сканию, с правом получения имущества и денег,

а также расписываться за меня и совершать все действия,  связанные с выполнением дан-
ного поручения.

Доверенность действительна три года.
Дарсалиа Елизбар Аликович (подпись).
Двадцатое сентября две тысячи шестнадцатого года настоящая доверенность удостоверена 

мной, нотариусом города Сухум, Ачба Ариной Евгеньевной. Доверенность подписана гражда-
нином Дарсалиа Елизбар Аликович в моем присутствии после прочтения текста доверенности 
вслух. Личность его установлена, дееспособность проверена.

Акорреспонденциеи аԥареи роуразы агәраргага

ақ. Гәдоуҭа, 
25.12.2016 ш.

Сара, Шьакаиа Дамир Саҭбеи-иԥа, (стәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130, № 741852, исыҭоуп 
Гәдоуҭа ақалақь Аҩныҵҟатәи аусқәа русбарҭаҟны, сҭыӡҭыԥ: Гәдоуҭа ақалақь, Аконфедератцәа 
рымҩ, аҩ. №85), Боџьгуа Мрамза Ладико-иԥҳа, (лтәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130 № 7856921, 
илыҭоуп Гәдоуҭа ақалақь Аҩныҵҟатәи аусқәа русбарҭаҟны, лҭыӡҭыԥ: Гәдоуҭа ақалақь, Смыр 
имҩ, аҩ. №96), аимадара аҟәшаҿы сыхьӡала иаауа акорреспонденциеи ииарго аԥареи роуразы 
азинмчра лысҭоит.

Шьакаиа Дамир Саҭбеи-иԥа. 
Ишьақәсырӷәӷәоит: анотариус Лашәриа Л.Д. 

Доверенность на получение  корреспонденции и денег

г. Гудаута,
25 декабря 2016 года

 Я, Шакаиа Дамир Сатбеевич, паспорт серии АВН-130, № 741852, выдан УВД г. Гудаута, про-
живающий по адресу г. Гудаута, ул. Конфедератов, дом № 85, уполномочиваю Боджгуа Мрамзу 
Ладиковну, паспорт серии АВН-130 № 7856921, выдан УВД г.Гудаута, проживающую по адресу 
г. Гудаута, ул. Смыр 22, дом № 96, получать в отделении связи почтовую корреспонденцию и 
деньги приходящие на мое имя. Шакаиа Дамир Сатбеевич 

Удостоверено: нотариусом Ласуриа Л. Д. 
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Адокументқәа анап рыҵаҩразы агәраргага

Ақ. Аҟәа,
30.03.2017 ш.

Сара, Арухаа Амир Уалид-иԥа, мшаԥымза 11 1973 шықәса рзы ииз, Аԥсны Аҳәынҭқарра 
атәылауаҩ (атәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130, аномер 79565934, исыҭоуп 20.04.1995ш. рзы Аԥс-
ны Аҳәынҭқарра Аҩныҵҟатәи аусқәа рорган аҟны), Аԥсны, ақ.Аҟәа, Гәлиа имҩ., аҩ.7 ау. 19 инхо, 
Аршба Арина Анзор-иԥҳа, ажьырныҳәа 30 1979 шықәса рзы ииз, Аԥсны Аҳәынҭқарра атәы-
лауаҩ, (атәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130, аномер 5683654, 20.025.2013 ш. рзы илыҭоуп Аԥсны 
Аҳәынҭқарра Аҩныҵҟатәи аусқәа рорган аҟны), ақ. Аҟәа, Шотландиаа рым., аҩ. 72, ау. 8 аҟны 
инхо азинмчра лысҭоит:

2016 шықәса жьҭаара 20 рзы ахаланаплакҩы Ладариа А. А. сареи анарда усуразы ҳнапы 
зҵааҩыз аиқәшаҳаҭра инақәыршәаны имҩаԥго аусурақәа рынагӡашьа акт сара сыхьӡала лна-
пы аҵалҩырци хыхь иарбоу аиқәшаҳаҭрала ишәатәу 150  000 (шәи ҩынҩажәи жәаба нызқь) 
мааҭ аԥара рылҭарци; иарбоу аусурақәа рганахь ала аҽыԥныҳәа лымоу илымаму азы акт лнапы 
аҵалҩырц; абри азинмчра анагӡаразы иахәҭаны иҟоу егьырҭ ауснагӡатәқәа мҩаԥылгарц.

Агәраргага аҽаӡәы гәрагаҩыс иҟаҵара алнаршом, ҿҳәараны иамоуп ҩымз.
Арухаа Амир Уалид-иԥа (анапынҵамҭа).
30.03.2017 ш. рзы, сара, Аԥсны Аҳәынҭқарра ақ.Аҟәа анотариус Гогәуа Сариа Кан-иԥҳа 

исырҵабыргуеит атәылауаҩ Арухаа Амир Уалид-иԥа агәраргага инапы шаҵеиҩыз, агәраргага 
атекст бжьыҭгала данаԥхьа ашьҭахь.

Арухаа Амир Уалид-иԥа ихаҭара шьақәыргылоуп, иусуралшара еилкаауп.

Доверенность на подписание документов

г. Сухум
30.03.2017 г.

Я, Арухаа Амир Уалидович, 11 апреля 1973 года рождения, паспорт гражданина РА серии 
1АВН-130, номер 79565934, выдан ОВД РА, г. Сухум 20.04.1995 г., зарегистрированный по адре-
су: Абхазия, г.Сухум, ул. Гулиа, дом 7, квартира 19,

уполномачиваю Аршба Арину  Анзоровну, 30 января 1979 года рождения, паспорт гражда-
нина РА, серии АВН-130, номер 5683654, выдан ОВД РА 20.025.2013 г., зарегистрированной по 
адресу: г. Сухум, ул. Шотландская, дом 72, квартира 8,

подписать за меня акт выполненных работ по договору подряда от 20 октября 2016 г. с 
ИП Ладариа А.А., ОГРНИП 36873136895468, ИНН 647641354151, передать денежные средства 
по вышеуказанному договору в размере 150 000 (сто пятьдесят тысяч) руб., подписать акт об 
отсувствии или претензии или претензии к качеству работ, совершать иные необходимые для 
выполнения настоящего поручения действия. 

Доверенность выдана без права передоверия сроком на  2 (два) месяца.
Арухаа Амир Уалидович (подпись).
30.03.2017 г. настоящая доверенность удостоверена мной, нотариусом города Сухум, Ре-

спублики Абхазия, Гогуа Сариа Кановной. Доверенность подписана гражданином Арухаа Амир 
Уалидовичом в моем присутствии после прочтения текста доверенности вслух. Личность его 
установлена, дееспособность проверена.
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Аԥара аиуразы агәраргага

Ақ. Афон Ҿыц, Аԥсны Аҳәынҭқарра
15.02.2017 ш.

Сара, Агәмаа Аслан Александр-иԥа, хәажәкыра 20 1968 шықәса рзы ииз, Аԥсны Аҳәынҭқар-
ра атәылауаҩ, (атәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130 аномер 4956356, 05.04.2012 шықәса рзы Аԥс-
ны Аҳәынҭқарра Аҟәа ақалақь апаспорттә ҟәшаҟны исыҭоуп), Афон ҿыц, Аиааира амҩ., аҩ. 67, 
ау. 94 аҭыӡҭыԥ ала инхо,

Лакербаиа Леила Владимир-иԥҳа, 05.06.1982ш. рзы ииз, Аԥсны Аҳәынҭқарра атәылауаҩ 
(атәылауаҩшәҟәы асериа АВН-130 аномер 6853436, 19.06.2014 ш. рзы Аԥсны Аҳәынҭқарра Аҟәа 
ақалақь апаспорттә ҟәшаҟны илыҭоуп), ақ. Аҟәа,  Имам Шамиль имҩ., аҩ 164, ау. 15 аҟны инхо 
азинмчра лысҭоит:

Ануа Даур Сҭеԥан-иԥа иҟынтәи 25 000 (ҩажәи хәба нызқь) мааҭ лоурц, аԥара шлоуз азы 
ашәҟәы сыхьӡала лнапы аҵалҩырц, иара убасгьы абри анапынҵа анагӡаразы иаҭахны иҟоу 
егьырҭ ауснагӡатәқәа мҩаԥылгарц.

Агәраргага ҿҳәараны мызкы амоуп.
Агәмаа А. А. (анапынҵамҭа).
Жәабран жәохә ҩ-нызқьи жәибжь шықәса рзы сара, Аҟәа ақалақь анотариус Лацәышба Ан-

дреи Сҭеԥан-иԥа агәраргага сырҵабыргит. Агәраргага инапы аҵеиҩит атәылауаҩ Агәмаа Аслан 
Александр-иԥа, агәраргага бжьыҭгала данаԥхьа ашьҭахь. Иара ихаҭара шьақәыргылоуп, иусу-
ратә лшара еилкаауп.

Пример доверенности на получение денег

Город Новый Афон, Республика Абхазия.
Пятнадцатое февраля две тысячи семнадцатого года

Я, Агумава Аслан Александрович, 20 марта 1968 года рождения, паспорт гражданина Ре-
спублики Абхазия серии АВН-130 номер 4956356, выдан паспортным отделом по г.Сухум МВД 
РА 05.04.2012 года, адрес регистрации по месту жительства: г. Новый Афон, ул. Аиааира, дом 67, 
квартира 94

уполномачиваю Лакербаиа Леилу Владимировну, 05 июня 1982 года рождения, паспорт 
гражданина Республики Абхазия, серии АВН-130 номер 6853436, выдан паспортным отделом 
по г.Сухум МВД РА 19.06.2014 года, адрес регистрации по месту жительства: г. Сухум, ул. Имама 
Шамиля, дом 164, квартира 15,

получить денежные средства в размере 25 000 (двадцать пять тысяч) руб. от Ануа  Даура 
Степановича, расписываться за меня в получении денег, а также выполнять иные действия, 
необходимые для выполнения настоящего поручения.

Доверенность выдана сроком на один месяц.
Подпись  Агумава А.А.
пятнадцатое февраля две тысячи семнадцатого года настоящая доверенность удостовере-

на мной, нотариусом города Сухум, Лацушба Андреем Степановичем. Доверенность подписана 
гр. Агумава Асланом Александровичем в моем присутствии после прочтения текста доверенно-
сти вслух. Личность его установлена, дееспособность проверена.
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Ашшыԥхьыӡ
Жалоба

Ашшыԥхьыӡ — азинмчра змоу аҳәынҭқарратә органқәа рахь инашьҭу атәылауаҩ иҩыратә 
шәҟәы, зыҟны изинқәа, иинтересқәа мамзаргьы аҽа џьоукы рзинқәеи ринтересқәеи рыхьчареи 
ма реиҭашьақәыргылареи рзы аҳәара ҟаиҵо.

Атәылауаа рышшыԥхьыӡқәа рзы иҟазшьарбагоуп аорганқәа, аусҳәарҭақәа, анаплакқәа, 
аиҿкаарақәа русураҿ агхақәа раарԥшра.

Излалшо ала ашшыԥхьыӡ азыҳәа ҟазҵо иҭахрақәа ааркьаҿны иара убри аан иныҭкааны 
ианыԥшуазароуп.

Жалоба — письменное требование, просьба гражданина о восстановлении или защите его 
нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов 
других лиц обращенное к уполномоченному государственному органу об устранении наруше-
ний прав и законных интересов.

Для обращений граждан характерна критика недостатков, которая в свою очередь помога-
ет вскрыть несовершенства в работе органов, учреждений, предприятий и организаций. 

Жалоба должна иметь по возможности краткое содержание и лаконично выраженную 
просьбу заявителя.

Амилициахь ашшыԥхьыӡ аҿырԥшы

ақ. Пицунда амилициа аҟәша № 6 аусзуҩы иахь
ақ. Пицунда, Гыцаа рымҩ., 49
Леиба Алла Дмитри-иԥҳа сҟынтә
ақ. Пицунда, Цәыббра 30 амҩ., 79–18

Агәылацәа рзашшра
Сгәылацәа Васнецоваа (ақ.Пицунда, Цәыббра 30 амҩ., аҩ.79, ау 22) рганахь ала ашшыԥхьыӡ 

насышьҭуеит. Васнецоваа руадеи суадеи еивоуп. Дара аамҭа-аамҭала суаҩытәыҩсатә зинқәа 
еиларгоит.

Васнецоваа шамахамзар амузыка абжьы дырдууеит, рыбжьы рдуны ицәажәоит, еицәҳауе-
ит, ажәа бааԥсқәа еимырдоит. Аҽыԥныҳәа руҭар, иазхьаԥшуам.

25.11.2016 ш., асааҭ 20.00 рзы сгәылацәа Васнецоваа аҽазныкгьы аҩнаҿы инхо ауаа рҭын-
чра еиларгеит: еснагь еиԥш амузыка абжьы дырдуит, ашәаҳәара ҭарҵеит, иакәым ажәақәа еи-
мырдеит. Усеиԥш ҟашәымҵан ҳәа анрасҳәа, иаахжәаны «бус алам» рҳәеит.

Сышшыԥхьаӡ аҟны иарбоу ахҭысқәа ҭышәҵаарц сшәыҳәоит, сгәылацәагьы администра-
тивтә ҭакԥхықәра иақәшәыршәарц, аҽазнык ауаажәларратә зинеиҿкаара аилагара алыдмыр-
шартә рашәҳәарц аҳәара ҟасҵоит. Ишәыдышәкыло аӡбразы адырра сышәҭ.

Амцнаԥхаразы ашьаустә ҭакԥхықәра шсыдло атәы здыруеит.

27.11.2016 г.                							       Лейба А. Д.
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Пример жалобы на соседей участковому

Участковому 
отдела милиции № 6 г. Пицунда
г. Пицунда, ул. Гицба, 49
от Лейба Аллы Дмитриевны,
г. Пицунда, ул. 30 Сентября, 79–18

Жалоба на соседей
Обращаюсь к Вам с жалобой на действия моих соседей Васнецовых, проживающих по адресу: 

г. Пицунда, ул. 30 Сентября, 79, квартира 19. Их квартира находится рядом с моей и периодически 
ими допускается нарушение моих прав.

Соседи постоянно проводят время очень громко: слушают музыку, кричат, громко и нецен-
зурно выражаются. На замечания они не реагируют.

25.11.2016 г. в 20.00 час. мои соседи Васнецовы вновь нарушили права других жильцов 
дома: громко прослушивали и кричали песни, использовали нецензурные слова. На мои заме-
чания в грубой форме мне было предложено замолчать.

Прошу провести проверку изложенных в обращении фактов, привлечь соседей к админи-
стративной ответственности, обязать не допускать вновь нарушение общественного порядка. 
О принятых мерах сообщить заявителю.

Об уголовной ответственности за заведомо ложный донос мне известно.

27.11.2016 г.               							        Лейба А. Д.

Аҳақьым изашшра аҿырԥшы

Аԥсны Аҳәынҭқарра
Агәабзиарахьчара аминистррахь
Ақ.Аҟәа, Ӡиӡариа имҩ., 123
Аӡынба Лилиа Абас-иԥҳа сҟынтә
Ақ.Аҟәа, Камкиа имҩ., 43–19
Аҭел: 79408256546465 

 Аҳақьым изы ашшыԥхьыӡ
Сышшыԥхьыӡ ҵаҵӷәны иамоуп ақалақьтә хәышәтәырҭа №1 аҳақьым-терапевт Папаа Ар-

кади Алиас-иԥа инапынҵақәа хрыҩ рыҭаны рымҩаԥгара, ҷыдала сдиагноз ииашамкәа ақәыр-
гылара. Аҳақьым Папаа А. А. ихымҩаԥгашьа сгәабзиара ааха анаҭеит.

11.09.2016–21.09.2016 шш. рзы сгәамбзиара иахҟьаны ахәышәтәырҭа сҭан. Ахәышәтәы-
рҭахь саннаргоз акрымфареи, ахлахаҵгьыжьреи, сшьақәыӷәӷәара алаҟәреи сырхашшаауан.  
Ахәышәтәырҭа сҭанаҵы аҳақьым ҩынтә заҵәык ауп сара сахь даныдгылаз. Урҭ аҩынтә раан-
гьы адиагнози сыхәышәтәра амҩаԥысшьеи ртәы даламцәажәеит. Ахәышәтәырҭахьынтә са-
нылырҩаа ашьҭахь ауп ианызба диагнозс исзықәдыргылаз: ашьақарчымазара аҩбатәи ахкы. 
Иара убри аан санализқәа рыла сшьаҟны иҟаз ашьақар 5,8 ҩаӡара роуп иамаз.

21.09.2016 ш. рзы ахәышәтәырҭа сылырҩааит сҭагылазаашьа бзианы ишыҟамызгьы. 
Аамҭақәак рышьҭахь, 05.10.2016 ш. рзы сара еиҭахгьы ахәышәтәырҭа сҭашәеит. Уажәы сара 
аонкомаркерқәа рзы анализ садырҭеит. Урҭ анализқәа ачымазара бааԥс сцәа ишалаз, схы ачы-
ра шамаз аадырԥшит. Уажәтәи аамҭазы аонкологиатә хәышәтәырҭаҿы сышьҭоуп.

Сгәы иаанагоит Папаа А. А. иусушьа амедицинатә усзуҩы ихымҩаԥгашьа иақәшәо иҟам, 
иара убасгьы апациент изинқәа еилеигоит ҳәа.
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Ииашамкәа исзықәыргылаз адиагноз ианаамҭаз сцәа иалаз ачымазара ахәышәтәра ална-
мыршеит. Сгәамбзиара еиҳагьы иуашәшәырахеит, ачымазарагьы еиҳа исылаҽит.

Аҳәара ҟасҵоит сышшыԥхьыӡ аҟны иарбоу ахҭысқәа ҭҵааны, аҳақьым Папаа А.А. ипро-
фессионалтә усура ишахәҭоу дахьазымнеиуа аҭакԥхықәра дақәшәыршәарц. Ишәыдышәкылаз 
ауснагӡатәқәа рзы адырра сышәҭ.

Ацҵа:
1.	 Ахәышәтәырҭа алҩааратә бӷьыц ахкьыԥхьаа (21.09.2016 ш.)
2.	 Аҳақьым илкаабӷьыц ахкьыԥхьаа  (06.10.2016ш.)
21/09/2016, Адзынба Л. А.                         

Пример жалобы на врача

В министерство здравоохранения РА
г. Сухум, ул. Дзидзариа, 123
от Адзынба Лилии Абасовны,
адрес: г. Сухум,
ул. Камкиа, 43–19
тел. 79408256546465

Жалоба на врача
Поводом моего обращения стало халатное отношение к своим обязанностям врача-тера-

певта городской больницы № 1 Папава Аркадия Алиасовича, а именно непринятие мер по пра-
вильной постановке диагноза. В результате такого отношения причинен вред моему здоровью.

В период с 11.09.2016 г. по 21.09.2016 г. в больнице я находилась по причине плохого само-
чувствия. Поступила с жалобами на плохой аппетит, головокружение и низкое давление. Врача 
видела всего 2 раза за 10-дневный период, о диагнозе и ходе лечения комментарии не полу-
чала. В выписке из больницы узнала, что мне поставлен диагноз: сахарный диабет 2 типа, при 
том, что согласно анализу крови сахар был невысокий – 5.8.

21.09.2016 г. меня выписали из больницы, несмотря на то, что состояние здоровья остава-
лось не удовлетворительным. А 05.10.2016 г. я вновь попала в больницу с ухудшением здоровья. 
В этот раз мне назначили также сдать кровь на онкомаркеры, и, к сожалению, выявили опухоль 
головы. Сейчас я прохожу обследования в онкологической клинике.

Полагаю, что медицинская деятельность Папава А. А. не соответствует высоким требовани-
ям медицинского работника, а также нарушает права пациента. В результате неверно постав-
ленного диагноза вовремя не выявлено заболевание, не начат курс лечения, произошло ухуд-
шение здоровья пациента, когда принятие быстрых мер реагирования, возможно, позволило 
минимизировать следствия болезни.

Прошу Вас провести проверку изложенных в настоящей жалобе фактов, привлечь Папава А. А. 
к ответственности за нарушение в профессиональной деятельности. О принятых мерах сообщить 
заявителю.

Приложение:
1.	 Копия выписки от 21.09.2016 г.
2.	 Копия заключения врача от 06.10.2016 г.
21/09/2016, Адзынба Л. А.                         
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Ахәыҷбаҳча азашшра аҿырԥшы

Гәдоуҭа ақалақь апрокуратурахь
Гәдоуҭа араион Ахада Аҵара аҟәшахьы
Ахәыҷбаҳча «Алашара» абжьарақәратә гәыԥ аҭаацәа ҳҟынтәи
Ахәыҷбаҳча азашшра 
Ҳколлективтә зашшра ҵаҵӷәыс иамоуп ахәыҷбаҳча «Алашара» аиҳабы азакәан иақәымшәо 

лхымҩаԥгашьа, ҳхәыҷқәа рзинқәа реилагара. Иарбоу ашколқәраҟынӡатәи аусҳәарҭа аиҳабы 
хаԥышәала абжьарақәратә гәыԥ еихылшеит (01.08.2016 ш.)

Ахәыҷбаҳча аиҳабы лыӡбра иалҵшәаны иаԥҵан аиҳабырақәратә гәыԥ, 34-ҩык ахәыҷқәа 
зҵазкуаз. Агәыԥ ахьыҟазаауа ауада ахышәа-ҵышәа иартәоит 58 метр ԥшьыркца.

Ашколқәраҟынӡатәи азеиԥшҵара хықәкны иамоуп ахәыҷы заа илшарақәа рыҭҵаара, 
рышьақәыргылара, аҵара абзиабара иркра (аԥхьара, аҩра, аԥхьаӡара, ахәыцра, ахаланапхгара 
аелементқәа, ахымҩаԥгашьа акультура уб. егь.).

Ашколқәраҟынӡатәи аҵаратә еиҿкаара агәыԥқәа рҟны ахәыҷқәа рыҟазаара ҳәаақәырҵо-
ит агәыԥ ахьыҩноу ауада ахышәа-ҵышәа ианырԥшны, 3–7 шықәса зхыҵуа ахәыҷқәа ахьыҟоу 
агәыԥқәа рҟны хәыҷык изоужьзароуп 2 метр ԥшьыркцак. Убри аан иазгәаҭатәуп ахәыҷқәа си-
ала ишыԥхьаӡалатәу, Иҟаҵәҟьоу рхыԥхьаӡарала акәымкәа. Иҟоу аҭагылазаашьаҟны  аҵаратә 
еиҿкаара ахахьы иаго аҭакԥхықәра ишахәҭоу анагӡара залшом, иҟанаҵо амаҵзурақәагьы 
рхаҭабзиара лаҟәуп.

Хыхь иарбоу инадҳәаланы аҳәара аауеит ахәыҷбаҳча «Алашара» аиҳабы лхымҩаԥгашьа 
азакәан ҟазшьа ахьынӡамо ҭышәҵаарц, иахәҭаны иҟоу ауснагӡатәқәагьы шәыдышәкыларц. 
Ишәыдышәкыло аӡбра ҳзынашәҭирц аҳәара аауеит абри аҭыӡҭыԥ ахь: ақ.Гәдоуҭа, Гагарин 
имҩ., 49–58 (аҭаацәара рхеилак ахантәаҩы Сарсаниа А. А.).

03.09.2016 ш.                                          
Агәыԥ ааӡамҭацәа рҭаацәа: Логәуа Е. К., Нанба А. А., Шьаҟрыл И. Л., Рацба М. И., Сарсаниа А. А.

Пример жалобы на детский сад

В прокуратуру г. Гудаута
Отдел образования Администрации Гудаутского района
от родителей средней группы ДОУ «Алашара»

Коллективная жалоба на детский сад
Поводом обращения с коллективной жалобой на детский сад «Алашара» стали незакон-

ные действия заведующей указанного учреждения, в результате которых нарушены права на-
ших детей. В соответствии с решением заведующей наша средняя группа расформирована с 
01.08.2016 г.

В результате такого решения в детском саду создана одна старшая группа, численность ко-
торой в общем составит 34 человека. Площадь помещения, где эта группа будет находиться, 
составляет 58 кв.м.

Начальное общее образование направлено на формирование личности обучающегося, раз-
витие его индивидуальных способностей, положительной мотивации и умений в учебной дея-
тельности (овладение чтением, письмом, счетом, основными навыками учебной деятельности, 
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элементами теоретического мышления, простейшими навыками самоконтроля, культурой по-
ведения и речи, основами личной гигиены и здорового образа жизни).

Количество детей в группах дошкольной образовательной организации определяется ис-
ходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты — для групп дошкольного возраста (от 
3-х до 7-ми лет) — не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка. В расчет принимается 
количество детей по списку, а не фактически находящихся в группе. Как указано в решении, 
фактическое присутствие всех детей приведет к ненадлежащему исполнению дошкольной об-
разовательной организацией принятых на себя обязательств, оказанию некачественных услуг.

В связи с изложенным, просим проверить законность действий заведующей детского сада 
«Алашара» и принять меры реагирования. Ответ просим направить по адресу: г. Гудаута, ул. 
Гагарина, 49–58 (председатель родительского комитета Сарсаниа А. А.).

03.09.2016 г.                                          
Родители воспитанников группы: Логуа Е. К., Нанба А. А., Шакрыл И. Л., Рацба М. И., Сарсаниа А. А.

Апрокуратурахь ашшыԥхьыӡ аҿырԥшы

Аҟәа ақалақь Апрокурор
Ақ.Аҟәа, Делба имҩ., 74
Барцыц Софиа Александр-иԥҳа,
Ақ.Аҟәа, Адлеиба имҩ., 202,
аҭел. 79405165316

Апрокуратурахь ашшыԥхьыӡ 
Аҟәа ақалақь Адлеиба имҩа, аҩны №203 аҟны инхо Кациа Нарсоу Николаи-иԥа иганахь ала 

ашшыԥхьыӡ шәзынасышьҭуеит.
Кациа Нарсоу Николаи-иԥа, сгәыларатә адгьылҭыԥ ахатәтәҩы, иара ихатәу адгьылҭыԥ 

аҵакыра иаваз адгьыл иҵеикит. Уи адгьыл аӡәгьы ихы иаирхәом, амуниципалтә хатәтәра 
иаҵанакуеит, аха абри аҭыԥ ала имҩасны, иааихҵәаны амшын ахь илбаауеит ҳраион ауааԥсы-
ра реиҳараҩык. Кациа Н.Н. аӡәгьы дизымҵааӡакәа импыҵеихалаз адгьыл ҭахикааит. Уи адагьы 
абри аҭыԥ аҿы аргылара хациркит.

Асеиԥш ахымҩаԥгара ауаа реизыҟазаашьа, ринтересқәа еиланагоит. Хаԥышәала адгьыл 
ампыҵахалара ҟалаӡом, уи ахархәарагьы егьырҭ ахаҿқәа ринтересқәеи рзинқәеи ирԥырхагам-
хозароуп.

Сгәы иаанагоит Кациа Н. Н. ихымҩаԥгашьа адгьыл аганахь ала азинтә еизыҟазаашьақәа 
рҳәынҭқарратә ҭышәныртәалара апринцип еиланагоит, атәылауаа рзинқәагьы еиланагоит.

Хыхь иарбоу ҵаҵӷәыс иганы аҳәара ҟасҵоит иарбоу адгьылҭыԥ аҳәаақәа реиҭакра 
ахьынӡаиашоу шьақәшәыргыларц, Кациа Н.Н. Аԥсны Аҳәынҭқарра азакәанԥҵара иазыԥхьа-
гәанаҭо аҭакԥхықәра дақәшәыршәарц, Аҟәа ақалақь Ахадара хаԥышәала иргылоу ахыбра ықә-
ганы аандагьы иахьыҟаз аҭыԥ ахь идыргьежьырц.

15.01.2017 ш.                						      Барцыц С. А.
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Пример жалобы в прокуратуру
Прокурору г. Сухум
г. Сухум, ул. Делба, 74
от Барцыц Софии Александровны,
г.Сухум, ул. Адлейба, 202,
тел. 79405165316

Жалоба в прокуратуру
Обращаюсь к Вам с жалобой на незаконные действия моего соседа, Кациа Нарсоу Николае-

вича, проживающего по адресу: г. Сухум, ул. Адлейба, 203.
Кациа Нарсоу Николаевич, собственник соседнего участка, фактически изменил границы 

принадлежащего ему участка, осуществив захват прилегающей к участку территории. Данная 
земля никем не используется, находится в муниципальной собственности. Однако через дан-
ный участок население нашего района осуществляло спуск к морю. Кациа Н. Н. незаконно воз-
двиг ограждение (забор), огородив тем самым землю, которая не находится в его собственно-
сти. Кроме того, на этой земле он начал незаконно самостоятельно возводить постройку.

Такие недобросовестные действия нарушают принцип сочетания интересов общества и 
законных интересов граждан. Самопроизвольный захват земли не допускается и пользование 
землей не должно нарушать прав и законных интересов других лиц.

Полагаю, подобные действия собственника земельного участка Кациа Н. Н. нарушают принципы 
государственного регулирования земельных правоотношений и нарушают права иных граждан.

На основании изложенного, прошу проверить законность изменения границ и площади 
вышеуказанного земельного участка, привлечь Кациа Н. Н. к предусмотренной законодатель-
ством РА ответственности, обязать Администрацию г. Сухум снести самовольную постройку и 
вернуть ограждение к первоначальному местонахождению.

15.01.2017 г.               							        Барцыц С. А.

ААԤХЬАРА
ПРИГЛАШЕНИЕ

Ааԥхьара — иарбанзаалак усмҩаԥгатәык ахь анеиразы аҳәара ауп. Ааԥхьарақәа рҽеихы-
ршоит: аофициал-устә ааԥхьара, аныҳәатә ааԥхьара, абзазаратә ааԥхьара ҳәа; иара убасгьы 
ааԥхьара аҭашьа иадҳәаланы ишоит аҩыратәи ма ҿырҳәалатәи ҳәа.

Ааԥхьара аетикет азы еицрыдыркылахьо анормақәа инарықәыршәаны ааԥхьаратә шәҟәы 
напыла, амарқьаф еиқәаҵәала ихадырҭәаауеит.

Ааԥхьара аҳаҭырқәҵара аныԥшуеит. Иараҟны иарбазароуп ауснагӡатә анымҩаԥысуа ары-
цхә, аамҭа, аҭыԥ.

Ааԥхьара ззынарышьҭуа иара иоуроуп ауснагӡатә амҩаԥысра аҿҳәара 2–3 мчыбжьы шыбжьоу.
Ҿырҳәалатәи ааԥхьарақәагьы аҩыратә ааԥхьарақәа ирныԥшуазароуп. Ааԥхьара хыла изы-

зку хаҭала иаҳәазароуп.

Приглашение — письменная либо устная просьба явиться, прибыть, присутствовать при 
каком-либо мероприятии. По назначению приглашения разделяют на: официально-деловые, 
праздничные (торжественные) и бытовые (повседневные); по способу передачи приглашения 
делятся на письменные и устные.
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Согласно общепринятым нормам этикета приглашение заполняется от руки, при помощи 
чёрных чернил.

Приглашение обязательно содержит уважительное обращение к адресату, название собы-
тия, дату, точное время и место проведения.

Адресат должен получить приглашение за 2–3 недели   до начала мероприятия.
Устные приглашения имеют то же информативное наполнение, что и письменные. Пригла-

шение произносится непосредственно адресату лично.

Ацәыргақәҵахь ааԥхьаратә шәҟәы аҿырԥшы
Ҳаҭыр зқәу Шахинба Андреи Даур-иԥа!

Аилахәыра «Аԥсны-тур» ааԥхьара шәнаҭоит атуристтә цәыргақәҵа «Туризм-2014» аҟны 
иӡыргахо ҳастенд шәаҭаарц. Ацәыргақәҵа мҩаԥысуеит 2014 шықәса хәажәкырамза 15 рзы 
Ареспубликатә цәыргақәҵатә центр «Ацентртә цәыргақәҵатә зал» аҟны (аҭыӡҭыԥ: ақ.Аҟәа, 
Агрба имҩ., 36).

Ҳара гәахәара дула ишәыдаагалоит иахьазы еицырдыруа, бзиа еицырбо иҟалахьоу атурист 
маршрутқәа ирызку аинформациа зегьы, иара убасгьы иӡыраагоит аԥеиԥш бзиа роуп ҳәа ҳгәы 
ззыҟо атуристтә хырхарҭа ҿыцқәа.

Ҳгәыӷуеит ацәыргақәҵаҿы ҳасасцәа рхыԥхьаӡараҿы шәаабап ҳәа!
Иназыцҵо аинформациа шәоур алшоит абри аҭел ала: 628-36-54.

Аилахәыра «Аԥсны-тур»
адиректор хада							       В. И. Аиба 

Письмо-приглашение на выставку — образец текста
Уважаемый Шахинба Андрей Даурович!

Компания «Апсны-тур» приглашает Вас посетить наш стенд на туристической выставке 
«Туризм — 2014». Выставка будет проводиться 12–15 марта 2014 года в РВЦ «Центральный вы-
ставочный зал» по адресу: г.Сухум, ул. Агрба, 36.

Мы будем рады представить всю информацию как о уже хорошо зарекомендовавших и 
пользующихся неизменным успехом маршрутах так и предложить Вам новые перспективные 
направления.

Надеемся увидеть Вас в числе наших гостей на выставке!
За дополнительной информацией Вы можете обращаться по телефону 628-36-54.

Генеральный директор
компании «Апсны-тур»                                                          В. И. Аиба

Аиҿцәажәарахь ааԥхьара аҿырԥшы

Ҳаҭыр зқәу Гогохьиа Наур Борис-иԥа, иҭабуп ҳәа шәаҳҳәоит иаҳзаашәышьҭыз аҳасабеилы-
ргаҩ имаҵзура аанкыларазы арезиуме азы. Ҳара шәрезиуме ҳанаԥхьа, шәкандидатура аинте-
рес ҳауит. Шәааҳаԥхьоит аиҿцәажәарахь, ԥхынгәы 10 асааҭ 10:00 рзы. Аҭыԥ аҟны дышәԥыланы 
сара сахь шәымҩаԥигоит афинансқәа рыҟәша аиҳабы Ажьиба Баграт Валери-иԥа.

Ҳаҭырла,
афирма «Гагра-ДОУ»	 адиректор					     Гәынба Д. Д.
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Пример приглашения на собеседование
Уважаемый Гогохия Наур Борисович,  спасибо за присланное резюме на должность бухгал-

тера. Мы ознакомились с Вашим резюме и Ваша кандидатура нас заинтересовала. Мы пригла-
шаем Вас на собеседование, которое состоится 10 июля в 10:00. Вас встретит начальник финан-
сового отдела Ажиба Баграт Валериевич.

 С уважением, 
директор фирмы «Гагра-ДОУ»					     Гунба Д. Д.

Аусҳәарҭа аиубилеи ахь ааԥхьара аҿырԥшы
Ҳаҭыр зқәу Дамир Беслан-иԥа!

Шәааҳаԥхьоит Аԥснытәи аҳәынҭқарратә шәҟәҭыжьырҭа 80-шықәса ахыҵра иазку аныҳәатә 
хәылԥазы ахь. Ҳгәыӷуеит ҳгәырӷьара ҳацеиҩышәшап ҳәа. Ахәылԥаз мҩаԥысуеит 2017 ш. 
хәажәкыра 1, асааҭ 18:00 рзы Аԥснытәи аҳәынҭқарратә филармониаҿы.

Ҳаҭырла,	Асабуа Т. М.                              

Пригласительное письмо на юбилей учреждения
Уважаемый Дамир Бесланович!
Приглашаем Вас на торжественный вечер по случаю 80-летнего юбилея абхазского госу-

дарственного издательства! Надеемся, что Вы присоединитесь к нам. Вечер проводится в Аб-
хазской государственной филармонии 01 марта 2017 г. начало в 18:00. 

 С уважением, Асабуа Т. М.

Ажәахәнҵа
Докладная записка

Ажәахәынҵа —  анапхгаратә усҳәарҭа аиҳабы, ма иарбоу аусҳәарҭа аструктуратә ҟәша 
аиҳабы, мамзаргьы аҽа еилазааратә ҟәшак анапхгаҩы рахь инарышьҭуа, иарбанзаалак зҵаарак 
аӡбахә еиҭазҳәо, анашьҭҩы илкаақәеи иажәалагалақәеи зныԥшуа документуп.

Ҵакыла ажәахәынҵа еихшоит:
	аԥшьгаратә; 
	аинформациатә;
	аҳасабырбатә.
Ажәахәынҵа аҵакы аазырԥшуа ахы амазроуп.
Ажәахәынҵа атекст шьақәгылоуп алагалатәи ахыркәшаратәи хәҭақәа рыла. Актәи ахәҭаҟ-

ны адокумент аԥҵара шьаҭаны иазыҟалаз ахҭыс, афакт ирылацәажәоуп. Аҩбатәи ахәҭаҟны 
ирылацәажәоуп адокумент автор илкаақәа, иажәалагалақәа, аҭагылазаашьа аҭышәныртәала-
разы иконкрету ауснагӡатәқәа.

Докладная записка — документ, адресованный руководителю другого структурного под-
разделения, руководителю данного или вышестоящего учреждения и содержащий обстоятель-
ное изложение какого-либо вопроса с выводами и предложениями составителя.

По содержанию докладные записки подразделяются на:
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	инициативные;
	информационные;
	отчетные.
Докладная записка должна иметь заголовок к тексту, раскрывающий её содержание.

Текст докладной записки состоит из вводной и заключительной частей. В первой излага-
ют факты, события, послужившие основанием для создания документа, возможно, анализ воз-
никшей ситуации. Во второй содержатся выводы и предложения автора записки, конкретные 
меры, которые необходимо предпринять.

Акомандировказы ажәахәынҵа аҿырԥшы
Гогиа А. Л. иахь ажәахәынҵа
09.07.2015 ш.

Аԥенџьырқәа ҭзыжьуа азауад аусзуҩ идыррақәа реизырҳаразы командировка ишьҭра.
Апластикатә ԥенџьырқәа ҭзыжьуа азауад маҷ аусураҟны атехнологиа ҿыцқәа ралагалара 

инамаданы атехнологиа аҟәша аусзуҩ Ԥхазариа А. Л. командировка дшәышьҭырц сшәыҳәоит 
азауад «НАШ ВЕК» ахь (Москватәи аобласт), 10.07.15 инаркны 13.07.15 ш. рҟынӡа.

Аҟәша аиҳабы Камкьиа И. А.(анапынҵамҭа).

Пример докладной записки о командировке
Докладная записка Гогиа А. Л.
09.07.2015 г.
о командировании сотрудника мини-завода  по выпуску пластиковых окон, на повышение 

квалификации
В связи с введением новых технологий в работе сотрудника технологического отдела Пха-

зариа А. Л. прошу командировать на завод по выпуску  пластиковых окон «НАШ ВЕК» (Подмо-
сковье) с 10.07.2015 по 13.07.2015 г.

Начальник отдела Камкиа И. А. (подпись)

Аусура аҭымҵразы ажәахәынҵа аҿырԥшы
ИАЕ  «Сухум - инфо» адиректор 
Какалиа И. Ф. иахь ажәахәынҵа

Адырра шәысҭоит 2017 шықәса, цәыббра 11 рзы аилазаара аусуҩ Чкотуа Т. И. иусураҭыԥ аҿы 
дшыҟамыз. Ишәсырдыруеит Чкотуа Т. И. аҵыхәтәантәи аҩымз рыҩныҵҟа мзызда ԥшьынтә ау-
сура дышҭымҵхьо.

Сшәыҳәоит Чкотуа Т. И. алеишәатә лахь ишәҭарц, аусура иҭымҵра ҳнаплакы ааглыхра аԥы-
рхага ахьанаҭо инадҳәаланы.

Адиректор ихаҭыԥуаҩ 	 Гыцба Р. Г. (анапынҵамҭа).
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Пример докладной записки о прогуле
Директору ООО «Сухум-инфо»
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА Какалиа И. Ф.

Довожу до  вашего сведения, что 11  сентября 2017  г сотрудник Чкотуа Т.И. отсутствовал 
на рабочем месте по неопределенной причине. Ставлю Вас в известность, что сотрудник не яв-
ляется на работу уже 4 раз за последние два месяца.

Прошу Вас применить к Чкотуа Т. И. меры дисциплинарного воздействия, так как его про-
гулы способны существенно снизить производительность нашего предприятия.

Заместитель директора  (подпись)  Гицба Р. Г.

Адисциплина аилагаразы ажәахәынҵа аҿырԥшы
Ақалақьтә хәышәтәырҭа аҳақьым хада
Нарсиа И. Д. иахь ажәахәынҵа

Адырра шәысҭоит 2010 шықәса нанҳәа 14 аҽны атерапиа аҟәша аҳақьым Ԥлиа Н. Н. аусу-
раҟны ижәны дшыҟаз.

Сшәыҳәоит  Ԥлиа Н. Н. лахь ишәҭарц.
Аҟәша аиҳабы Иванба А. А. (анапынҵамҭа)

 
Пример докладной записки о нарушении дисциплины

Главному врачу
Городской больницы

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА Нарсиа И. Д.
Довожу до  вашего сведения, что 14  августа 2010 года, врач терапевтического отделения 

Пилиа Н.Н. присутствовал в больнице в состоянии алкогольного опьянения.
Прошу наложить на Пилиа Н. Н. дисциплинарное взыскание.
Зав. отделением (подпись) Иванба А. А.
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Аԥкаанҵа 
Протокол

Аԥкаанҵа– иарбанзаалак хҭыск, фактк, еиқәшаҳаҭрак шьақәзырӷәӷәо адокумент.
Протоко́л — документ, фиксирующий какое-либо событие, факт или договорённость. 

Арҵаҩратә хеилак аилатәара аԥкаанҵа аҿырԥшы
Гагра ақалақь аҳәынҭқарратә зеиԥшҵаратә биуџьеттә усбарҭа «Ашкол № 9»

АԤКААНҴА № 01

26.08.2014 ш. 

Арҵаҩратә хеилак аилатәара 
Ахантәаҩы – Антиа А. А.
Амаӡаныҟәгаҩ – Бобуа Б. Б.
Аизара иалахәын: Воуба В. В., Гулуа Г. Г., Допуа Д. Д., Лолуа Е. Е., Инаԥҳа И. И., Кукаа К. К., 

Ладариа Л. Л., Мықәба М. М., Нинуа Н. Н., Папба П. П., Рацба Р. Р., Сарсаниа С. С.

АМШХӘАԤШТӘ АЗҴААРА:
2014–2015шш. рзы амаҭәар ҿыц «Аԥсуара» алагаларазы ашкол аҿы аусура аиҿкааразы. 

«Ашкол №9» адиректор Воуба В. В. лажәахә.
1. ИЛЗЫӠЫРЫҨУАН:
Воуба В.В. – лажәахә атекст аԥкаанҵа иацуп.
ДЫҚӘГЫЛЕИТ:
Папба П.П. –Воуба В. В. иҟалҵаз ажәалагала адгылара аиҭеит.
ИШЬАҚӘДЫРӶӘӶӘЕИТ:
ААУ арҵаҩы, афилологиатә наукақәа ркандидат Лашәриа А. Д. амаҭәар «Аԥсуара» аиҳабы-

ратә классқәа рҟны аԥхьаразы ааԥхьара лыҭазарц.
Ахантәаҩы: Антиа А. А.
Амаӡаныҟәгаҩ:  Бобуа Б. Б. 

Пример протокола заседания учительского совета
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение

города Гагра «Школа № 9»
ПРОТОКОЛ № 01

26.08.2014 г. 

Заседания педагогического совета
Председатель – Антиа А.А.
Секретарь – Бобуа Б.Б.
Присутствовали: Воуба В. В., Гулуа Г. Г., Допуа Д. Д., Лолуа Е. Е., Инапха И. И., Кукава К. К., 

Ладариа Л. Л., Мукба М. М., Нинуа Н. Н., Папба П. П., Рацба Р. Р., Сарсаниа С. С.
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ПОВЕСТКА ДНЯ:
Об организации работы в школе по подготовке к введению нового предмета «Апсуара» в 

2014–2015 учебном году. Доклад директора СОШ «Школа № 9» Воуба В. В.
1. СЛУШАЛИ:
Воуба В. В. — текст доклада прилагается.
ВЫСТУПИЛИ:
Папба П. П. — поддержал предложение Воуба В. В. 
ПОСТАНОВИЛИ:
Пригласить преподователя АГУ, к-та филологических наук Ласуриа А. Д. для ведения пред-

мета «Апсуара» в старших классах.
Председатель: Антиа А. А.
Секретарь:  Бобуа Б. Б. 

Азанааҭеидгылатә ҳасабырбатә еизара аԥкаанҵа аҿырԥшы
Аҳәынҭқарратә усбарҭа «Аԥҳәынҭшәҟәҭыжьырҭа» азанааҭеидгылатә хеилак аизара 

АԤКААНҴА № 1

Азанааҭеидгыла иалахәуп:_____. Азанааҭеидгылатә еилакы шьақәгылоуп _____-ҩык рыла.
Аизара иалахәуп: _____
Аизараҿы иҟамызт:_____
Ахантәаҩы: Инаԥшьба Т. Т.
Амаӡаныҟәгаҩ: Иванба Л. Л.
Амшхәаԥштә азҵаара:
Азанааҭеидгылатә еилакы аусура (2016–2017 шш.).
Дықәгылеит: Лолуа С. Ф. (аилак ахантәаҩы).
Илзыӡырҩит: Азанааҭеидгылатә еилакы ахантәаҩы лықәгылараан иазгәалҭеит аилак усу-

ра анормативтә документқәа ирышьашәаланы ишымҩаԥысуаз. Абри аамҭа иалагӡаны аза-
нааҭеидгылатә еилакы аусбарҭа аусуҩцәа ацхыраара шырнаҭоз еиуеиԥшым аусуратә зҵаа-
рақәа рцәырҵраан. Иара убасгьы иазгәаҭан азхьаԥшра ду шамаз азанааҭеидгыла алахәылацәа 
рыԥсшьара амҩаԥгара. Традициак аҳасабала ишьақәртәахеит Ашықәс ҿыц, Март 8, Аиааиреи 
ахьыԥшымреи уҳәа аныҳәақәа, аирамшқәа, аиубилеиқәа ҭаацәашәала, агәырӷьаратә ҟазшьа 
рыҭаны рымҩаԥгара. Аколлектив алахәылацәа рыԥсҭазаараҿы аҭыԥ змаз агәырӷьарақәа зегьы 
азхьаԥшра рыҭан, ирыцеиҩшан. Иара убасгьы аҭагылазаашьа уадаҩ иақәшәоз ирывагылан.

Аколлектив алахәылацәа азакәан адагьы ажәа хаа, ажәа ҟәанда рымҩанызан ҳәа азгәалҭе-
ит аилак ахантәаҩы.

Ишьақәдыргылеит: аҳасабырба-алхратә еизара мҩаԥгазарц ашықәс анҵәамҭазы (абҵа-
ра-ԥхынҷкәын).

Аизара ахантәаҩы: Инаԥшьба Т. Т.
Аизара амаӡаныҟәгаҩ: Иванба Л. Л.



62

Пример протокола отчетного собрания
ПРОТОКОЛ № 1

Собрания Профсоюзного комитета государственного учреждения «Абхазгосиздательство».
На учете  профсоюза состоит_____человек. Профсоюзный комитет состоит из _____членов 

профсоюза.
Присутствуют _____человек.
Отсутствуют_____человек.
Председатель: Инапшба Т. Т.
Секретарь: Иванба Л. Л.
Повестка дня:
О работе профсоюзного комитета за период (2016–2017гг.).
Выступила: Лолуа С. Ф. (председатель профкомитета).
Слушали: В выступлении председателя профкомитета было отмечено, что работа профсо-

юзного комитета была выстроена в соответствии с нормативными документами, в течении 
данного времени профсоюзный комитет помогал сотрудникам при появлении тех или иных 
вопросов рабочего характера. Было отмечено, что большое внимание было  уделено вопросам 
проведения досуга членов профсоюза. Стали традиционными вечера отдыха членов коллек-
тива на праздники: Новый год, 8-марта, День Независимости, юбилеи, дни рождения и другие 
мероприятия, которые всегда проходили на высоком уровне и заслуженно стали любимыми. 
Членов коллектива поздравляют с большими и маленькими событиями в жизни. В поле зрения 
и те кто попал в трудную жизненную ситуацию.

Все работники защищены не только буквой закона, но и добрым словом.
Постановили: провести отчетно-выборное собрание в  конце текущего года (октябрь–декабрь).
Председатель собрания: Инапшба Т. Т.
Секретарь собрания: Иванба Л. Л.

Гагра араион Ахадара аусзуҩцәа реилацәажәара 
АԤКААНҴА N 1

ақ. Гагра
жьҭаара "31" 2012 ш.
аколлектив алахәылацәа рхыԥхьаӡара_____
Аилацәажәара иалахәын_____
Амаӡаныҟәгаҩ: Лагәлаа Л.

Амшхәаԥштә азҵаара:
1. Аколлектив аҟны адисциплина аҭагылазаашьа
Изыӡырыҩуан:
Амшхәаԥштә азҵаара инақәыршәаны дықәгылеит араион ахада ихаҭыԥуаҩ Ԥимԥиа Т. Ж. 

Иара иазгәеиҭеит аколлектив аҟны адисциплина шуашәшәыроу. Иҟоуп аусура иагхо ауаа, убри 
аан урҭ аӡәгьы заанаҵы адырра ирҭом. Араион ахадара аусзуҩцәа ауааԥсыра рыдыркылоит, 
урҭ рпроблемақәа ирзыӡыҩрлароуп. Урҭ арахь иааиуеит ҳус рыӡбоит ҳәа игәыӷны. Харантә иааз 
ауаҩы, аиҳарак дтәанчаҩызар, динвалидзар, илымшо дыҟазар сааҭла дтәаны сус анбарыӡбри 
ҳәа аԥшра илшом.  Уи адагьы урҭ ишахәҭоу еиԥш ҳаҭырла, патула рыдкылара ҳара зегьы иаҳу-
алԥшьоуп иҳәеит иара.
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Ԥимԥиа иара убасгьы иазгәеиҭеит асеиԥш иҟоу аиԥыларақәа, аилацәажәарақәа аколлек-
тив аҿы адисциплинеи аизыҟазаашьеи ирыхәарҭоуп ҳәа. Иҳәеит дарбанызаалак аусзуҩ џьа-
ра царҭак иманы дыҟазар, уск иманы иусурҭа ҭыԥ аанижьыр акәзар, мап шицәырымкуа, ихы 
дшақәиҭыртәуа. Аха уи азы, хымԥада, знапаҵаҟа дыҟоу адырра риҭалар шакәу. Иара убасгьы 
аҳәара ҟаиҵеит ҩ-усурҭак еилазыгӡо рсиа издырхиарц, русура аамҭақәа арбаны. 

Амаӡаныҟәгаҩ_____________________ Лагәлаа Л.

ПРОТОКОЛ N 1
Совещание   работников Администрации  Ггагрского района

г.  Гагра
"31" октября 2012 г.
Всего членов коллектива  ___________ человек.
Присутствовало  30 человек.
Секретарь: Лагвилава Л.

Повестка дня:
1. Состояние дисциплины в коллективе
Слушали:
По вопросу повестки дня выступил Пимпиа Т. Ж. заместитель руководителя администра-

ции, который отметил что в коллективе расшатана дисциплина. Есть люди, которые постоянно 
опаздывают на работу, при этом никого не ставят в известность. Работники администрации 
по  своему стилю работы постоянно находятся в тесном сотрудничестве с населением, с заяви-
телями, которые приходят сюда со своими  наболевшими проблемами. И где как не здесь они 
должны встретить понимание и получить поддержку и помощь. Человеку приехавшему издо-
лека, зачастую это пожилые люди или же инвалиды войны трудно часами дожидаться того или 
иного работника, который бы решил все его вопросы. Помимо этого хочется отметить сказал 
он, к ним должно быть проявлено абсолютное внимание. Это наша прямая обязанность. 

Он также предложил ежемесячно проводить такие встречи, обмениваться мнениями по 
улучшению работы, дисциплины и в целом климата в коллективе. При этом отметил что если 
человеку по уважительной причине нужно уехать куда либо или отлучится на определенное 
время ему всегда пойдут навстречу. Только при этом, он сам лично или же начальники отделов 
должны быть поставлены в известность. Также он попросил предоставить список лиц, которые 
работают на смежных работах и отметить дни и часы их отсутствия. Особое внимание было 
обращено форме одежды, дресс-коду сотрудников.

Секретарь  _____________________ Лагвилава Л.
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АШӘҞӘЫ
ПИСЬМО 

Ашәҟәы—аинформациа аимдаразы иаҳа ахархәара ҭбаа змоу, еиуеиԥшым адокументқәа 
гәыԥла еидызкыло хархәагоуп.

Ашәҟәқәа роуп еиҳарак аусҳәарҭа адокументеикәыршараҟны ахархәара зманы иҟоу. 
Шьақәгылашьала ашәҟәқәа хкырацәала еихшоит.

Ашәҟәы хкқәа:
	абжьгаратәқәа;
	амҩаԥгаратәқәа;
	адырраҭаратәқәа;
	ахәдықәҵаратәқәа;
	аӡыргаратәқәа;
	абжьаҟазаратәқәа;
	ашәҟәы-ашьақәырӷәӷәага;
	ашәҟәы-агәаларшәага;
	ашәҟәы-азыҳәа.
Ашәҟәқәа рҟны иаарԥшуп адныҳәалара, азеиӷьашьара, адышшылара, еиуеиԥшым аҭагыла-

заашьақәа ирыдҳәаланы.

Письмо — самый распространенный способ обмена информацией, оно объединяет огром-
ную группу самых различных по содержанию документов. Письма составляют большую часть 
входящих и исходящих документов любого учреждения и имеют множество разновидностей.

Виды писем:
	инструктивные;
	сопроводительные;
	информационные;
	гарантийные;
	рекламные;
	арбитражные;
	письма-подтверждения;
	письма-напоминания;
	письма-просьбы.
В письмах выражают поздравления, пожелания, приветствия, выражают соболезнования в 

драматических и трагических ситуациях.

Абанк аиубилеи адныҳәаларатә шәҟәы аҿырԥшы

«АМРА-БАНК» адиректор хада                               			    КАЦИА М. А.
18.02.2014 ш.

Ҳаҭыр зқәу Манча Андреи-иԥа!
Агәахәара ду сыманы шәколлектив зегьы, хаҭала Шәара, ишәыдысныҳәалоит шәиубилеитә 

ныҳәа — абанк ашьаҭаркра. Гәык-ԥсык ала ҳаигәырӷьоит шәбанк иамоу ақәҿиарақәа, Шәареи 
ҳареи ҳусеицура.

Ишәзеиӷьаҳшьоит шәықәҿиарақәа ԥхьаҟагьы реизҳара, шәыгәҭакқәа зегьы рынаӡара. 
Шәнапы назлашәкуа зегьы шәықәманшәалахааит!

Адиректор хада                                                          			    А. К. Голанӡиа
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Пример письма-поздравления с юбилеем банка

Генеральному директору «АМРА-БАНК»                			   КАЦИА М. А.
18.02.2014 г.

Уважаемый Манча Андреевич!
С огромным удовольствием поздравляем Вас и весь коллектив с замечательным юбилеем —

десятилетием со дня основания банка. Мы искренне рады, что Ваш банк достиг таких гран-
диозных успехов. Для нас было истинным удовольствием все прошедшие годы быть вашими 
партнерами.

Желаем Вам не останавливаться на достигнутом и воплотить в жизнь Ваши самые смелые 
планы. Успеха и удачи в любых начинаниях!

 Генеральный директор                                          			   А. К. Голандзиа

Аџьшьараҭаратә шәҟәы аусеицуразы аҿырԥшы

Аргыларатә еилахәыра «Аԥсныргылара»
адиректор хада 
Ҭарба В. Д.
26.06.2014 ш.                   
№ 04-18/658  

Ҳаҭыр зқәу Вадим Даур-иԥа!
Аргыларатә еилахәыра «Аԥсныргылара» аколлектив ҭабуп ҳәа расҳәоит ахәаахәҭратә центр 

«Паллада» аиҭашьақәыргылара апроект иахьҳацалахәхаз азы. Агәахәара ду унаҭон шәколлек-
тив аусзуҩцәа атехникатә дырра ҳарак рыманы, рус пату ақәҵаны иахьымҩаԥыргоз.

Ҷыдала далыскаарц сҭахуп анџьныр Барцыц Инал Павел-иԥа. Барцыц И. П. ипрофессиона-
лизм ҳараки иус адырреи иалдыршеит аусурақәа раамҭа аркьаҿра, ахарџьқәа акыр реиҵатәра.

Ҳгәыӷуеит ԥхьаҟагьы аустә еизыҟазаашьа маншәалақәа ҳабжьалап ҳәа. Хаҭала шәареи 
шәеилахәыра аусзуҩцәеи ишәзеиӷьасшьоит ақәҿиарақәа, афинанстә марымажара!

Адиректор хада                                                    			   К. Ф. Сигуа 

Благодарственное письмо «за сотрудничество» — образец текста 

Генеральному директору
Строительной компании «Апсныргылара»                         		  Тарба В. Д.
26.06.2014 г.                   
№ 04-18/658  

Уважаемый Вадим Даурович!
Благодарим коллектив строительной компании за участие в реализации проекта по рекон-

струкции торгового центра «Паллада». Было очень приятно ощущать со стороны работников 
Вашей компании оперативность и технически грамотное отношение к работе в течение всего 
периода нашего сотрудничества.
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Хочется особенно отметить вклад инженера Барцыц Инала Павловича. Его профессио-
нализм и глубокое знание дела позволили сократить сроки проведения работ и значительно 
уменьшить затраты.

Мы надеемся на дальнейшее успешное развитие наших деловых отношений. Желаем Вам 
и Вашей компании новых достижений и финансового благополучия!

Генеральный директор                            			   К. Ф. Сигуа

Амҩаԥгаратә шәҟәы аҿырԥшы
Аԥсны Аҳәынҭқарра

					     Асахьаҭыхыҩцәа реидгыла ахантәаҩы
Ӡиӡариа А. Г.

Аԥыза-министр актәи ихаҭыԥуаҩ Ашба И.В. илкаа ақәҵаны ишәзынаҳашьҭуеит Лабахәуа Е. М. 
лырзаҳал. «Ӡиӡариа А. Г. — Аԥсны Аҳәынҭқарра Асахьаҭыхыҩцәа реидгыла еиҿнакаараны иҟоу 
ацәыргақәҵазы шәажәалагалақәа азшәырхиарц ҳшәыҳәоит.» 

Ацҵа:           бӷьыц рыҟны

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аминистрцәа
Реилазаара Аппарат анапхгаҩы   				     Лашәриа М. Џь.

Пример сопроводительного письма
Председателю Союза художников 

Республики Абхазия
Дзидзариа А. Г.

Пересылаем вам заявление Лабахуа Е.М. с резолюцией вице-премьера Ашба И. А. «Дзидза-
риа А. Г. – Просим ваших предложений по поводу выставки, организацией которой занимается 
Союз художников Республики Абхазия.»

Приложение на___листах.

Начальник Аппарата 
Кабинета министров РА					       Ласуриа М. Д.

Ахәдықәҵаратә шәҟәы аҿырԥшы
ИАЕ «Гагра-квест» адиректор

Иванба Игор Валико-иԥа иахь
 Папба Владимир Ианварбеи-иԥа сҟынтә,

Абри аҭыӡҭыԥ аҿы инхо:
ақ. Гагра, Леон имҩ., аҩ. 1 ау. 1.

Аҭел.: +7 111 111 11 11

Ахәдықәҵаратә шәҟәы
Сара, Папба Владимир Ианварбеи-иԥа, схы иадысҵоит ИАЕ «Гагра-квест» еилаӡарыла 

имҩаԥнагаз аусурақәа (16.05.2014 № 2) рыхәԥса 160 500 (шәихынҩажәа нызқьи хәышә) мааҭ 
ашәара, 15.05.2015 ш. рҟынӡа. 

08.04.2015 ш.
Папба В. И.
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Пример гарантийного письма
Директору ОАО «Гагра-квест»

Иванба Игорю Валиковичу
от Папба Владимира Ианварбеевича,

проживающего по адресу:
г. Гагра, ул. Леона, д. 1 кв. 1.

Контактный тел.: +7 111 111 11 11
Гарантийное письмо

Я, Папба Владимир Ианварбеавич, обязуюсь оплатить работы, выполненные ООО «Га-
гра-квест», согласно договору на оказание услуг от 16.05.2014 № 2 в сумме 16 500 (шестнадцать 
тысяч пятьсот) рублей в срок до 15.05.2015 г.

08.04.2015 г.
Папба В. И.

Атауар аиуразы ашәҟәы-ашьақәырӷәӷәага аҿырԥшы

ИАЕ  «Лайм» 
Аԥсны, ақ. Афон Ҿыц, 

Пушкин имҩ., 111

ИАЕ  «Ассир» адиректор
К.С. Оҭырба

аҭел. (095) 111 11 11    
  26.11.15 ш. № 11 

Ҳаҭыр зқәу Константин Сослан-иԥа!
ИАЕ «Лайм» аҳәара зызнауз атауар шиауз азы ашьақәырӷәӷәара ауеит, аҿаҵа ирласны 

иахьынагӡаз азы ҭабуп ҳәа ахаҳҳәаауеит.
Адиректор 								        Р. Н. Ануа

Образец письма-подтверждения о получении товара

ОАО  «Лайм» 
Абхазия, г. Новый Афон, 

ул. Пушкина, 111
Директору

ОАО  «Ассир»
К. С. Отырба

тел. (095) 111 11 11    
 26.11.15 г. № 11 

 
Уважаемый Константин Сосланович!

ОАО «Лайм» подтверждает получение запрошенного нами товара в необходимом количе-
стве и благодарит за быстрое выполнение заказа.

Директор 								        Р. Н. Ануа
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АИЛЫРКАА
СПРАВКА

Аилыркаа  — иарбанзаалак хҭыск ма фактк зныԥшуа адокумент.
 Аилыркаақәа ҩ-хкыкны иҟоуп:
•	 амаҵуратә ҟазшьа змоуи;
•	 ахаҭалатә ҟазшьа змоу.

Справка — документ, содержащий описание или подтверждение фактов и событий.
Справки бывают двух разновидностей:
•	 служебного характера;
•	 личного характера.

 Аусураҟынтәи аилыркаа аҿырԥшы

Аҟәатәи иаарту аинститут
31.01.2014 ш.      
ақ. Аҟәа             

АИЛЫРКАА

Иҭоуп Какачиа Расим Нодар-иԥа, Аҟәатәи иаарту аинститут аҟны аекономика арҵаҩы ҳәа 
24.08.2011ш. раахыс аус шиуазы.

Аректор   М. А. Мышәба
Акадрқәа рыҟәша аиҳабы Р. О. Жьиба
 

Пример справки с места работы

Сухумский открытый институт

 31.01.2014 г.      
  г. Сухум             

СПРАВКА

Дана Какачиа Расиму Нодаровичу, в том, что он работает в Сухумском открытом институте 
в должности преподователя экономики с 24.08.2011 года.

Ректор   М. А. Мушба
Начальник отдела кадров  Р. О. Жиба

Ашәахтә инспекциахь анашьҭразы аилыркаа аҿырԥшы

ИАЕ «Заря» 					                                   Ашәахтә инспекциахь 123000, 
Пицунда,
Ақырҭаа имҩ., аҩ. 20 
29.09.2012
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АИЛЫРКАА
 

       Папба Игор Иван-иԥа ИАЕ «ЗАРЯ» атехнологиа аҟәша адиректорс аус иуеит, 20 000 (ҩажәа 
нызқь) мааҭ улафахәыс иманы.

Адиректор  Шьынқәба Т. И.
Аҳасабеилыргаҩ хада  Дбар Р. Б.

Пример справки для налоговой инспекции

ОАО «Заря» 						                В  Налоговую инспекцию  123000, 
Пицунда,
ул. Акиртава, д. 20 
29.09.2012

СПРАВКА
 

       Папба Игорь Иванович работает директором отдела технологии  ОАО «ЗАРЯ» с окладом 
20 000 (пятьдесят тысяч) рублей.

Директор  					     Шинкуба Т. И.
Главный бухгалтер  				    Дбар Р. Б.

АИЛЫРКАА-ШӘҞӘЫ
ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Аилыркаа-шәҟәы — аҩыратә ҟазшьа змоу документуп, адокумент хада (аҳасабрба, аплан 
уб. егь.) апунктқәак аилкаара рнаҭоит, мамзаргьы уск, хҭыск, фактк уеилнаркаауеит.

Объяснительная записка — это один из видов документов письменной формы, который 
или разъясняет некоторые пункты главного документа (отчета, плана и т. д.), либо дает объяс-
нение определенным действиям, происшествиям или же фактам. 

Аилыркаа-шәҟәы аҿырԥшы

Аԥсны Аҳәынҭқарра ААР 
аиҭагара аҟәша аиҳабы                                               			   П. Г. Воуба
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АИЛЫРКАА-ШӘҞӘЫ

07.10.2014 ш. № 18
Аусура агхаразы
07.10.2014 ш. рзы ашьыжь аусура 2 сааҭк сагхеит амҩатә машәыр иахҟьаны. Уи ус шакәыз 

зырҵабыргуа Аԥсны Аҳәынҭавтоинспекциа иснаҭаз аилыркаа ацысҵоит

Аиҭагаҩ                                                                       		           Занҭариа И. Т.

Объяснительна записка — образец об опоздании на работу

Отдел переводов МИД РА
Начальнику отдела
П. Г. Воуба
                                       
                                                               

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
07.10.2014 № 18
Об опоздании на работу
07.10.2014 я опоздала на работу на 2 часа по причине транспортной аварии. Выданную ГАИ 

РА справку прилагаю.
Переводчик
Зантариа И. Т.

Аурокқәа рыбжьажьразы аилыркаа-шәҟәы аҿырԥшы

Ашкол № 5 адиректор
Иванба Б. Ж.
Лацәышба Д.И.

АИЛЫРКАА-ШӘҞӘЫ
Сԥа — Лацәышба Давид Роман-иԥа 2016 ш. лаҵарамза 15–17 рзы аурокқәа бжьаижьит 

игәамбзиара иахҟьаны.
18.05.2016 ш.
Лацәышба Д. И.

Объяснительная записка о пропуске уроков – образец 

Директору школы № 5
Иванба Б. Ж.
Лацушба Д. Р.

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Мой сын — Лацушба Давид Романович отсутствовал с 15 по 17 мая 2016 года в связи с пло-

хим самочувствием.
18.05.2016 г.
Лацушба Д. Р.



71

ЕИУЕИԤШЫМ АДОКУМЕНТҚӘА РҚӘЫРԤШҚӘА
ОБРАЗЦЫ РАЗЛИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Аҳәаанырцәтәи ажурналистцәа Аԥсны Аҳәынҭқарраҟны аккредитациа рыҭара аԥҟара
Аҳәаанырцәтәи ажурналистцәа Аԥсны Аҳәынҭқарраҟны аккредитациа рыҭара мҩаԥысу-

еит аҳәаанырцәтәи аинформациа амассатә хархәагақәа ржурналистцәа Аԥсны Аҳәынҭқарра 
аҵакыраҿы аккредитациа рыҭара Аԥҟара инақәыршәаны.

Аҳәаанырцәтәи ажурналистцәа аккредитациа рыҭара мҩаԥнагоит Аԥсны Аҳәынҭқарра 
Адәныҟатәи аусқәа рминистрра аинформациа-аналитикатә ҟәша Адепартамент.

Аҳәаанырцәтәи ажурналистцәа аккредитациа рыҭаразы иахәҭоу адокументқәа рсиа:
1.	 Аккредитациа аиуразы аофициалтә шәҟәы.
2.	 Ихарҭәаау анкета. Анкета ахы инаркны аҵыхәанӡа ихарҭәаатәуп. Иахәҭаны иҟоу аин-

формациа аҟамзаараан анкета иахәамԥшыр алшоит.
3.	 Азыҳәа ҟазҵаз ипаспорт ахкьыԥхьаа (електронтә ԥошьҭала иаашьҭу). Убри аан 

игәаҭатәуп Аԥсны Аҳәынҭқаррахь шәалалара фымз шагу шәпаспорт аҿҳәара нҵәо инымҵәоу.
4.	 Авиза ахкьыԥхьаа.
5.	 Ажурналист иршаҳаҭга ахкьыԥхьаа.
Асканер иахыжьу, иарбоу адокументқәа рыхкьыԥхьаақәа аелектронтә ҟазшьа рыманы 

(аформат.pdf) раашьҭра алшоит e-mail: info@mfaapsny.org аԥошьҭахь.
Аамҭалатәи аккредитациа аҭаразы Адәныҟатәи аусқәа рминистрра аӡбра аднакылоит, адо-

кументқәа анаашьҭха ашьҭахь, 20 мшы рыҩныҵҟа.
Аԥсны Аҳәынҭқарра Адәныҟатәи аусқәа рминистрраҟны аккредитациа зауз аҳәааныр-

цәтәи ажурналистцәа ирыҭахоит аккредитациа шроуз азы Аршаҳаҭга (аккредитациатә карта).
Аккредитациатә карта аиуразы аҳәаанырцәтәи ажурналистцәа Аԥсны Аҳәынҭқаррахь 

ишааилак, Адәныҟатәи аусқәа рминистррахь идгылароуп.
Адәныҟатәи аусқәа рминистрра аҭыӡҭыԥ:
384900 ақ. Аҟәа, Лакоба им. 21; аҭел.: +7 (840) 226-70-69; е-mail: office@mfaapsny.org

Порядок аккредитации в Республике Абхазия журналистов иностранных СМИ
Аккредитация в Республике Абхазия журналистов иностранных средств массовой инфор-

мации производится в соответствии с Положением о порядке аккредитации в Республике Аб-
хазия журналистов иностранных средств массовой информации.

Аккредитацию иностранных журналистов осуществляет Информационно-аналитический 
департамент МИД Абхазии.

Список документов необходимых для аккредитации иностранных журналистов:
1. официальное письмо о получении аккредитации
2. заполненная анкета. Все без исключения пункты анкеты должны быть заполнены. В слу-

чае отсутствия необходимой информации, анкета может быть не принята к рассмотрению.
3. копия паспорта заявителя (отправленная по электронной почте). Пожалуйста, убедитесь, 

что Ваш паспорт действителен не менее 6 месяцев до запланированного въезда в Абхазию.
4. копия визы.
5. копия журналистского удостоверения.
Допускается направление отсканированных копий указанных документов в электронном 

виде (файлы в формате .pdf) по e-mail: info@mfaapsny.org
Решение МИД о выдаче временной аккредитации принимается в срок до 20 дней со дня 

подачи документов.
Представителям иностранных СМИ, получившим временную аккредитацию при Мини-

стерстве иностранных дел Республики Абхазия, выдается соответствующее свидетельство об 
аккредитации (аккредитационная карта).

Для получения аккредитационной карты корреспонденты иностранного СМИ по прибы-
тии в Республику Абхазия должны обратиться в МИД:

адрес: 384900 г. Сухум, ул. Лакоба 21; тел.: +7 (840) 226-70-69; е-mail: office@mfaapsny.org
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Аусуразы аиқәшаҳаҭра
(Аилаӡара)

«____»______________________ 2015 ш.						      №__________
Ақ. Аҟәа

Аҟәа ақалақь Ахадара, аринахыс «Аҿаҵаҩы» ҳәа хьӡыс изауеи атәылауаҩ Кьышьмариа Иар-
на Алҵыкә-иԥҳаи (абри аҭыӡҭыԥ аҟны инхо: ақ. Аҟәа, Лазариа имҩ., 15; лтәылауаҩшәҟәы АВН-
130№25478), аринахыс «Анагӡаҩ» ҳәа хьӡыс изауеи еилаӡеит ҵаҟа иарбоу азы:

Анагӡаҩ лхы иадылҵоит:
«Аҟәа ақалақь Ахадара асаит» аԥсуа бызшәахьы аиҭагара

Аилаӡара аусура аҿҳәара: шықәсык
Аусура алагара арыцхә: 01.01.2017ш.
Аусура ахыркәшара арыцхә:01.01.2018ш. 
Аусутә ахәԥса: 12 000 мааҭ (есымза).

Аҟәа ақалақь Ахада:					     Анагӡаҩ: Кьышьмариа И. А.

Трудовой договор
(Контракт)

«____»_________________ 2015 г.						      №__________
г. Сухум

Администрация г.Сухум, именуемое в дальнейшем «Заказчик» и гражданин(ка) Кишмариа 
Иарна Алцуковна (проживающая по адресу: г.Сухум, ул. Лазариа, 15; паспорт АВН-130№25478) 
именуемая в дальнейшем «Исполнитель» заключили контракт о нижеследующем:

Исполнитель обязуется перевести «Сайт администрации г. Сухум» на абхазский язык.

Срок действия договора: 1 год
Начало работы:01.01.2017 г.
Окончание работы:01.01.2018 г.
Стоимость работы:12 000 руб. (ежемесячно).

Заказчик: Администрация г. Сухум		  	 Исполнитель: Кишмариа И. А.	
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АҲАҬЫРТӘ ШӘҞӘЫ
ианашьоуп 

агазеҭ «Аԥсны» аредактор хада
Кәпалба Владимир Иуана-иԥа

ламысцқьалеи шықәсырацәалеи имҩаԥиго иусуразы, ипрофессионалтә ҟазаразы,
аԥсуа журналистика аҿиараҿы илагала ду азы.

Аԥсны Аҳәынҭқарра
Аԥыза-министр							       Б. А. Аимхаа
Ақ. Аҟәа
09.02.2017 ш.

ПОЧЕТНАЯ  ГРАМОТА
Награждается главный редактор газеты «Апсны»

Купалба Владимир Иванович
за многолетнюю, плодотворную работу, профессионализм, вклад в абхазскую журналистику.

Республика Абхазия
Премьер-министр	 						       Б. А. Аимхаа

г. Сухум
09.02.2017 г.
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Аиразы аршаҳаҭга 
Свидетельство о рождении

Атәылауаҩ (иара, лара) Меликиан Артур Петрос-иԥа 
Гражданин(ка) – Меликян Артур Петросович
Диит 24 октиабр 1996 ш. зқьи жәшәи ԥшьынҩажәи жәаф шықәсазы 
родился(лась) 24 октября 1996 г. тысяча девятьсот девяносто шестого года
Дахьиз аҭыԥ: ақалақь, ақыҭа Аҟәа
место рождения: город, село Сухум
Араион, аобласт, атәылаҿацә Ареспублика Аԥсны
район, область, край республика Абхазия
Убри атәы аиразы актқуа ррегестрациа ашәҟәы аҿы 1996 шықәса октиабр мза 30 

арыцху азы иахәҭоу аҩыра анҵоуп № 62 ала
о чем в книге регестрации актов о рождении 1996 года октября месяца 30 числа произве-

дена запись за № 62
Аб Меликиан Петрос Гьаргь-иԥа
отец Меликян Петрос Георгиевич
Милаҭс дзеиуоу аерман
национальность армянин
Ан Исханиан Алиса Сергеи-иԥҳа
мать Исханян Алиса  Сергеевна
Милаҭс дзеиуоу аерман
национальность армянка
Арегестрациа ахьыҟарҵаз аҭыԥ: Аҟәатәи ар-нтә ЗАГС Ареспублика Аԥсны место ре-

гестрации: Сухумский рай ЗАГС Р-ки Абхазия
Ианрыҭоу: 30 октиабр 1996 ш.
дата выдачи 30 октября 1996 г.
Ауааԥсыратә ҭагылазаашьазы актқәа рҭаҩырҭа аиҳабы
заведующая отделом (бюро) записи актов гражданского состояния
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Акадрқәа рҭаҩразы ахатәбӷьыц
Личный листок по учету кадров

Ажәла _____________________________________
Фамилия

Ахьӡ _____________ абхьӡы ____________________
Имя		  отчество

Ахаҵа/аԥҳәыс _______ даниз ашықәс, арыцхә, амза ______________
Пол		           Год, число и месяц рождения

Дахьиз _______________________________________________________________
Место рождения			  (ақыҭа, араион, ақалақь)
					     (село, район, город)
________________________________________________________________________

Амилаҭра______________ асоциалтә хылҵшьҭра_____________________

Национальность			  соц. происхождение

Аҵара ________________________________________________________________________________________________
Образование

Аҵараиурҭа ахьӡи 
уи ахьыҟоу аҭыԥи

Название
учебногозаведения 

и его 
местонахождение

Афакультет 
ма аҟәша

Факультет 
или 

отделение

Аҭалара 
ашықәс

Год 
поступления

Алгара, 
аныжьра 
ашықәс

Год 
окончания 
или ухода

Далымгазар, 
ин(лы/и) жьыз 

акурс

Если не 
окончил, то с 
какого курса 

ушел

Аҵараиурҭа даналга 
и(л)оуз азанааҭ; адиплом 

ма аршаҳаҭга аномер

Какую специальность 
получил в результате 
окончания учебного 

заведения; Указать № 
диплома или удостоверения

Ижәдыруа абызшәақәа ____________________________________________________________________________
Какими владеете языками
_______________________________________________________________________________________________________
Шәаԥхьоит, еиҭажәгоит жәарла, шәаԥхьоит, ицәгьамкәа ишәҳәоит, ибзианы ишәҳәоит
Читаете и переводите со словарем: читаете и можете объясняться; владеете свободно
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

Аҵарадырратә ҩаӡара, аҵарадырратә хьӡы ______________________________________________________
Ученая степень, ученое звание
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Ишәымоу аҭҵааратә усумҭақәа, аартрақәа ______________________________________________________
Какие имеете научные труды, изобретения
________________________________________________________________________________________________________
Аусура шәалагеижьҭеи шәнапы злаку (иреиҳау, иҷыдоу абжьаратә ҵараиурҭақәа рҿы аҵа-

ра, аррамаҵура, еилагӡарала аусура налаҵаны).
Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних 

специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству).

Абри апункт ахарҭәаараан аусбарҭақәа, аиҿкаарақәа, анаплакқәа рҿы аус аныжәуаз 
ишрыхьӡыз анҵатәуп; аррамаҵура арбатәуп.

При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо 
именовать так, как они именовались в  свое время, военную службу записывать с указанием 
должности

Амза, ашықәс
Месяц и год

Амаҵура, аусурҭа арбаны
Должность с указанием учреждения, 
организации предприятия, а также 

министерства (ведомства)

Аусурҭа ахьыҟоу
Местонахождение 

учреждения, 
организации, 
предприятия

Алагара
Вступление

Аныжьра
Ухода

Амза, ашықәс
Месяц и год

Амаҵура, аусурҭа арбаны
Должность с указанием учреждения, 
организации, предприятия, а также 

министерства (ведомства)

Аусурҭа ахьыҟоу
Местонахождение 

учреждения, 
организации, 
предприятия

Алагара
Вступление

Аныжьра
Ухода

Ҳәынҭқарратә ҳамҭақәас ишәымоу ______________________________________________________________
Какие имеете правительственные награды

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Арратә уалԥшьа азыҟазаашьа, арратә хьӡы ______________________________________________________
Отношение к воинской обязанности и воинское звание

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
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____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Ахатәбӷьыц ахарҭәаараан шәҭаацәаратә ҭагылазаашьа ________________________________________
Семейное положение в момент заполнения личного листка

____________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

(ианышәҵа шәҭаацәара иаҵанакуа, урҭ рықәра, рнапы злаку аус арбаны)
перечислить членов семьи с указанием возраста и рода занятия)

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Аҭыӡҭыԥ: ____________________________________________________________________________________________
Домашний адрес:

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

«____» ______________ 20___ш.			   Хаҭалатәи анапынҵамҭа: ____________________
							       Личная подпись
	 Ианхарҭәаау
	 Дата заполнения

						      Акадрқәа реиҳабы анапынҵамҭа ____________________
						      Подпись начальника кадров

Ахарҭәааҩ иусураҿы иҟало аиҭакрақәа зегьы ихатәбӷьыцаҿы иарбалатәуп.
Работник, заполняющий личный листок, обязан о всех последующих изменениях сообщать.
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АУСУРАТӘ ЕИҚӘШАҲАҬРА

Ақ. Аҟәа								                    202__ш., _____________ «____»

Ганкахьала, Аԥсны Аҳәынҭқарра Адәныҟатәи аусқәа рминистрра, аринахыс «Аминистрра» 
ҳәа хьӡыс изауа, Аминистрразы Аԥҟара ҵаҵӷәыс иҟаҵаны ахьӡала иқәгыло Аԥсны Аҳәынҭқар-
ра Адәныҟатәи аусқәа рминистр _____________________________, егьи аганахьала Аԥсны Аҳәынҭқар-
ра атәылауаҩ _____________________________ аринахыс «Адепартамент аиҳабы» ҳәа хьӡыс изауа, 
ҵаҟа иану азы аиқәшаҳаҭра рыбжьарҵоит:

1.	 Азеиԥш ԥҟара
1.1. Абри аусуратә еиқәшаҳаҭра (аринахыс–аиқәшаҳаҭра) аусуратәи егьырҭ аусура иадҳәа-

лоу аизыҟазаашьақәеи ҭышәыннартәалоит Аминистрреи Адепартамент аиҳаби рыбжьара.
1.2. Абри аиқәшаҳаҭрала Адепартамент аиҳабы изы аусура ихадоу усуратә ҭыԥуп.
1.3. Адепартамент аиҳабы иусуратә ҭыԥны иҟоуп абри аҭыӡҭыԥ аҟны иҟоу аиҿкаара
аофис:_________________________________________________________________
1.4. Атәылауаҩ аусурахь дрыдыркылоит __________________________________________ Аԥсны 

Аҳәынҭқарра Аҳәынҭқарра Адәныҟатәи аусқәа рминистрраҟны, абри амаҵзурахьы _____________
____________________________________________________________________

1.5.Адепартамент  аиҳабы  __________________________________________________ инапаҵаҟа дыҟоуп.
1.6. Адепартамент аиҳабы инапаҵаҟа иҟоуп аҟәша/амаҵзура аусзуҩцәа зегьы.
1.7. Абри аиқәшаҳаҭра ҵаҵӷәыс иҟаҵаны Адепартамент аиҳабы имаҵзура дахагыланы 

инапынҵақәа напы диркуеит, уи азы Аминистрра аҩныҵҟатәи Адҵа анапы анаҵаҩха инаркны.

2. Аиқәшаҳаҭра аҿҳәара
Абри аиқәшаҳаҭра рыдыркылоит ______________ҿҳәарас иаҭаны, 201__ш., ____________________

инаркны 201__ш. ____________________аҟынӡа.

3. Адепартамент аиҳабы инапынҵақәеи, изинмчрақәеи иԥхықәрақәеи
3.1.Адепартамент аиҳабы напхгара риҭоит ______________________________________________________

______________зеилазаара иалоу:________________________________________________________________
3.2. Адепартамент аиҳабы идҵақәа иара напхгара зиҭо аҟәша аусзуҩцәа зегьы рзы ихымԥа-

датәиуп.
3.3. Имаҵзуратә напынҵақәа рынагӡараан, адепартамент аиҳабы напхгаганы имоуп аус 

зуа азакәанԥҵара, Аминистрразы Аԥҟара, аҟәша/амаҵзуразы Аԥҟара.
3.4. Адепартамент аиҳабы изинқәеи иԥхықәрақәеи рынагӡараан, ламысцқьала ихы мҩаԥи-

галароуп аминистрреи, хаҭала иара напхгара зиҭо аҟәша/амаҵзуреи ринтересқәа рҳәоуеиныр-
ра еиқәиршәалароуп.

3.5. Адепартамент аиҳабы аҟәша/амаҵзура Аԥҟараҟни абри аиқәшаҳаҭраҟни иарбоу 
инапынҵақәеи иԥхықәрақәеи неимыгӡозар, мамзаргьы ишахәҭоу еиԥш изынамыгӡозар, 
азакәанԥҵара инақәыршәаны алеишәатәи аматериалтәи ҭакԥхықәра даҵагылароуп.

4. Адепартамент аиҳабы изинқәеи иԥхықәрақәеи
4.1. Адепартамент аиҳабы  азин имоуп:
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аусуратә закәанԥҵара ишьақәнаргыло аԥҟарақәеи аҭагылазаашьа

қәеи инарықәыршәаны аиқәшаҳаҭра аԥсахреи аусура аанкылареи;
— иџьа ашәарҭадареи ахьчареи аманы аҟазаара;
— аусура ашәарҭадара аҭагылазаашьақәа ирықәшәо еиҿкаау аусурҭатә ҭыԥ аиура;
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьатә закәанеидкыла иазԥхьагәанаҭо апрофессионалтә зыҟаҵа-

реи, аиҭазыҟаҵареи, аҟазара аизырҳареи;
— абри аиқәшаҳаҭра инақәыршәаны аулафахәы ианаамҭоу инхарҭәааны аиура;
— аԥсшьареи, есымчыбжьатәи аԥсшьарамшқәеи, аныҳәатә (иусуратәым) мшқәеи, зыхә 

ршәо есышықәсатәи аԥсшьарамшқәеи роура;
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— азакәан иаҿамгыло аусқәа рыла иџьатә зинқәеи, ихақәиҭрақәеи изакәантә интересқәеи 
рыхьчара.

4.2. Адепартамент аиҳабы  иԥхықәуп:
— аусуратә ԥхықәрақәа нхарҭәааны рынагӡареи Аминистрра актқәеи абри аиқәшаҳаҭреи 

инарықәыршәаны аџьатә напынҵақәа рынагӡара;
— аҩныҵҟатәи аџьатә леишәа ақәныҟәара;
— аусзуҩ иџьатә напынҵақәа рынагӡараан иидырыз аҳәынҭқарратә, амаҵзуратә, аком-

мерциатә, мамзаргьы азакәан иахьчо аҽа маӡак адыррақәа рмырӡара;
— аусуратә ҭыԥ аҟны аџьа ашәарҭадареи ахьчареи рыдҵақәа рықәныҟәара, амцакратә 

шәарҭадареи асанитариеи рыдҵақәа рықәныҟәара;
Аминистрреи иара аусзуҩцәеи рмазара ҳаҭыр ақәҵаны азныҟәара.
4.3. Адепартамент аиҳабы имоуп егьырҭ азинқәеи ауалԥшьақәеи, Аԥсны Аҳәынҭқарра 

аџьазы азакәанеидкылеи егьырҭ азакәанқәеи ишазԥхьагәарҭо еиԥш.

5. Аминистрра азинқәеи аԥхықәрақәеи
 
5.1. Аминистрра азин амоуп:
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьатә закәанеидкыла ишьақәнаргыло аԥҟарала абри аиқәшаҳаҭра 

аԥсахра, ахарҭәаара, аусура аанкылара;
— абри аиқәышаҳаҭреи аминистрра егьырҭ актқәеи рынагӡаразы адҵаҟаҵара;
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла иазыԥхьагәанаҭо аҭагылазаашьақәа раан 

агәазыҟаҵара аура, адисциплинартә лахь аҟаҵара, аматериалтә ҭакԥхықәра адҵара.
5.2. Аминистрра иауалԥшьоуп:
— аџьа ашәарҭадареи ахьчареи аҩныҵҟатә хылаԥшра рыҭара;
— абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбоу аусурақәа Адепартамент аиҳабы   иҭара;
— ианаамҭоу, еиқәышаҳаҭрала иарбоу аулафахәи Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәани, 

абри аиқәышаҳаҭреи, аминистрра актқәеи иазыԥхьагәарҭо егьырҭ ашәарақәеи изшәара;
— зыхәԥса ршәо есышықәсатәи аԥсшьарамшқәа иҭара.
5.3. Аминистрра Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла иазыԥхьагәанаҭо егьырҭ 

азинқәа амоуп, инанагӡоит егьырҭ ауалԥшьақәагьы.

6. Аусуратә аамҭа. Аԥсшьара аамҭа
6.1. Адепартамент аиҳабы изышьақәыргылахоит 40 сааҭ иҟоу амчыбжь (5-мш иҟоу, 2-ԥсшьа-

рамшк зцу — асабшеи амҽышеи).
6.2. Есҽнытәи аусура алагареи алгареи раамҭа аҩныҵҟатәи аџьатә еиҿкаара Аԥҟарақәа 

ишьақәдыргылоит.
6.3. Адепартамент аиҳабы    аԥсшьарамшқәеи иусуратәым аныҳәамшқәеи раан аус ирура 

мҩаԥысуеит аус зуа азакәанԥҵара иазԥхьагәанаҭо аԥҟарала.
6.4. Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла инақәыршәаны Адепартамент аиҳабы иҭа-

хоит зыхә ршәо есышықәсатәи аџьатә ԥсшьарамшқәа, имаҵзураҭыԥи иулафахәи кьыс рымҭакәа.

7. Аџьахәшәара
7.1. Абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбоу аџьатә уалԥшьақәа рынагӡаразы Адепартамент аиҳабы   

изшәахоит аулафахәы:
Амаҵзуратә зыԥҵәа _____________________мааҭ мызкы;
Ахашәалахәытә шәахтә ашәара ашьҭахь инхо____________________мааҭ мызкы.
7.2. Адепартамент аиҳабы иусура хада инаваргыланы аусура цҵа мҩаԥигозар, мамзар-

гьы аамҭала иҟам аусуҩ инапынҵақәа иара инапынҵа хадақәа инарываргыланы еилеигӡозар, 
аџьахәцҵа изыршәароуп.
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7.3. Адепартамент аиҳабы адипломатиатә ранг азы есымза аԥара цҵа изыршәоит.
8. Аусура аҭагылазаашьа
8.1. Аминистрра Адепартамент аиҳабы   инаҭоит иусуразы ихымԥадатәины иҟоу аҭагыла-

заашьа (ауада, аиҿкаагақәа, аҩнымаҭәа). Ауадақәеи аиҿкаагақәеи аџьа ахьчареи ашәарҭадара 
атехникеи, асанитартә нормақәеи, абылра аҽацәыхьчара анормақәеи ирықәшәозароуп.

8.2. Аминистрра Адепартамент аиҳабы   деиқәнаршәоит ииҭахны иҟоуи инихуеи аматери-
алқәа рыла.

8.3. Аминистрра, Адепартамент аиҳабы   имаҵзуратә ныҟәарақәа ирыдҳәалоу ахарџьқәа 
изашәоит.

 Адепартамент аиҳабы   имаҵзуратә ныҟәарақәа ирыдҳәалоу ахарџьқәа Ршәагааи рыз-
шәашьеи шьақәдыргылоит Аԥсны Аҳәынҭқарра азакәанԥҵара иақәыршәаны.

9. Аганқәа рҭакԥхықәрақәа
Аминистрреи Адепартамент аиҳаби Аԥсны Аҳәынҭқарра азакәанԥҵара ишьақәнаргылаз, 

рхахьы иргаз рхыдҵақәеи руалԥшьақәеи рынамыгӡаразы аҭакԥхықәра рыдуп.

10. Аиқәшаҳаҭра аанкылара
Абри аиқәшаҳаҭра аанкылахоит аус зуа Аԥсны Аџьазы азакәанԥҵара иазԥхьагәанаҭо 

аҵаҵӷәқәа инарықәыршәаны.

11. Аусуратә еимакқәа рҭышәныртәалара
11.1. Аганқәа рыбжьара аимакқәа цәырҵыр, урҭ ҭышәныртәалатәуп Аминистрреи Адепар-

тамент аиҳаби реиҿцәажәарала.
11.2. Аганқәа рыбжьара аимак еиҿцәажәарыла аҭышәныртәалара залмыршахар, аус зуа 

азакәанԥҵара инақәыршәаны аимак аҭыԥ иқәҵатәуп.

12. Аусура аҷыдарақәа ирыдҳәалоу егьырҭ аҭагылазаашьақәа
12.1. Абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбам ахәҭақәа рҟны аганқәа аус зуа Аџьазы азакәанԥҵареи 

Аминистрра анормативтә зинтә актқәеи напхгаганы ирзыҟоуп.
12.2. Абри аиқәшаҳаҭра аҭагылазаашьақәа ԥсаххар алшоит Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы 

азакәанеидкыла инақәыршәаны.
12.3. Аиқәшаҳаҭра амчра аиуеит, аганқәа рнапы анаҵарыҩлак ашьҭахь.
12.4. Аиқәшаҳаҭра шьақәыргылоуп ҩ-екземплиаркны, Аганқәа рыҩбагьы рзы.

      АМИНИСТРРА				          АДЕПАРТАМЕНТ АИҲАБЫ
___________________________   			    ___________________________________
        (аиҿкаара ахьӡ)                               			    (Ажәла, ахьӡ, абхьӡ)

         Аҭыԥҭыӡ						      Анхарҭаҭыԥ
__________________________     			   _______________________________
__________________________     			   _______________________________
__________________________     			   _______________________________
__________________________	    			   ______________________________
				                                       
                                                                                        
____________________   _______________________
         (амаҵзура)		  (анапынҵа)		
							     

Атәылауаҩшәҟәы		           
                                                                           
асериа______№_____________			 

				       
И(лы)зҭаз____________________________________
				          
Иани(лы)ҭоу арыцхә________________________
						    
 _________________________	      _______________
  (Ажәла, ахьӡ, абхьӡ)                 (анапынҵа)
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ТРУДОВОЙ ДОГОВОР № ____

г. Сухум                                                                             «_____» __________________20___ г.

Министерство иностранных дел Республики Абхазия, в дальнейшем именуемое «Ми-
нистерство», в лице Министра иностранных дел _________________________, действующего на ос-
новании Положения о Министерстве, с одной стороны, и граждан___ Республики Абхазия 
___________________________, именуемый в дальнейшем «Начальник Департамента», с другой сто-
роны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Общие положения
1.1.Настоящий трудовой договор (далее – договор) регулирует трудовые и иные непосред-

ственно связанные с ними отношения между Министерством и Начальником Департамента.
1.2. Работа по настоящему договору является для НачальникаДепартаментаосновным ме-

стом работы. 
1.3. Местом работы Начальника Департамента является центральный аппарат Министер-

ства, расположенный по адресу: _________________________________________
_____________________________________________________________________________.
1.4.Граждан___ __________________________________________________________
принимается Министерством на работу для замещения должности ____________________
_____________________________________________________________________________
1.5. Начальник Департамента подчиняется непосредственно ____________________
_____________________________________________________________________________.
1.6. В подчинении у Начальника Департамента находятся все сотрудники Департамента. 
1.7. На основании настоящего договора Начальник Департамента назначается на долж-

ность и приступает к своим обязанностям с момента подписания соответствующего приказа 
по Министерству.

2. Срок действия договора
Настоящий трудовой договор заключается на период с «___»______________20___ г. по 

«___»_______________20___ г.

3. Основные полномочияи ответственность Начальника Департамента
3.1. На Начальника Департамента возлагается руководство______________________
_____________________________________________________________________________,
в состав которого входят: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
3.2. Указания и требования Начальника Департамента обязательны для сотрудников воз-

главляемого им Департамента. 
3.3. При исполнении служебных обязанностей Начальник Департамента обязан руковод-

ствоваться законодательством Республики Абхазия, Положением о Министерстве, Положением 
Департамента, нормативно-правовыми актами Министерства.

3.4. Начальник Департамента при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей 
должен действовать добросовестно и разумно, обеспечивать согласование интересов Мини-
стерства в целом и интересов возглавляемого им Департамента.

3.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Начальником Департамента 
своих должностных обязанностей, установленных в Положении Департаментаи настоящим до-
говором он несет дисциплинарную, материальную и иную ответственность в соответствии с 
законодательством Республики Абхазия. 
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4. Основные права и обязанности Начальника Департамента
4.1. Начальник Департамента имеет право:
на заключение, изменение, дополнение и расторжение настоящего договора в порядке и 

на условиях, предусмотренныхтрудовым кодексом Республики Абхазия;
на безопасность и охрану труда;
на рабочее место, оборудованное в соответствии с требованиями безопасности и охраны труда;
на своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии с услови-

ями настоящего договора;
на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации в порядке, 

предусмотренном трудовым кодексом Республики Абхазия; 
на отдых, в том числе оплачиваемый ежегодный трудовой отпуск;
на защиту своих прав и законных интересов всеми не противоречащими закону способами;
4.2. Начальник Департамента обязан:
выполнять трудовые обязанности в соответствии с настоящим договором, актами Министерства;
соблюдать трудовую дисциплину;
не разглашать сведений, составляющих государственную, служебную, коммерческую или 

иную охраняемую законом тайну, ставших известными работнику в связи с выполнением тру-
довых обязанностей;

соблюдать требования по безопасности и охране труда, пожарной безопасности и произ-
водственной санитарии на рабочем месте;

бережно относиться к имуществу Министерства и других работников;
4.3. Начальник Департамента имеет иные права и исполняет иные обязанности, предусмо-

тренные трудовым кодексом Республики Абхазия и другими законами.

5. Основные права и обязанности Министерства
5.1.Министерство имеет право:
изменить, дополнить и расторгнуть настоящий договор в порядке и по основаниям, кото-

рые установлены трудовым кодексом Республики Абхазия;
требовать выполнения условий настоящего договора, правил трудового распорядка и дру-

гих актов Министерства;
поощрять, налагать дисциплинарные взыскания, привлекать к материальной ответствен-

ности в случаях и порядке, предусмотренных трудовым кодексом Республики Абхазия;
5.2. Министерство обязано:
осуществлять внутренний контроль по безопасности и охране труда;
предоставить Начальнику Департамента работу, обусловленную настоящим договором;
своевременно и в полном размере выплачивать заработную плату и иные выплаты, пред-

усмотренные трудовым законодательством Республики Абхазия, настоящим договором, акта-
ми Министерства;

предоставлять ежегодный оплачиваемый трудовой отпуск;
5.3. Министерство имеет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные 

трудовым кодексом Республики Абхазия и другими законами.

6. Рабочее время. Время отдыха
6.1. Начальнику Департамента устанавливается нормальная продолжительность рабочей 

40 часовой недели – пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями (суббота и вос-
кресенье).



83

6.2. Время начала и окончания ежедневной работы, время перерывов в работе определяют-
ся правилами внутреннего трудового распорядка.

6.3. Привлечение Начальника Департаментак работе в выходной и нерабочий праздничный 
день производится в порядке, установленным трудовым законодательством Республики Абхазия.

6.4. Начальнику Департамента предоставляется оплачиваемый ежегодный трудовой от-
пуск с сохранением места работы (должности) и заработной платы в соответствии с трудовым 
законодательством Республики Абхазия. 

7. Оплата труда
7.1. За выполнение трудовых обязанностей, предусмотренных настоящим договором, На-

чальнику Департамента устанавливается заработная плата:
должностной оклад (ставка заработной платы) в размере ___________руб. в месяц;
сумма после удержания подоходного налога ____________ руб. в месяц. 
7.2. В случае выполнения Начальником Департамента наряду со своей основной работой 

дополнительной работы по другой должности либо обязанностей временно отсутствующего 
работника без освобождения от своей основной работы, производится доплата.

7.3. Начальнику Департамента производится выплата ежемесячной надбавки за диплома-
тический ранг.

8. Условия труда
8.1. Министерство предоставляет Начальнику Департамента оснащенное необходимым 

для работы оборудованием (включая мебель) помещение. Помещение и оборудование должны 
соответствовать правилам и нормам охраны труда, техники безопасности и противопожарной 
защиты, а также санитарным нормам.

8.2. Министерство за свой счет обеспечивает Начальника Департамента необходимыми 
принадлежностями и расходуемыми материалами.

8.3. Министерство возмещает связанные со служебными поездками расходы по проезду. 
Размеры и порядок возмещения расходов, связанных со служебными поездками Началь-

нику Департамента, устанавливаются законодательством Республики Абхазия. 

9. Ответственность сторон
Министерство и Начальник Департамента несут ответственность за неисполнение или не-

надлежащее исполнение взятых на себя обязанностей и обязательств, установленных законо-
дательством Республики Абхазия.

10. Прекращение настоящего договора
Порядок прекращения настоящего договора производится по основаниям, предусмотрен-

ным трудовым кодексом Республики Абхазия.

11. Разрешение трудовых споров
11.1.В случае возникновения между Сторонами спора он подлежит урегулированию путем 

непосредственных переговоров между Министерством и Начальником Департамента.
11.2. Если спор между Сторонами не будет урегулирован в процессе переговоров, то он под-

лежит разрешению на основании законодательства Республики Абхазия. 

12. Иные условия настоящего договора
12.1. В части, не предусмотренной настоящим договором, Стороны руководствуются тру-

довым законодательством Республики Абхазия, другими законами инормативными правовы-
ми актами Министерства. 
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12.2. В настоящий Договор могут быть внесены изменения и дополнения в соответствии с 
трудовым кодексом Республики Абхазия. 

12.3. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами. 
12.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

МИНИСТЕРСТВО

_____________________________
(наименование организации)

Адрес (место нахождения)
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

НАЧАЛЬНИК ДЕПАРТАМЕНТА

______________________________
(Ф.И.О.)

Адрес места жительства
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________

______________     ___________
    (должность)        (подпись)                  

Паспорт 
серия ____________ №_________________
кем 
выдан___________________________________________
дата выдачи «____» ______________ г.

  __________________       _______________
          (Ф.И.О.)                      (подпись)
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АУСУРАТӘ ЕИҚӘШАҲАҬРА

Ақ. Аҟәа								        202__ш., _________________ «____»

Ганкахьала, Аԥсны Аҳәынҭқарра Адәныҟатәи аусқәа рминистрра, аринахыс «Аминистрра» 
ҳәа хьӡыс изауа, Аминистрразы Аԥҟара ҵаҵӷәыс иҟаҵаны ахьӡала иқәгыло Аԥсны Аҳәынҭқар-
ра Адәныҟатәи аусқәа рминистр _____________________________, егьи аганахьала Аԥсны Аҳәынҭқар-
ра атәылауаҩ _____________________________ аринахыс «Аусзуҩы» ҳәа хьӡыс изауа, ҵаҟа иану азы 
аиқәшаҳаҭра рыбжьарҵоит:

1. Азеиԥш ԥҟара
1.1. Абри аусуратә еиқәшаҳаҭра (аринахыс–аиқәшаҳаҭра) аусуратәи егьырҭ аусура иадҳәа-

лоу аизыҟазаашьақәеи ҭышәыннартәалоит Аминистрреи Адепартамент аиҳаби рыбжьара.
1.2. Абри аиқәшаҳаҭрала Аусзуҩы изы аусура ихадоу усуратә ҭыԥуп.
1.3. Аусзуҩы иусуратә ҭыԥны иҟоуп абри аҭыӡҭыԥ аҟны иҟоу аиҿкаара ао-

фис:_________________________________________________________________
1.4. Атәылауаҩ аусурахь дрыдыркылоит __________________________________________ Аԥсны 

Аҳәынҭқарра Аҳәынҭқарра Адәныҟатәи аусқәа рминистрраҟны, абри амаҵзурахьы _____________
____________________________________________________________________

1.5. Аусзуҩы  ____________________________________________________ инапаҵаҟа дыҟоуп.
1.6. Абри аиқәшаҳаҭра ҵаҵӷәыс иҟаҵаны Аусзуҩы имаҵзура дахагыланы инапынҵақәа 

напы диркуеит, уи азы Аминистрра аҩныҵҟатәи Адҵа анапы анаҵаҩха инаркны.
1.7. Аусзуҩы инапынҵатә зинқәа рынагӡараани, иуалԥшьақәа рынагӡараани Аминистрра 

аинтересқәа дрықәныҟәалароуп ламысцқьала, азакәанԥҵара еилеимгалароуп, аџьатә дисци-
плина дықәныҟәалароуп, аминистрра аусура хра аманы аҟалара дацхраалароуп икомпетенциа 
аҳәаақәа ирҭагӡаны.

2. Аиқәшаҳаҭра аҿҳәара
Абри аиқәшаҳаҭра рыдыркылоит ______________ҿҳәарас иаҭаны, 201__ш., ____________________

инаркны 202__ш. ____________________аҟынӡа.

3. Аусзуҩы изин хадақәеи иԥхықәрақәеи
3.1. Аусзуҩы  азин имоуп:
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аусуратә закәанԥҵара ишьақәнаргыло аԥҟарақәеи аҭагылаза-

ашьақәеи инарықәыршәаны аиқәшаҳаҭра аԥсахреи аусура аанкылареи;
— иџьа ашәарҭадареи ахьчареи аманы аҟазаара;
— аусура ашәарҭадара аҭагылазаашьақәа ирықәшәо еиҿкаау аусурҭатә ҭыԥ аиура;
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьатә закәанеидкыла иазԥхьагәанаҭо апрофессионалтә зыҟаҵа-

реи еиҭазыҟаҵареи, аҟазара аизырҳареи;
— абри аиқәшаҳаҭра инақәыршәаны аулафахәы ианаамҭоу инхарҭәааны аиура;
— аԥсшьареи, есымчыбжьатәи аԥсшьарамшқәеи, аныҳәатә (иусуратәым) мшқәеи, зыхә 

ршәо есышықәсатәи аԥсшьарамшқәеи риура;
— азакәан иаҿамгыло аусқәа рыла иџьатә зинқәеи, ихақәиҭрақәеи изакәантә интересқәеи 

рыхьчара.
3.2. Аусзуҩы  иԥхықәрақәа:
— аусуратә ԥхықәрақәа нхарҭәааны рынагӡареи Аминистрра актқәеи абри аиқәшаҳаҭреи 

инарықәыршәаны аџьатә напынҵақәа рынагӡара;
— аҩныҵҟатәи аџьатә дисциплина ақәныҟәара;
— аусзуҩы иџьатә напынҵақәа рынагӡараан иидырыз аҳәынҭқарратә, амаҵзуратә, аком-

мерциатә мамзаргьы азакәан иахьчо аҽа маӡак адыррақәа рмырӡара;
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— аусуратә ҭыԥ аҟны аџьа ашәарҭадареи ахьчареи рыдҵақәа рықәныҟәара, амцакратә 
шәарҭадареи асанитариеи рыдҵақәа рықәныҟәара;

Аминистрреи иара аусзуҩцәеи рмазара ҳаҭыр ақәҵаны азныҟәара.
3.3. Аусзуҩы имоуп егьырҭ азинқәеи аԥхықәрақәеи Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәане-

идкылеи егьырҭ азакәанқәеи ишазыԥхьагәарҭо еиԥш.

4. Аминистрра азинқәеи аԥхықәрақәеи
 4.1. Аминистрра азин амоуп:
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьатә закәанеидкыла ишьақәнаргыло аԥҟарала абри аиқәшаҳаҭра 

аԥсахра, ахарҭәаара, аусура аанкылара;
— абри аиқәышаҳаҭреи аминистрра егьырҭ актқәеи рынагӡаразы адҵаҟаҵара;
— Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла иазԥхьагәанаҭо аҭагылазаашьақәа раан 

агәазыҟаҵара аура, адисциплинартә лахь аҟаҵара, аматериалтә ҭакԥхықәра адҵара.
4.2. Аминистрра иауалԥшьоуп:
— аџьа ашәарҭадареи ахьчареи аҩныҵҟатә хылаԥшра рыҭара;
— абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбоу аусурақәа Аусзуҩы   иҭара;
— ианаамҭоу, еиқәшаҳаҭрала иарбоу аулафахәи Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы азакәани, 

абри аиқәшаҳаҭреи, аминистрра актқәеи иазԥхьагәарҭо егьырҭ ашәарақәеи изшәара;
— зыхәԥса ршәо есышықәсатәи аԥсшьарамшқәа иҭара.
4.3. Аминистрра, Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла иазԥхьагәанаҭо егьырҭ 

азинқәа амоуп, инанагӡоит егьырҭ ауалԥшьақәагьы.

5. Аусуратә аамҭа. Аԥсшьара аамҭа
5.1. Аусзуҩы    изышьақәыргылахоит 40 сааҭ иҟоу амчыбжь (5-мш иҟоу, 2-ԥсшьарамшк зцу 

– асабшеи амҽышеи).
5.2. Есыҽнытәи аусура алагареи алгареи раамҭа аҩныҵҟатәи аџьатә еиҿкаара Аԥҟарақәа 

ишьақәдыргылоит.
5.3.  Аусзуҩы    аԥсшьарамшқәеи иусуратәым аныҳәамшқәеи раан аус ирура мҩаԥысуеит 

аус зуа азакәанԥҵара иазԥхьагәанаҭо аԥҟарала.
5.4. Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьазы азакәанеидкыла инақәыршәаны Аусзуҩы иҭахоит зыхә 

ршәо есышықәсатәи аџьатә ԥсшьарамшқәа, имаҵзураҭыԥи иулафахәи кьыс рымҭакәа.

6. Аџьахәшәара
6.1. Абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбоу аџьатә ԥхықәрақәа рынагӡаразы Аусзуҩы   изшәахоит 

аулафахәы:
Амаҵзуратә зыԥҵәа _____________________мааҭ мызкы;
Ахашәалахәытә шәахтә ашәара ашьҭахь инхо____________________мааҭ мызкы.
6.2. Аусзуҩы  иусура хада инаваргыланы аусура цҵа мҩаԥигозар мамзаргьы аамҭала иҟам 

аусзуҩы инапынҵақәа иара инапынҵа хадақәа инарываргыланы еилеигӡозар аџьахәцҵа изы-
ршәароуп.

6.3.  Аусзуҩы  адипломатиатә ранг азы есымза аԥара цҵа изыршәоит.

7. Аусура аҭагылазаашьа
7.1. Аминистрра  Аусзуҩы   инаҭоит иусуразы ихымԥадатәины иҟоу аҭагылазаашьа (ауада, 

аиҿкаагақәа, аҩнымаҭәа). Ауадақәеи аиҿкаагақәеи аџьа ахьчареи ашәарҭадара атехникеи, аса-
нитартә нормақәеи, абылра аҽацәыхьчара анормақәеи ирықәшәозароуп.

7.2. Аминистрра  Аусзуҩы   деиқәнаршәоит ииҭахны иҟоуи инихуеи аматериалқәа рыла.
7.3. Аминистрра,  Аусзуҩы   имаҵзуратә ныҟәарақәа ирыдҳәало ахарџьқәа изашәоит.
 Аусзуҩы   имаҵзуратә ныҟәарақәа ирыдҳәало ахарџьқәа ршәагааи урҭ ршәашьеи шьақә-

дыргылоит Аԥсны Аҳәынҭқарра азакәанԥҵара инақәыршәаны.
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8. Аганқәа рҭакԥхықәрақәа
Аминистрреи Адепартамент аиҳаби Аԥсны Аҳәынҭқарра азакәанԥҵара ишьақәнаргылаз, 

рхахьы иргаз рхыдҵақәеи руалԥшьақәеи рынамыгӡаразы ҭакԥхықәра рыдуп.

9. Аиқәшаҳаҭра аанкылара
Абри аиқәшаҳаҭра аанкылахоит аус зуа Аԥсны Аџьазы азакәанԥҵара иазыԥхьагәанаҭо 

аҵаҵӷәқәа инарықәыршәаны.

10. Аусуратә еимакқәа рҭышәныртәалара
10.1. Аганқәа рыбжьара аимакқәа цәырҵыр урҭ ҭышәныртәалатәуп Аминистрреи Адепар-

тамент аиҳаби реиҿцәажәарала.
10.2. Аганқәа рыбжьара аимак еиҿцәажәарыла аҭышәныртәалара залмыршахар аус зуа 

азакәанԥҵара инақәыршәаны аимак аҭыԥ иқәҵатәуп.

11. Аусура аҷыдарақәа ирыдҳәалоу егьырҭ аҭагылазаашьақәа
11.1. Абри аиқәшаҳаҭраҟны иарбам ахәҭақәа рҟны аганқәа аус зуа Аџьазы азакәанԥҵареи 

Аминистрра анормативтә зинтә актқәеи напхгаганы ирзыҟоуп.
11.2. Абри аиқәшаҳаҭра аҭагылазаашьақәа ԥсаххар алшоит Аԥсны Аҳәынҭқарра Аџьазы 

азакәанеидкыла инақәыршәаны.
11.3. Аиқәшаҳаҭра амчра аиуеит аганқәа рнапы анаҵарыҩ ашьҭахь.
11.4. Аиқәшаҳаҭра шьақәыргылоуп ҩ-екземплиаркны, Аганқәа рыҩба рзы.

          АМИНИСТРРА			               АУСЗУҨЫ
________________________________         ___________________________________
           (аиҿкаара ахьӡ)                                           (Ажәла, ахьӡ, абхьӡ)

             Аҭыԥҭыӡ			                    Анхарҭаҭыԥ

________________________		      ________________________
	
____________________	 ____________		
          (амаҵзура)		    (анапынҵа)	 		         
                                                                             Атәылауаҩшәҟәы
                    				                                    
                                                                          асериа______№________
												                                               
                                                       И(лы)зҭаз_______________________
														            

			                        Иани(лы)ҭоу арыцхә____________

				            ___________________________	__  _____________
		                                    (Ажәла, ахьӡ, абхьӡ)                       (анапынҵа)
									       
Аусзуҩы аҩныҵҟатәи аџьатә еиҿкаара Аԥҟарақәа и(лы)рдыруп
							       _______________________________________________
			                                                                    (арыцхә, аусзуҩы и(л)напынҵа)
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ТРУДОВОЙ ДОГОВОР № ____

г. Сухум                                                                                                           «___» ______________201__ г.

Министерство иностранных дел Республики Абхазия, в дальнейшем именуемое «Ми-
нистерство», в лице Министра иностранных дел _________________________, действующего на ос-
новании Положения о Министерстве, с одной стороны, и граждан___ Республики Абхазия 
___________________________, именуемый в дальнейшем «Работник», с другой стороны, заключили 
настоящий договор о нижеследующем:  

1. Общие положения
1.1. Настоящий трудовой договор (далее – договор) регулирует трудовые и иные непосред-

ственно связанные с ними отношения между Министерством и Работником.
1.2. Работа по настоящему договору является для Работника основным местом работы. 
1.3. Местом работы Работника является офис организации, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________________________________________________________.
1.4.Граждан__________________________________________________________________________________________
принимается Министерством на работу для замещения должности 
_______________________________________________________________________________________________________. 
1.5.  Работник подчиняется непосредственно 
_______________________________________________________________________________________________________.
1.6. На основании настоящего договора Работник назначается на должность и приступает к 

своим обязанностям с момента подписания соответствующего приказа по Министерству.
1.7. При осуществлении своих должностных прав и исполнении обязанностей, Работнику 

надлежит действовать в интересах Министерства инициативно, разумно и добропорядочно, 
не допускать нарушений законодательства, трудовой дисциплины, стремиться к повышению 
эффективности работы Министерства в пределах своей компетенции.

2. Срок действия договора
Настоящий трудовой договор заключается на период с «___»_________________20__ г. по 

«___»___________________20__ г.

3. Основные права и обязанности Работника
3.1. Работник имеет право:
на заключение, изменение, дополнение и расторжение настоящего договора в порядке и 

на условиях, предусмотренных трудовым кодексом Республики Абхазия;
на безопасность и охрану труда;
на рабочее место, оборудованное в соответствии с требованиями безопасности и охраны 

труда;
на своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии с услови-

ями настоящего договора;
на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации в порядке, 

предусмотренном трудовым кодексом Республики Абхазия; 
на отдых, в том числе оплачиваемый ежегодный трудовой отпуск;
на защиту своих прав и законных интересов всеми не противоречащими закону способами;
3.2. Работник обязан:
выполнять трудовые обязанности в соответствии с настоящим договором, актами Министерства;
соблюдать трудовую дисциплину;
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не разглашать сведений, составляющих государственную, служебную, коммерческую или 
иную охраняемую законом тайну, ставших известными работнику в связи с выполнением тру-
довых обязанностей;

соблюдать требования по безопасности и охране труда, пожарной безопасности и произ-
водственной санитарии на рабочем месте;

бережно относиться к имуществу Министерства и других работников;
3.3. Работник имеет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные трудо-

вым кодексом Республики Абхазия и другими законами.

4. Основные права и обязанности Министерства
4.1. Министерство имеет право:
изменить, дополнить и расторгнуть настоящий договор в порядке и по основаниям, кото-

рые установлены трудовым кодексом Республики Абхазия;
требовать выполнения условий настоящего договора, правил трудового распорядка и дру-

гих актов Министерства;
поощрять, налагать дисциплинарные взыскания, привлекать к материальной ответствен-

ности в случаях и порядке, предусмотренных трудовым кодексом Республики Абхазия.
4.2. Министерство обязано:
осуществлять внутренний контроль по безопасности и охране труда;
предоставить Работнику работу, обусловленную настоящим договором;
своевременно и в полном размере выплачивать заработную плату и иные выплаты, пред-

усмотренные трудовым законодательством Республики Абхазия, настоящим договором, акта-
ми Министерства;

предоставлять ежегодный оплачиваемый трудовой отпуск;
4.3. Министерство имеет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные 

трудовым кодексом Республики Абхазия и другими законами.

5. Рабочее время. Время отдыха
5.1. Работнику устанавливается нормальная продолжительность рабочей 40 часовой неде-

ли – пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями (суббота и воскресенье).
5.2. Время начала и окончания ежедневной работы, время перерывов в работе определяют-

ся правилами внутреннего трудового распорядка.
5.3. Привлечение Работникак работе в выходной и нерабочий праздничный день произво-

дится в порядке, установленным трудовым законодательством Республики Абхазия.
5.4. Работнику предоставляется оплачиваемый ежегодный трудовой отпуск с сохранением 

места работы (должности) и заработной платы в соответствии с трудовым законодательством 
Республики Абхазия.

6. Оплата труда
6.1. За выполнение трудовых обязанностей, предусмотренных настоящим договором, Ра-

ботнику устанавливается заработная плата:
должностной оклад (ставка заработной платы) в размере ___________руб. в месяц;
сумма после удержания подоходного налога ____________ руб. в месяц. 
6.2. В случае выполнения Работником наряду со своей основной работой дополнитель-

ной работы по другой должности либо обязанностей временно отсутствующего работника без 
освобождения от своей основной работы, производится доплата.

6.3. Работнику производится выплата ежемесячной надбавки за дипломатический ранг.
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7. Условия труда
7.1. Министерство предоставляет Работнику оснащенное необходимым для работы обору-

дованием (включая мебель) помещение. Помещение и оборудование должны соответствовать 
правилам и нормам охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также 
санитарным нормам.

7.2. Министерство за свой счет обеспечивает Работника необходимыми принадлежностями 
и расходуемыми материалами.

7.3. Министерство возмещает связанные со служебными поездками расходы по проезду. 
Размеры и порядок возмещения расходов, связанных со служебными поездками Работни-

ка, устанавливаются законодательством Республики Абхазия. 

8. Ответственность сторон
Министерство и Работник несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее ис-

полнение взятых на себя обязанностей и обязательств, установленных законодательством Ре-
спублики Абхазия.

9. Прекращение настоящего договора
Порядок прекращения настоящего договора производится по основаниям, предусмотрен-

ным трудовым кодексом Республики Абхазия.

10. Разрешение трудовых споров
10.1.В случае возникновения между Сторонами спора он подлежит урегулированию путем 

непосредственных переговоров между Министерством и Работником.
10.2. Если спор между Сторонами не будет урегулирован в процессе переговоров, то он под-

лежит разрешению на основании законодательства Республики Абхазия. 

11. Иные условия настоящего договора
11.1. В части, не предусмотренной настоящим договором, Стороны руководствуются тру-

довым законодательством Республики Абхазия, другими законами и нормативными правовы-
ми актами Министерства. 

11.2. В настоящий Договор могут быть внесены изменения и дополнения в соответствии с 
трудовым кодексом Республики Абхазия. 

11.3. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами. 
11.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. 

МИНИСТЕРСТВО 						      РАБОТНИК
_____________________________                                                      ____________________________
(наименование организации) 					              (Ф.И.О.)
Адрес (место нахождения)				     Адрес места жительства
__________________________________
(должность)    (подпись) 					     Паспорт 
								        серия_____ №____________
								        кем выдан____________________________
								        ____________________________________
								        дата выдачи «____» ______________ г.
								        __________________    _________________
                                                             			   (Ф.И.О.)                          (подпись)
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Алицензиа абланк аформа
Асериа АА 
№ оооооо

   
   АԤСНЫ                                             (Агерб асахьа)               	 РЕСПУБЛИКА                                 
АҲӘЫНҬҚАРРА                                                	  	                  АБХАЗИЯ   
		      

АЛИЦЕНЗИА
_______________________________________________________ 

Алицензиа аномери ианҭаҩу арыцхәи
_______________________________________________________ 

Алицензиа аҭаразы алицензиа рызҭо аусбарҭа 
адҵақәҵа аномери ианҭаҩу арыцхәи 

_______________________________________________________ 
Алицензиа ҟазҵо аусбарҭа ахьӡ

Анагӡара алнаршоит _______________________________________________________________________________
                                                                         Алицензиа зырҭо аусхкы
Алицензиа зҭоу _____________________________________________________________________________________ 

Аиурист хаҿы ихарҭәаау, (мамзаргьы иҟазар) иаазыркьаҿу ахьӡ, иара убасгьы аи-
урист хаҿы афирматә хьӡи аиҿкаара-зинтә формеи, иахьыҟоу аҭыӡҭыԥ аиурист 

хаҿы аԥҵаразы аҳәынҭқарратә ҭаҩратә номер (аиурист хаҿы азы)
____________________________________________________________________________________________________________

Хаҭалатәи ауснаплакҩы ижәла, ихьӡ, (иҟазар) иабхьӡы, иара ихаҭара шьақәзыргыло адокумент ахьӡи 
ареквизити, дахьынхо аҭыӡҭыԥ, хаҭалатәи ауснаплакҩы иҭаҩразы аҳәынҭқарратә ҭаҩратә номер  (хаҭа-

латәи ауснаплакҩы изы)
____________________________________________________________________________________________________________

                                          Ашәахтәшәаҩы иидентификациатә номер

Алицензиа зырҭо аусхкы ахьынагӡахо аҵакырадгьыл __________________________________________ 

Алицензиа рызҭо аусбарҭа анапхгаҩы ма иара ихаҭыԥуаҩ инапынҵамҭа, абри аусбарҭа 
амҳәыр ала ишьақәырӷәӷәоу

________________				                       ____________________________
Анапаҵаҩырҭа                        		                             Ажәла. Ахьӡ. Абхьӡы

Амҳәыр аҭыԥ                                          
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Алицензиа Ацҵа
Анагӡаразы алицензиа Ацҵа №

______________________________
_______________«___»     ____ш.

Аҭаҩратә №________

____________________________________________________________________________________________________________
(Алицензиа ҟазҵо аусбарҭа ахьӡ)

____________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________ 

Анагӡаразы алицензиа инақәыршәаны абарҭ аусхкқәа рымҩаԥгара азин ҟанаҵоит
 ____________________________________________________________________________________________________________
 
	 ____________________   					     ____________________________

       Анапаҵаҩырҭа                                                                     	     Ажәла. Ахьӡ. Абхьӡы
         Амҳәыр аҭыԥ

Форма и бланк лицензии
Серия АА
№000000

	             
АԤСНЫ                 (Изображение герба)                       РЕСПУБЛИКА 

		  АҲӘЫНҬҚАРРА 					           АБХАЗИЯ

ЛИЦЕНЗИЯ
______________________________________________

Номер и дата регистрации лицензии
______________________________________________

Номер и дата приказа (распоряжения) лицензирующего 
органа о предоставлении лицензии

______________________________________________
Наименование лицензирующего органа

Разрешает осуществление _________________________________________________________________________
                                                                  Лицензируемый вид деятельности

Лицензиату__________________________________________________________________________________________
Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического
лица, адрес его места нахождения, государственный регистрационный
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номер записи о создании юридического лица (для юридического лица)

____________________________________________________________________________________________________________
 Фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, наименование 
и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, адрес его места жительства, государственный 

регистрационный номер записи о государственной 
регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика

Территория осуществления лицензируемого вида деятельности_______________________________ 
________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя лицензирующего органа или его заместителя, удостоверенная пе-
чатью этого органа

_______________________                                     	 ________________________
          Подпись	                                                          		   Ф.И.О.                                                                                          
        
М.П.

	 Приложение к лицензии
									                             Приложение №    

к лицензии на осуществление
___________________________
от «____» _________20____г.

Регистрационный №_____

___________________________________________________________________________________________________________
(Наименование лицензирующего органа)

___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________

разрешает осуществление следующих видов работ (услуг) в соответствии с лицензией на осу-
ществление _____________________________:

_________________________          				    _________________________                                                                               
          Подпись	                                                     			    Ф.И.О.                      
               М.П.





Абланкқәа рқәырԥшқәа

Еиҭаргеит, еиқәдыршәеит:
Г. Сақаниа, Гә. Кәыҵниа, М. Ҵнариа, Т. Нарманиа,

Ц. Габниа, Н. Барцыц
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Арзаҳал абланк
Бланк заявления

							     

_____________________________
			              (арзаҳал ззынархоу)
	                                (адресат)
	 _____________________________
		  (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)

                                                                           (адрес и телефон автора)

Арзаҳал
Заявление

___________________________________________________________________________________________________   
(арзаҳал атекст/текст заявления)

			 

		  __________________________________     
		                 (анапынҵамҭа /(личная подпись)
                                                                                   	 _________________________________
	       (арыцхә/дата)
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                                                                                                              __________________________________
                          (арзаҳал ззынархоу)
                               (адресат заявления)

__________________________________
                                                                                                                      (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)
                                                                                                                                             (адрес, телефон заявителя)

Арзаҳал
Заявление

Аҳәара ҟасҵоит есышықәсатәи зыхә ршәо __________________ аԥсшьара мшқәа сышәҭарц  
                                                                                    (заҟа мшы иҟоу)	                                      
______________ инаркны.  
     Арыцхә

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 
_________ дней с ________________________.
                                           (дата)

____________________________________                                                                                             
                                                                                                                    (анапынҵамҭа/личная подпись)

____________________________________
                                                                                                                                       (арыцхә/дата)
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								          _________________________________    
                                                                                                              (арзаҳал ззынархоу)

                                                                                                                                  (адресат заявления)
                                                                                                                 

                                                                                                                _________________________________
                 								               (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)
                                                                                                                                                   (адрес, тел. заявителя)

Арзаҳал

Аҳәара ҟасҵоит хатә харџьла ԥсшьара  сшәышьҭырц  ___________________________ инаркны
 	                         (амза, арыцхә)
 _________________ нӡа.
 (амза, арыцхә)                               

	 __________________________________
                                                                                                                  (анапынҵамҭа)

                                    
                                                                                                               __________________________________

                                                                                                                 (арыцхә)
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__________________________________
                                                                                                         (арзаҳал ззынархоу)

                                                                                                                  (адресат заявления)
                               

__________________________________
(арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)

                                                                                                                                                           (автор заявления)

Арзаҳал

Заявление

Аҳәара ҟасҵоит изаамҭанытәиу, зыхә ршәо аԥсшьара мшқәа сышәҭарц __________________ 
инаркны, убри анаҩс сусура аҟынтәгьы схы                                                    (амза анапынҵамҭа)
 сақәиҭышәтәырц, ____________________________ инамаданы.
	               (амзыз арбаны)

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 
__________ календарных дней с _________ по __________ с последующим увольнением по ____
___________________________________________________________________________________________________.

(основание увольнения)

__________________________________
                                                                                                         (анапынҵамҭа)

__________________________________
                                                                                                                     (арыцхә)
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__________________________________
                                                                                                               (арзаҳал ззынархоу)
                                                                                                                                   (адресат заявления)

__________________________________
                                                                                                                    (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)
                                                                                                                                                     (автор заявления)

Арзаҳал

Заявление

Аҳәара ҟасҵоит аԥсшьара аҟынтәи сырхынҳәра иахҟьаны схы исзамырхәаз _____________  

мшы сышәҭарц _____________________  инаркны  __________________ нӡа. 	           
                                 (заҟа)(амза, арыцхә)                            (амза, арыцхә)

Неиспользованную в связи с отзывом из отпуска часть отпуска продолжительностью 
____________ календарных дней прошу предоставить с ______________ по _______________.
                                                                                                           (дата)

	 ____________________________
                                                                                                                    (анапынҵамҭа)

                                                                                                                                              (личная подпись)
____________________________

                                                                                                                        (арыцхә)
                                                                                                                                               (дата)
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__________________________________
                                                                                                               (арзаҳал ззынархоу)
                                                                                                                                    (адресат заявления)

__________________________________
                                                                                                                    (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)
                                                                                                                                                       (автор заявления)

Арзаҳал

Заявление

Аҳәара ҟасҵоит ________________________________ схатәгәаԥхарала сусура 

аҟынтәи схы сақәиҭышәтәырц  _________________ инаркны.
						           (арыцхә)

Прошу уволить меня по собственному желанию с __________________.

	                                                  ____________________________
                                                                                                                     (анапынҵамҭа)
                                                                                                                                          (личная подпись)

____________________________
                                                                                                                        (арыцхә)

                                                                                                                                                 (дата)
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__________________________________
                                                                                                               (арзаҳал ззынархоу)
                                                                                                                                  (адресат заявления)

__________________________________
                                                                                                                    (арзаҳал зтәу иҭыӡҭа, иҭел)
                                                                                                                                                     (автор заявления)
                                                                                   

Арзаҳал

Заявление

Аҳәара ҟасҵоит, даҽа усурҭак ахь сахьииасуа инамаданы, сусура аҟынтәи схы 
сақәиҭышәтәырц __________________ инаркны.

                         (арыцхә)

Прошу уволить меня _________________ в порядке перевода в _________________________________.
                                              (дата)                                 (наименование нового работодателя)

	
	 ____________________________

                                                                                                                    (анапынҵамҭа)
                                                                                                                                        (личная подпись)

____________________________
                                                                                                                        (арыцхә)

                                                                                                                                                (дата)



104

__________________________________
(аиҿкаара ахьӡ)

__________________________________
(аилазаара аҟәша)

Аџьатә еиқәшаҳаҭра

						      аномер
					                 арыцхә

Аиқәшаҳаҭра аҿҳәара

					     инаркны
					     аҟынӡа

Адокумент				    Ианеиқәыршәоу                        Аҳасабырба
аномер                                                арыцхә                                         иаҵанакуа аамҭа   

                                                              аҟынӡа                                              инаркны                  			 
                                                                                  								      
			 

Ишьақәсырӷәӷәоит

														            
					     Анапхгаҩы ___________________
                                                                                            (амаҵура)

                                                                     
                                                           ________________________              ________________________________                     
                                                            (ахатәы напынҵамҭа)                            (анапынҵамҭа зтәу  ижәла)                                                       
                                                                                                                        	
                                                                                                                     

Аџьатә еиқәшаҳаҭра
абжьаҵара ашьаҭала		
инагӡоу аусурақәа
рыдкыларазы
АКТ		  Ам. Аҭ.
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__________________________________________________________________________________________________
(аиҿкаара ахьӡ)

__________________________________________________________________________________________________
 (аилазаара аҟәша)

 

				 

                     Аџьатә еиқәшаҳаҭра			   аномер           арыцхә		
							                 
                    Аиқәшаҳаҭра аҿҳәара		

					     инаркны	 аҟынӡа

		      
												         
		                           			  Ам. Аҭ.

Аџьатә еиқәшаҳаҭра инақәыршәаны  №	 20___    ________«_____» инаркны

Аусуҩы __________________________________________________________________________________________
(ажәла, ахьӡ, абхьӡы)

аҳасабырбатә аамҭа иҭагӡаны инаигӡеит абарҭ аусқәа:

Аномерқәа				    Инагӡо аусқәа				                                                    
Ахәԥса, мааҭ

еишьҭаргыланы_________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
								      
								        Иааизакны
								        заахә ахыԥхьаӡара

								        Иааизакны ашәаразы                   
                                                                     			   _________________________
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Инагӡоу аусқәа _________________________________________________________________________________
				    (рхаҭабзиареи, рымҽхаки рыҩаӡареи арбаны)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________   

Изыԥсоу_____________________________________________________________________________________________мааҭ
(нбанҩырала)

Аусутә наигӡеит

Аусуҩы    _________________________________________
		         (хаҭалатәи анапынҵамҭа)

Аусутә идикылеит
____________________________________________________________________________________________________________

(Аиҿкаара анапхгаҩы ихаҭарнак)

                                                                                               
_______________________                             ________________________________                                                                                                                                                                                                                                                            
        (амаҵура)		                                               хаҭалатәи анапынҵамҭа

Аилазааратә ҟәша анапхгаҩы      ___________________
                                                                    (амаҵура)

____________________________                           ________________________________
    (хаҭалатәи анапынҵамҭа)                                         (анапынҵамҭа зтәу ижәла)

Аҳасабеилыргаҩ хада  _____________________________	  _________________________________
                                             (хаҭалатәи анапынҵамҭа)	                      (анапынҵамҭа зтәу ижәла)
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___________________________________________________________________________________________________
(аиҿкаара ахьӡ нарҭбааны)

(полное наименование работодателя)
___________________________________________________________________________________________________

(аиҿкаара ахьӡ аазыркьаҿны)
(сокращенное наименование работодателя)

АКТ

АКТ

________________			   № _______________			    	                                       
       (арыцхә)                                                                               (номер)
          (дата)	

___________________________________________________________________________________________________
акт ахьышьақәыргылоу аҭыԥ/ место составления

___________________________________________________________________________________________________
акт ахы

                                                                                           (заголовок)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
акт атекст

(текст акта)

__________________          _______________________________	   	 _________________________
   амаҵура	                        хаҭалатәи анапынҵамҭа		   	   анапынҵамҭа зтәу ижәла  
(должность)                                  (личная подпись)                                              (расшифровка подписи)

__________________          _______________________________	   	 _________________________
   амаҵура	                        хаҭалатәи анапынҵамҭа		   	   анапынҵамҭа зтәу ижәла    
  (должность)                                (личная подпись)                                              (расшифровка подписи)

__________________          _______________________________	   	 _________________________
      амаҵура	                        хаҭалатәи анапынҵамҭа		   	   анапынҵамҭа зтәу ижәла  
    (должность)                                (личная подпись)                                            (расшифровка подписи)
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Адҵа №
Приказ     

                                                                                                                                               
 аусура адкыларазы
приеме на работу

Аусура даларгазааит (Принять на работу)  с__________________________________ инаркны
				                         (амза, арыцхә/месяц, число)

___________________________________________________________________________________________________
(ажәла, ахьӡ, абхьӡы/фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________________________________
(аусбарҭа ахьӡ/структурное подразделение)

___________________________________________________________________________________________________
(амаҵура, азанааҭ/специальность, профессия)

___________________________________________________________________________________________________

Аусбарҭа анапхгаҩы					           Анапынҵамҭа
  (руководитель)                                                                               (подпись)
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Адҵа №
(Приказ)

амаҵура аҟынтә ахақәиҭтәразы
(Об уволнении)

И(л)маҵура аҟынтә ихы дақәиҭтәызааит
      (Уволить с занимаемой должности)

с 20     ш. (г.) _________  _________________ инаркны
                          амза               арыцхә
                           (месяц)             (число)

___________________________________________________________________________________________________
(ажәла, ахьӡ, абхьӡы)

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________________________________
(аусбарҭа ахьӡ)

(наименование организации)

___________________________________________________________________________________________________
(амаҵура, азанааҭ)

(должность)

иҩыз арзаҳал ашьаҭала. (на основании поданного заявления)

1. Даҽа ҭыԥк ахь аиасра инамаданы (в связи с переходом на другую работу)

2. Инапынҵақәа рынамыгӡара инамаданы (За неисполнение должностных обязанностей)

Аусбарҭа анапхгаҩы				       		  Анапынҵамҭа
       (Руководитель)                                                                  	  (подпись)
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Аусзуҩы даҽа усурҭак ахь ииагаразы
Адҵа

Диагазааит даҽа усурҭак ахь

20___ _________ «_____» инаркны

___________________________________________________________________________________________________
(ажәла, ахьӡ, абхьӡы)

диагоуп аамҭала ҿҳәарада
___________________________________________________________________________________________________

(аилазаара аҟәша)

___________________________________________________________________________________________________
	 (амаҵура (азаанаҭ, аразриад, аквалификациа аҩаӡара)

Аусурҭа ҿыц
Ԥасатәи аусурҭа

___________________________________________________________________________________________________
аиагара амзыз

__________________________________________________________________________________________________
(аилазаара аҟәша)

___________________________________________________________________________________________________
(амаҵура (азаанаҭ, аразриад, аквалификациа аҩаӡара)

___________________________________________________________________________________________________
ауалафахәы

                               					     _________________________  мааҭ.        коп.                              
                                                                                            цифрала

ацҵа _______________________  мааҭ.       коп.	
	         цифрала

Ашьаҭа:
аџьатә еиқәша
ҳаҭра аԥсахра
20   _______________ «____» инаркны №

абри ашәҟәы ___________________________________________________________________
	 (ашәҟәы (арзаҳал, амед. гәраргага)

Аиҿкаара
анапхгаҩы      ________________	 ________________________     __________________________                                                      
                                 амаҵура	                    (хаҭала анапаҵаҩра)                (ахьӡ, ажәла харҭәааны)

Аусзуҩы адҵа
даԥхьеит _____________________			   20___   ______________ «____»
                  (хаҭала анапаҵаҩра)
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Аусзуҩы аџьшьара иҭаразы
Адҵа

Приказ 
о поощрении работника

___________________________________________________________________________________________________
(ажәла, ахьӡ, абхьӡы)

(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________________

(аилазааратә ҟәша)
(структурное подразделение)

___________________________________________________________________________________________________
(аџьшьараҭара амзыз)

(мотив пооҳрения)
___________________________________________________________________________________________________

(аџьшьараҭара ахкы (ажәала, ҳамҭала ԥарала)
(вид поощрения (благодарность, ценный подарок, премия)

Заҟа (в сумме) __________________________________________________________________________________
	         (ажәала)
                                                              (прописью)
_______________________________________________________________________________ мааҭ (руб.) ___________ коп.

					     (______________________мааҭ (руб.)___________)
                                                                                          (хыԥхьаӡарала)
                                                                                                              (цифрами)

Ашьаҭа: 

(основание:)                                                 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Аиҿкаара 
анапхгаҩы
(руководитель     ______________            _______________________            ____________________________________
организации)      (амаҵзура)                   (хаҭала анапаҵаҩра)		              (ахьӡ, ажәла харҭәааны)
	       (должность)	       (личная подпись)                               (расшифровка подписи)
                                                                     

Адҵа даԥхьоит      _____________________________ 20____  ________________ «_____»
(с приказом	              (хаҭала анапаҵаҩра)
работник	              (личная подпись)
ознакомлен)                 
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Аусзуҩы имаҵураныҟәаразы
Адҵа

Приказ
о направлении работника в командировку

Амаҵураныҟәара ашьҭра:			                     	 Аҭаҩбӷьыц аномер
Направить в командировку:                                                  	 Табельный номер

___________________________________________________________________________________________________
ажәла, ахьӡ, абхьӡы

(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________________

  аилазааратә ҟәша
(структурное подразделение)

___________________________________________________________________________________________________
амаҵура азанааҭ

(должность, специальность)
___________________________________________________________________________________________________

дахьышьҭу аҭыԥ (атәыла, ақалақь, аиҿкаара)
(место направления (страна, город, организация)

аҿҳәара (сроком на)___________ акалендартә мшқәа (календарных дней)
(с) 20__ _________ «___» инаркны (до) 20__ __________ «___» нӡа

(с целью) _____________________________хықәкыс иҟаҵаны
 
Зхарџьла амаҵураныҟәара дышьҭу ____________________________________________________________________
(Командировка за счет средств)	             афинанстә цхыраара ҟазҵо арбара аԥара зшәаз
                                                                                                            (указать источник финансирования)

Адокумент шьаҭас иамоу 
(аномер, арыцхә)                      ___________________________________________________________________________
(Основание (документ,              Амаҵуратә дҵа, мамзаргьы даҽакы шьаҭас иамоу арбара уск азы
номер, дата)		          (Служебное задание, другое основание, указать)		
                                                            

Аиҿкаара анапхгаҩы _________________       _______________________      ___________________________
	          амаҵура		   хаҭалатәи анапаҵаҩра           анапынҵамҭа зтәу ижәла
                                                 (должность)                     (личная подпись)                       (расшифровка подписи)

 Аусзуҩы адҵа даԥхьеит 	                            _________________________	      20_____________ «___»        
(С приказом работник ознакомлен)	  хаҭалатәи анапаҵаҩра
                                                                                             (личная подпись)
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Аформа № КП-260                                                                                                             Форма №КП-260
__________________________

(ашьақәырӷәӷәара агриф)
                                                                                       				                              (гриф утверждения)

___________________________________________________________________________________________________
(аусура ахьӡ)

 (наименование работодателя)

                                                                                 Аномер                               Арыцхә

                                                                                                        (номер)                                  (дата)

Аусзуҩы иԥсшьарамш ацҵаразы                  

АДҴА   

Приказ
О продлении отпуска работника       

                     
___________________________________________________________________________________________________

(амзыз, ашьаҭа)
(причины, основания)

АДҴА ҞАСҴОИТ:
Приказываю:

Иацҵазааит есышықәсатәи изаамҭанытәу иԥсшьарам
(Продлить ежегодный оплачиваемый отпуск)
___________________________________________________________________________________________________

(дарбан: имаҵура (ипрофессиа, изаҵааҭ, ҟәшас дызтәу) ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
(кому: дожность (профессия, специальность, структурное подразделение) Фамилия, имя, отчество 

работника)

(на)__________  мшы (дней с) __________________ инаркны (по) _______________ - нӡа.
         (заҟа)		                      (арыцхә)		                         (арыцхә)
    (количество)                                       (дата)                                                  (дата)

Ашьаҭа: 
Основание:
___________________________________________________________________________________________________

(иҟоу адокумент, арыцхә, аномер, ахьӡ)
                                                      (документ, его автор, дата, номер, заголовок)
     _____________________               ____________________               ___________________________
   (анапхгаҩы имаҵура)                         (инапынҵамҭа)	                            (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
    (должность руководителя)                (личная подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Аусзуҩы Адҵа дарԥхьоуп:
(С приказом работник ознакомлен:) 

_____________________        _________________      _________________________        ___________________
(аусзуҩы имаҵура	             (инапынҵамҭа)         (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)	   (Адҵа данаԥхьаз  арыцхә)
ипрофессиа,  изанааҭ)            (личная подпись)                   (Ф.И.О.)                                 (дата ознакомления 
(должность (профессия,                                                                                                                       с приказом
специальность) работника)
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Аформа № КП 256
Форма № КП 265

									         ____________________________
                                                                                                    (ашьақәрыӷәӷәара агриф)

                                                                                                                    (гриф утверждения)

___________________________________________________________________________________________________
(аусура ахьӡ)

                                            	 (наименование работодателя)

                                                                                                                  аномер		  арыцхә
                                                                                                                             (номер)                      (дата)

Аԥсшьара аҟынтәи аусзуҩы ирхынҳәразы
АДҴА

Приказ
Об отзыве работника из отпуска

___________________________________________________________________________________________________
(амзыз)

(причины)

Аԥсны Аҳәынҭқарра аџьатә кодекс инақәыршәаны

(в соответствии с Трудовым кодексом Республики Абхазия)

АДҴА ҞАСҴОИТ

(Приказываю)

1. Дырхынҳәызааит _____________________________________________________________________________

   (Отозвать)                    (дарбан: имаҵура, ипрофессиа, изанааҭ,  ҟәшас дызтәу), ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
                                                       (кого: должность (профессия, специальность, структурное подразделение), 
	 фамилия, имя, отчество работника)

есышықәсатәи изаамҭанытәу иԥсшьара аҟынтә ___________________ инаркны
из ежегодного оплачиваемого отпуска с	     (арыцхә)
                                                                                                                 (дата)

 2. Иҭазааит _____________________________________________________________________________________
	 (дарбан: аусзуҩы ижәла, ихьӡи, иабхьӡи иркь.)
                                                                        (кому: фамилия, инициалы работника)
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есышықәсатәи изаамҭанытәу иԥсшьарамшқәа инхаз (неиспользованную часть ежегодного 
основного оплачиваемого отпуска продолжительностью

______________ мзартә мшы (календ. дней) ______________ инаркны (с) ______________ - нӡа
      (заҟа)	                            (арыцхә) 	                           (арыцхә) 
(количество)                                                              (дата)                                      (дата)

Ашьаҭа: _________________________________________________________________________________________
	                         (адокумент, арыцхә, аномер, ахьӡ)
                                                            (документ, дата, номер, заголовок)
                                                                

 _______________________________     _______________________    _________________________________
       (анапхгаҩы имаҵура)                       (инапынҵамҭа)                    (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны)
   (должность руководителя)                  (личная подпись)                    (расшиф.: инициалы, фамилия)

Аусзуҩы Адҵа дарԥхьоуп:
(С приказом работник ознакомлен:)

______________________         _______________   ______________________________   ______________________
(аусзуҩы имаҵура изанааҭ)  (анапынҵамҭа)   (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны) (Адҵа данаԥхьаз арыцхә)
(должность (профессия,         (личная подпись)        (расшиф.: инициалы,                  (дата ознакомления
 специальность) работника)                                                   фамилия)                                               с приказом)
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Аусзуҩы ихатәгәаԥхарала аусура аҟнытә ацаразы иалеигалаз арзаҳал 
инамаданы ихы иақәиҭтәразы иҟаиҵаз адҵа аԥыхразы Адҵа. Абланк

Приказ об отмене приказа об увольнении в связи с отзывом работником заявления 
об увольнении по собственному желанию. Бланк

___________________________________________________________________________________________________
(аусбарҭа ахьӡ)

(наименование работодателя)

                                                                            
                                                                              		  Аномер	 Арыцхә

Аусзуҩы ихы иақәиҭтәразы аџьатә еиқәшаҳаҭра аԥыхразы иҟаз адҵа
аԥсахразы

АДҴА
Приказ

Об отмене приказа о прекращении (расторжении) трудового договора с работником

Аусзуҩы ихатәгәаԥхарала аусура аҟнытә ацаразы иалеигалаз арзаҳал ахьиргьежьыз 
инамаданы,

Адҵа ҟасҵоит:
Приказываю:

Аџьатә еиқәшаҳаҭра аԥсахразы иҟаҵаз адҵа аанкылазааит
В связи с отзывом работником заявления об увольнении по собственному желанию                                                                 
                                                         
                                                      
____________                __________               _________________
   арыцхә                            аномер                       адҵа зызкыз                                      
     (дата)                             (номер)                     (о чем приказ)
___________________________________________________________________________________________________ 

            (ажәла, ахьӡи абхьӡи ркьаҿны)
(фамилия, инициалы)

Ашьаҭа: ________________________________________________________________________________________
(основание)	   (аусзуҩы иусура аҟнытә ицаразы иалеигалаз арзаҳал аԥсахразы иарзаҳал, уи арыцхә  аномери)
                                          (заявление работника об отзыве заявления об увольнении, его дата, номер)

Аиҿкаара анапхгаҩы            _____________     ___________________    __________________________________
(руководитель организации)     (имаҵура)       (инапынҵамҭа)       (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны)
                                                                 (должность)    (личная подпись)            (расшифровка подписи)
Аусзуҩы Адҵа дарԥхьоуп:
С приказом работник ознакомлен:
_________________     ________________        ________________________________          ___________________
(имаҵура)                 (инапынҵамҭа)                (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны)              данарԥхьаз арыцхә                                                                              
(должность)             (личная подпись)                     (расшифровка подписи)                      (дата ознакомления)
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Аформа № КП 261
Форма № КП-261

_____________________________
(ашьақәырӷәӷәара агриф)

                                                                                                                                                           (гриф утверждения)

___________________________________________________________________________________________________
(аусурҭа ахьӡ)

(наименование работодателя)

Аусзуҩы иԥсшьарамш аиагаразы

                                                                       АДҴА	                    	 Аномер      	 Арыцхә

                                                                                                            	 Номер           	 Дата

Приказ

О перенесении отпуска работника

___________________________________________________________________________________________________
(амзыз, ашьаҭа)

(причины, основания)

Адҵа ҟасҵоит:
Приказываю:

Ииагазааит аграфик ала ишьақәырӷәӷәоу аԥсшьарамшқәа _________________    ________ ашықәс ахь.
Перенести установленное графиком отпуска	         (аусурҭа ахьӡ)          (ашықәс)
                                                                                                                           (наименование            (год)
                                                                                                                             работодателя)

изаамҭанытәу зыхә шәоу аԥсшьарамш алагамҭа
начало ежегодного основного оплачиваемого отпуска
___________________________________________________________________________________________________

               (дарбан: аусзуҩы имаҵура ( изанааҭ, ҟәшас дызтәу), ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
(кого: должность (профессия, структурное подразделение), фамилия, имя, отчество) 

абри ______________ииагазааит ______________ ахь.
 с         арыцхә	                         на      арыцхә
             (дата)                                       (дата)

2. ______________________________________________________________________________________________
                                 (дарбан: аусзуҩы имаҵура, ҟәшас дызтәу, ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
                             (кому: должность, структурное подразделение, фамилия, имя, отчество)

ашықәс        ахь
на                  год
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Аԥсшьарамшқәа рграфик                                                                                                                                          
аҿы иалагалазааит                                                                                                                                                  
иахәҭоу адыррақәа  			  _________________     ____________
	    (аусурҭа ахьӡ)            (ашықәс)
внести                                                             наименование               (год)
соответствующие                                         работодателя)
сведения в график
отпусков

Ашьаҭа: __________________________________________________________________________________________________
(основание:)	                      (иҟоу адокумент, уи автор, арыцхә, аномер, ахьӡ)
                                                            (документ, его автор, дата, номер,заголовок)

___________________________             ___________________      ___________________________________
  (анапхгаҩы имаҵура)                             (инапынҵамҭа)               (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны)
(должность работодателя)                     (личная подпись)                   (расшифровка: инициалы,
                                                                                                                                            фамилия)

Аусзуҩы Адҵа дарԥхьоуп:
С приказом работники ознакомлены:

____________________________               _______________________          _____________________________    
(анапхгаҩы имаҵура изанааҭ)                         (инапынҵамҭа)                          (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)                    
(должность руководителя)                               (личная подпись)                    (фамилия, имя, отчество)                                                         

Аусзуҩцәа Адҵа иарԥхьоуп:
С приказом работники ознакомлены:

____________________     _______________    _______________________________    _______________________
 (аусзуҩы имаҵура       (инапынҵамҭа)       (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы инагӡаны)     (Адҵа данарԥхьаз арыцхә)
      изанааҭ)	             (личная подпись)	 (расшифровка:                                                                                
(должность, профессия                                                 инициалы, фамилия)               (дата ознакомления
     работника)                                                                               с приказом)

______________________         _______________   ______________________________   ______________________
(аусзуҩы имаҵура изанааҭ)  (анапынҵамҭа)    (ижәла, ихьӡ, ибхьӡы инагӡаны)  (Адҵа данаԥхьаз арыцхә)
(должность (профессия,         (личная подпись)        (расшиф.: инициалы,                  (дата ознакомления
    специальность) работника)                                             фамилия)                                               с приказом)
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__________________________________
                                                                                                             (ашьақәырӷәӷәара агриф)

                                                                                                                                     (гриф утверждения)

___________________________________________________________________________________________________
(аусурҭа ахьӡ)

(Наименование работодателя)

Аусзуҩы имаҵура иамхразы

                                                                       АДҴА	                      Аномер                 Арыцхә

Приказ
Об отстранении работника от работы

___________________________________________________________________________________________________
(амзыз, ашьаҭа)

(причины, основания)

Адҵа ҟасҵоит:

 Приказываю:

1. Иусура дамхзааит _____________________________________________________________________________________
   Отстранить от работы                            (дарбан: аусзуҩы имаҵура  (изанааҭ, ҟәшас дызтәу),
                                                                          (кого: должность (профессия, структурное подразделение
___________________________________________________________________________________________________

ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
фамилия, имя, отчество)

с ___________ инаркны  _______________________________ - нӡа
    (арыцхә)			       (арыцхә)
      (дата)                                                 (дата)

1. Аусзуҩы иусура дамхны дахьынӡаҟоу иџьа ахәԥса
2. В период отстранения от работы заработную плату работнику
___________________________________________________________________________________________________
	 (дарбан: аусзуҩы ижәла, ихьӡи иабхьӡи ркьаҿны)

(кому: фамилия, инициалы работника)
___________________________________________________________________________________________________

(иҭатәым, иҭатәуп абри ашәагаа ала)
(не начислять/начислять как из простой (в каком размере)/иное)

 
3. Ари адҵа шынагӡахо ахылаԥшра идҵазааит _______________________________________________________ 
4. Контроль за исполнение настоящего приказа         (амаҵура (ҟәшас дызтәу), аусзуҩы                     
     возложить на                                                                                ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)

                                                                                                   (должность, структурное подразделение)
                                                                                                          фамилия, имя, отчество работника)
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Ашьаҭа: __________________________________________________________________________________________________
Основание:	                        (иҟоу адокумент, уи автор, арыцхә, аномер, ахьӡ)
                                                                  (документ, его автор, дата, номер, заголовок)
_________________________           ____________________              __________________________________
(анапхгаҩы имаҵура)                             (инапынҵамҭа)                               (ижәла, ихьӡ, иабхьӡы)
(должность руководителя)                   (личная подпись)                         (расшифровка подписи:
                                                                                                                        инициалы, фамилия)

Аусзуҩцәа адҵа иарԥхьоуп:
С приказом работники ознакомлены:

_____________________          __________________       __________________             ______________________
(Аусзуҩы имаҵура                       (инапынҵамҭа)             (ижәла, ихьӡ,                             (Адҵа данарԥхьаз
(изанааҭ)       	                             (личная подпись)	     иабхьӡы)                                          арыцхә)
(должность (профессия,                                                  (расшифровка подписи:              (дата ознакомления
работника)                                                                              инициалы, фамилия)                     с приказом)

______________________    __________________       ____________________      _________________________
(Аусзуҩы имаҵура              (инапынҵамҭа)               (ижәла, ихьӡ,                         (Адҵа данарԥхьаз
(изанааҭ)       	                       (личная подпись)        иабхьӡы)                                                арыцхә)
(должнсть (профессия                                                   (расшифровка подписи:           (дата ознакомления)
работника)                                                                       инициалы, фамилия
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Агәраргага
Справка

И(лы)ҭоуп (Выдана) ________________________________________________ иҵабыргны (в том, что он (она) 
                                                          (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)
_______________________________________________ аҟны аҵара ши(ыл)ҵо ала (действительно учится в).
(аҵараиурҭа ахьӡ афакультет, акурс)
(название ВУЗа, факультета, курса)

Агәраргага и(лы)ҭоуп иҟаҵаз аҳәарала.
(Справка выдана по месту требования)

Агәраргага                                                                        
(Справка)

И(лы)ҭоуп (Выдана) _________________________________________________ иҵабыргны (в том что он (она)
_________________________________________________ аус ши(ыл)уа ала (действительно работает)
	 (аусбарҭа ахьӡ)
                       (название организация)
__________________________________________________
	 (амаҵура ҭыԥ)
                                      (место работы)

Агәраргага и(лы)ҭоуп иҟаҵаз аҳәарала
(Справка выдана по месту требования)

Ам. Аҭ.					     Ам. Аҭ.  

(М.П.)                                                                             (М.П.)
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Аԥсны Аҳәынҭқарра				    	                    Амедицинатә шәҟәы аформа № 086
Агәабзиарахьчара аминистрра		      	       	     	       Ишьақәырӷәӷәоуп
Министерство здравоохранения                       	       		      Аԥсны Аҳәынҭқарра
Республики Абхазии			              		   	            Агәабзиарахьчара аминистррала
                                                                             	                     Медицинская документация форма № 086
                                                                                             Утверждено Министерством здровоохранения                                                                                                  	
						                                  Республики Абхазия
Аусбарҭа ахьӡ
Наименование учреждения	

АМЕДИЦИНАТӘ ГӘРАРГАГА

МЕДИЦИНСКАЯ СПРАВКА

(аҳақьымтә заанаҭтә – консультативтә лкаа)

ихарҭәаахоит: иреиҳау аҵараиурҭа, атехникум, иҷыдоу абжьаратә ҵараиурҭа, азаанаҭ – 
техникатә ҵараиурҭа иҭало, абитурентцәа аусура иалагоу аҿари рзы

заполняется на абитуриентов, поступающих в высшие учебные заведения, техникумы, средние 
специальные учебные заведения, профессионально-технические, технические училища; на 
подростков, поступающих на работу.

20    ш. _______   _________ азы
              амза	 арыцхә
              месяц          число

1.И(лы) ҭоуп _____________________________________________________________________________________________
   Выдана	                             (агәраргага рызҭо ахьӡи аҭыӡҭыԥи)

                                                наименование и адрес учреждения, выдавшего справку

2. _________________________________________________________________________________________________
агәраргага ахьнагахо аҵараиурҭа, аусбарҭа ахьӡ

            наименование учебного заведения, работы, куда предоставляется справка

3. Ажәла, ахьӡ, абхьӡы ___________________________________________________________________________________
   Фамилия, имя, отчество
4. Ахаҵа / аԥҳәыс
Пол: М              Ж
5. Даниз ____________________________
Дата рождения
6. Дахьынхо
Адрес местожительства
7. Ихигахьо ачымазарақәа ______________________________________________________________________________
Персональные заболевания
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   _______________________________  

(аиҿкаара ахьӡ)                                                                                                                                                            
(наименование работодателя)

 		                                ___________________________________________________________________
                                                               (иззынархоу имаҵура, ижәла, ихьӡ иабхьӡи аазыркьаҿны)

                                                                      (кому: должность, фамилия, инициалы работника)

Ардырга
(Уведомление)

________________                                  № _____________
     (арыцхә)                                                              (аномер)
       (дата)                                                                    (номер)
                 	                                     
___________________________________________________________________________________________________

(адырра аҭара изызку)
(о чем)

Ҳаҭыр зқәу (В связи с)  ___________________________________________________________________________
	                                      (ахьӡ, абхьӡы)
                                                                            (имя, отчество)
_______________________________________________________________________________________________инамаданы
	         (аҵаҵӷәы)
                                                                    (причины)

адырра  шәаҳҭоит  (уведомляем Вас о том, что) _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________               

(адырра аҭара иаҳәо)
(содержание уведомления)

________________        ________________	         ____________________________
      амаҵура                анапынҵамҭа                ажәла ахьӡ харҭәааны
  (должность)                 (подпись)                  (расшифровка подписи)

Ардырга аҭара дарԥхьоуп, екземплиарк иҭоуп:
(С уведомлением ознакомлен,  экземпляр получил:)

____________          ____________________        ______________________             ___________________________
  амаҵура                        анапынҵамҭа                  ажәла, ахьӡ харҭәааны                           адырра аҭара                   
  (должность)                        (подпись)                    (расшифровка подписи)          аекземплиар аниҭоу арыцхә
                                                                                                                                                           (дата получения
                                                                                                                                                   экземпляра уведомления)



124

Анеирҭақәа рҟны анеиреи уантәи ацареи рырбара:
Отметки о прибытии в пункты назначения и выбытия из них:

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

__________________________ «_____» 20 ___ ш. _________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                           анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                подпись       печать

___________________________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

___________________________ «_____» 20 ___ ш. ___________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                                  анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                      подпись            печать

___________________________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

___________________________ «_____» 20 ___ ш. ___________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                        анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                подпись        печать

___________________________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                           Выбыл из

___________________________ «_____» 20 ___ ш. ___________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                                  анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                         подпись        печать

Азгәаҭа. Анеирҭақәа рацәазар, анеирақәеи ақәҵрақәеи раамҭақәа хаз-хазы иарбатәуп.
Примечание. При выезде в несколько населенных пунктов отметки о прибытии и выбытии 
делаются отдельно в каждом из них.
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АЏЬШЬАРА

Аԥсны Аҳәынҭқарра Ахада
иҟынтә

Зыҩаӡара ҳараку азанааҭдырыҩцәа разыҟаҵареи рыҭҵаарадырратә усуреи рзы Аԥснытәи 
аҳәынҭқарратә университет иҟанаҵаз алагаламҭа ду азы аџьшьара рысҭоит

Аҟәа 
20___ ш., __________________ «____»
№ _________

Аԥсны Аҳәынҭқарра Ахада

АҲАҬЫРШӘҞӘЫ

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аконституциа апроект аиқәыршәара активла аҽалархәреи Аԥсны 
Аҳәынҭқарра адемократиатә шьаҭақәа рырҿиараҿы иалагаламҭа дуи рзы

____________________________________________________
аҳаҭыршәҟәы ианашьоуп

	                                             _____________________________
						                 (аиҿкаара ахьӡ)    
	                                                                                                                                 (наименование работодателя)
	

____________________________________________________________       
 (иззынархоу имаҵура, ижәла, ихьӡ иабхьӡи аазыркьаҿны)

                (кому: должность, фамилия, инициалы работника)
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Ардырга
(Уведомление)

___________________                                  № _____________
        (арыцхә)                                                               (аномер)
           (дата)                                                                    (номер)
                 	                                      
___________________________________________________________________________________________________

(адырра аҭара зызку)
(о чем)

Ҳаҭыр зқәу (В связи с)   ________________________________________________________________________
	                                                   (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)
                                                                                        (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________________________инамаданы
	      (аҵаҵӷәы)
                                                                (причины)

адырра  шәаҳҭоит  (уведомляем Вас о том, что) _________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________               
(Ардырга иаҳәо)

(содержание уведомления)

____________________        ________________	          ____________________________
      амаҵура                            анапынҵамҭа                             ажәла, ахьӡ инагӡаны
       (должность)                         (подпись)                               (расшифровка подписи)

Ардырга дарԥхьоуп, екземплиарк иҭоуп:
(С уведомлением ознакомлен,  экземпляр получил:)

____________________     ________________       _________________________       __________________________
        амаҵура                        анапынҵамҭа                 ажәла, ахьӡ инагӡаны                            адырра аҭара                   
      (должность)                      (подпись)                    (расшифровка подписи)         аекземплиар аниҭоу арыцхә     
	                                                                                    (дата получения                                                                                                                                     
                                                                                                                                                      экземпляра уведомления)
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Апрокурор 

Иҭоуба

(Аԥсны Аҳәынҭқарра апрокуратуразы Азакәан 42-тәи ахәҭаҷ)

Азакәан амаҵ аура схы азкуа ҭоуба зуеит:

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аконституциеи, азакәани, Аԥсны Аҳәынҭқарра адунеижәларбжьаратәи 
ахыдҵақәеи ԥсыцқьала, цәхьаҵрак ҟамҵакәа сышрықәныҟәо азы;

дарбанзаалак, еилых ҟамҵакәа, азакәан еилагара ҟазҵо нышәарада сшырҿагыло азы, 
апрокурортә хылаԥшреи аусҭҵаареи рылҵшәақәа акырӡа аиӷьтәра ацхыраара шасҭо азы;

ауаҩи, ауааԥсыреи, аҳәынҭқарреи ринтересқәа еснагь ишысыхьчо азы;

ауаа рышшԥхьыӡқәа, рарзаҳалқәа, ражәалагалақәа гәцаракрыла ахшыҩзышьҭра шасҭо азы, 
ауаа рлахьынҵа иадҳәалоу аӡбарақәа рыдкылараан иашарыла, ԥсыцқьала сшазнеуа азы;

аҳәынҭқарра иадҳәалоу, закәанла ихьчоу амаӡақәа рыраргамара шалсмыршо азы;

иааиԥмырҟьаӡакәа сылшара шеихасҳауа азы;

есааира сзанааҭ аҩаӡара шышьҭысхуа азы, сзанааҭ аҳаҭыр шысыхьчо азы, ԥсыцқьалеи 
иашарылеи аус азнеираҿы сҿырԥшыганы сшыҟало азы, апрокуратура иреиӷьу атрадициақәа 
срыхӡыӡааны ишеихасҳауа азы.

Сҭоуба аилагара апрокуратураҿы аусура азин шыснамҭо азхасҵоит.

1.Аҭоуба зуз ижәла, ихьӡ, иабхьӡы ____________________________________________________________

2. Аҭоуба зуз имаҵура _____________ № _____________ ала ______________

3. Аҭоуба аурҭа _________________________

4. Аҭоуба аура арыцхә ____________________________
	 	                           (ашықәс, амза, амш)

___________________________________________________________________________________________________
(Аҭоуба здызкылаз инапынҵамҭа)
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Аԥсны Аҳәынҭқарра
Республика Абхазия

Апаспорт
Паспорт

1. Апаспорт 36 даҟьа амоуп
          Паспорт содержит 36 страниц

2. Изтәу инапынҵамҭа
          Подпись владельца

3. Ахәыҷқәаа рфотосахьақәа
  
      Ам. Ҭ.     М.П.  

        
          Фотографии детей

Апаспорт зтәу ицуп ахәыҷқәа:
С владельцем паспорта следуют дети:

Ажәла, Ахьӡ              Ахаҵа/Аԥҳәыс            Даниз                         Ахатәы код                                                                                  
Фамилия, Имя                    Пол                      Дата рожд.                Личный код
          

                                              Ам. Аҭ.
                                               М.П.

Аԥсны Аҳәынҭқарра
Республика Абхазия

Изтәу инапынҵамҭа
Подпись владельца
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	 Аԥсны Аҳәынҭқарра                                          Республика Абхазия

Апаспорт                Ахкы                  Изҭаз аҳәынҭқарра акод                   Апаспорт аномер
Паспорт                   Тип                    Код государства выдачи                    Номер паспорта
                                                     

Ажәла/Фамилия

Ахьӡ/Имя

Атәылауаҩра/Гражданство

Даниз/Дата рождения                    	 Ахаҵа/Аԥҳәыс      Пол

                                                                                                                       

Дахьиз/ Место рождения                          Адокумент изҭаз аусбарҭа

                                                                          Орган, выдавший документ

И(лы)ҭоуп/Дата выдачи                                          

                                                                       

Аҿҳәара анҵәамҭа                                        Изтәу инапынҵамҭа                                 

Дата окончания срока                                 Подпись владельца
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА АМАЗАРА АНАПХГАРАҬАРЕИ АХАТӘТӘРЕИ РЗЫ 
АҲӘЫНҬҚАРРАТӘ ЕИЛАКЫ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫМ ИМУЩЕСТВОМ 
И ПРИВАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ

АРШАҲАҬГА
СВИДЕТЕЛЬСТВО

АХАТӘРА АҲӘЫНҬҚАРРАТӘ РЕЕСТР АХЬ АҬАҨРАЗЫ
О ВНЕСЕНИИ В РЕСПУБЛИКАНСКИЙ РЕЕСТР СОБСТВЕННОСТИ

Аобиект ахьӡ ____________________________________________________________________________________
Наименование объекта                             (ахьӡ нагӡаны, аиуристтә ҭыӡҭа арбаны)
                                                                       (полное наименование объекта и его юридический адрес)
___________________________________________________________________________________________________

Ахатәра ахкы ___________________________________________________________________________________
Форма собственности

Иаҭоуп __________________________________________________________________________________________
Выдано                                      (арзаҳал алазгалаз аиуристтә хаҿы ахьӡ нагӡаны)
                                                                                (полное наименование заявителя)

Аԥсны Аҳәынҭқарра Аиустициа Аминистрра иҭанаҩыз
Зарегистрированному Министерством юстиции Республики Абхазия:

Аҭаҩратә номер № ___________ «____» __________________ ш. рзы ________

Рег. Номер № _______________ от «____» __________________ _______ г. ___________

Иалагалоу арзаҳали ашәҟәҭаҩра амҩаԥгашьеи шьаҭас иҟаҵаны
 

иарбоу аобиект «_____» ___________________ ________ ш. рзы иахҵоуп

ареестртә № _____________

На основании его заявления и проведения процедуры учета

указанному объекту «_____» _________________ _______ г. присвоен

реестровый № ________________

Аршаҳаҭга ырхынҳәтәуп ашәҟәы иҭаргалаз аобиект ахатәра ахкы анырыԥсах, ма арзаҳал 
алазгалаз аиуристтә хаҿы астатус анаанкылаха, ма аобиект анаԥыхха аҽны инаркны хәымыш 

ирхымгакәа. Аршаҳаҭга дыргьыжьуеит изырхынҳәхаз ахҩылаа ацҵаны (аахәара-аҭиразы 
аиқәышаҳаҭра, ишаԥыхыз атәы зҳәо ақәҵара уҳәа уб. иҵ.)

Свидетельство подлежит возврату в срок не более пяти дней с даты изменения формы 
собственности объекта учета или прекращения статуса юридического лица заявителя, либо 
после его ликвидации. Свидетельство возвращается с копией основания возврата (договор 

купли-продажи, решения о ликвидации и т. п.)

Ам. Аҭ.
М. П.

Аҳәынҭқарратә еилакы Ахантәаҩы _________________           ___________________
Председатель ГКИ                                   анапынҵамҭа                 ажәла, ахьӡ, абхьӡы
                                                                                       (подпись)                                (ФИО)
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Аԥсны Аҳәынҭқарра Иреиҳаӡоу аӡбара Ахантәаҩы иҟалҵаз

АЏЬШЬАРА

БЛАГОДАРНОСТЬ
Председателя Верховного суда Республики Абхазия

И(л)анашьоуп
Награждается

____________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________ азы

за__________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Аԥсны Аҳәынҭқарра
Иреиҳаӡоу аӡбара
   Ахантәаҩы _______________________
Председатель
Верховного суда
Республики Абхазия _______________________

Иреиҳаӡоу аӡбара Ахантәаҩы лыдҵа

№ ____202___ ш. _____________________ «____» рзтәи

Приказ Председателя Верховного суда

№ ______ от «____» _____________________ 202 __ г.
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АҲАҬЫРШӘҞӘЫ

и(л)анашьоуп

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Аԥсны Аҳәынҭқарра агәабзиарахьчара асистемаҿы шықәсырацәалеи лҵшәа бзиалеи и(л)
усуразы амедицинатә усзуҩы имшныҳәа азгәаҭара инамаданы

Аминистр

Адҵа №

20___ ш. ___________ «____»
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Аԥшьы № 14
Аметодикатә згәаҭарақәа рзы

АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҲӘЫНҬҚАРРАТӘ МАЗАРА АНАПХГАРАҬАРЕИ

АХАТӘТӘРЕИ РЗЫ
АҲӘЫНҬҚАРРАТӘ ЕИЛАКЫ

АМАЗАРА АРЕЕСТР АЛАГАЛАЗЫ

АРШАҲАҬГА

Ахатәмал аиҿкаашьа _________________________________________________________________
                                                            (иҭаҩтәу аобиект ахьӡ)

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

И(лы)ҭоуп ________________________________________________________________________________________________
                                                                (арзаҳал алазгало ихьӡ, ижәла, иабхьӡы)

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Иалагалоу арзаҳали имҩаԥгаз аҳасаббареи шьаҭас иҟаҵаны, иарбоу аобиект

«____» ____________________ шықәса рзы иаҭан                                                                          

ареестртә № _____________

Аҳасаббара аобиект ахатәмал аиҿкаашьа аныԥсахха, ма аҳәамҭаҟаҵаҩ иуристтә хаҿык 
иаҳасабала истатус анаԥыхха, ма уи аобиект анықәгаха аҽны инаркны ари аршаҳаҭга 
ырхынҳәтәуп. Аршаҳаҭга архынҳәраан иацзароуп архынҳәра шьаҭас иамоу атәы зҳәо аусшәҟәы 
ахҩылаа (аилахәаахәҭра шьақәзырӷәӷәо аиқәшаҳаҭра, аобиект аԥыхразы аӡбамҭа уҳәа уб. иҵ.)

Ам. Аҭ.

___________________________                   ___________________________               ___________________________
  (анапхгаҩы имаҵура)                                   (анапынҵамҭа)                                  (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)
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Амаҵураныҟәаратә гәраргага
Командировочное удостоверение

Иҭоуп (илыҭоуп) ________________________________________________________________________________________
Выдано                                                              ажәла, ахьӡ, абхьӡы, амаҵура
                                                                         (фамилия, имя и отчество, должность)

____________________________________________________________________________________________________________
агәраргага рызҭаз аидҵара, анаплакы, аусҳәарҭа, аиҿкаара ахьӡ

(наименование обәединения, предприятия, учреждения)
 
Адҵанагӡара зыҭоу ____________________________________________________________________________________
Командированному в                                           инеирҭа, аидҵара, анаплакы
                                                                                 (пункты назначения, наименование

____________________________________________________________________________________________________________
                                                             аусҳәарҭа, аиҿкаара ахьӡ
                                       объединения, предприятия, учреждения, организации)

____________________________________________________________________________________________________________

Ашьаҭа: Адҵа ___________________________________________________________________________________________
Основание: Приказ (распоряжение)

Аныҟәара аҿҳәара ______________ мшы
Срок командировки                       дней

______________________ «_____» 20___ ш. (г.) № _______________

____________________________________________________________________________________________________________
аныҟәара ахықәкы

(цель командировки)

Паспортла иршаҳаҭтәуп
Действительно по предъявлению паспорта

Аиҿкаара анапхгаҩы инапынҵамҭа
Подпись руководителя организации
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Анеирҭақәа рҟны анеиреи уантәи ацареи рырбара:
Отметки о прибытии в пункты назначения и выбытия из них:

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

______________________________ «_____» 20 ___ ш. ______________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                      анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                          подпись            печать

____________________________________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

______________________________ «_____» 20 ___ ш. ______________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                                анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                    подпись            печать

____________________________________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

______________________________ «_____» 20 ___ ш. ______________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                              анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                 подпись            печать

_____________________________________________________________________________________

Днеит _____________________  Дцеит __________________ нтә
Прибыл                                   Выбыл из

______________________________ «_____» 20 ___ ш. ______________________________ «____» 20___ ш.
    анапынҵамҭа, амҳәыр                                               анапынҵамҭа, амҳәыр
      подпись            печать                                                   подпись            печать

Азгәаҭа. Анеирҭақәа рацәазар, анеирақәеи ақәҵрақәеи раамҭақәа хаз-хазы иарбатәуп.
Примечание. При выезде в несколько населенных пунктов отметки о прибытии и выбытии 
делаются отдельно в каждом из них.
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
РЕСПУБЛИКА АБХАЗИЯ               

     
АДМИНИСТРАЦИЯ__________________________________________________________________________ АХАДАРА

АРШАҲАҬГА
СВИДЕТЕЛЬСТВО

АХАТӘРА АМУНИЦИПАЛТӘ РЕЕСТР АХЬ АҬАҨРАЗЫ
О ВНЕСЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РЕЕСТР СОБСТВЕННОСТИ

Аобиеқт ахьӡ ____________________________________________________________________________________________
Наименование обәекта                                (ахьӡ нагӡаны, аиуристтә ҭыӡҭа арбаны)
                                                                          (полное наименование объекта и его юридический адрес)

____________________________________________________________________________________________________________

Ахатәра ахкы ____________________________________________________________________________________________
Форма собственности

Иҭоуп _____________________________________________________________________________________________________
Выдано          (арзаҳал алазҵаз ижәла, ихьӡ, иабхьӡы; аиуристтә хаҿқәа рзы иацҵаны иарбатәуп)
                     (полное наименование заявителя; для юридических лиц дополнительно указывается

_______________________________________________________________________________________________________________________
               Аԥсны Аҳәынҭқарра Аиустициа аминистрра аҟны ианҭаҩу, аномер, ААРК акод;
       номер и дата регистрации устава в Министерстве юстиции Республики Абхазия и код ОКПО;

_______________________________________________________________________________________________________________________
                              ауааԥсыра рзы – ихарҭәаатәуп апаспорт дырраҭарақәа)
                                для физических лиц – заполняются паспортные данные)

Иалагалоу арзаҳали ашәҟәҭаҩра амҩаԥгашьеи шьаҭас иҟаҵаны

иарбоу аобиект «____» ______________ ______ ш. рзы иахҵоуп

ареестртә № _____________

На основании его заявления и проведения процедуры учета
указанному объекту «____» ______________ _______ г. присвоен

реестровый № ______________

Аршаҳаҭга ырхынҳәтәуп ашәҟәы иҭаргалаз аобиект ахатәра ахкы анырыԥсах, ма арзаҳал 
алазгалаз аиуристтә хаҿы астатус анаанкылаха, ма аобиект анаԥыхха аҽны инаркны хәымыш 

ирхымгакәа. Аршаҳаҭга дыргьыжьуеит изырхынҳәхаз ахҩылаа ацҵаны (аахәара-аҭиразы 
аиқәышаҳаҭра, ишаԥыхыз атәы зҳәо ақәҵара уҳәа уб. иҵ.)

Свидетельство подлежит возврату в срок не более пяти дней с даты изменения формы 
собственности объекта учета или прекращения статуса юридического лица заявителя, либо 
после его ликвидации. Свидетельство возвращается с копией основания возврата (договор 

купли-продажи, решения о ликвидации и т. п.)

Ам. Аҭ.
М.П.

Ахадара аиҳабы                   ____________________                    ______________________
Глава администрации             анапынҵамҭа                             ажәла, ахьӡ, абхьӡы
                                                        (подпись)                                                 (Ф.И.О.) 
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҲӘЫНҬҚАРРАТӘ КАРАНТИНТӘ ХЫЛАԤШРА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ КАРАНТИННАЯ
ИНСПЕКЦИЯ РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ

Аимпорттә карантинтә зинҟаҵага №
Импортное карантинное разрешение №

Абри ала азин ҟаҵоуп __________________________________________________________________________________
Настоящим разрешается                              (аиҿкаара ахьӡ)
                                                              (наименование  организации)
____________________________________________________________________________________________________________

(атәыла ахьӡ)
(наименование страны)

анаҩсантәи аҵиаа маҭәахәқәа:
следующих растительных материалов:
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
                                                                     (ахьӡ, ахыԥхьаӡара)
                                                                 (наименование, количество)

1.Аҳәаа иҭаргало аҵиаа маҭәахәқәа акарантинтә ԥырхагаҟаҵагақәеи, ачымазарақәеи, 
аҳаскьын бааԥсқәа рыжәлақәеи рыҟнытә ицқьазароуп.
1. Ввозимые растительные материалы должны быть свободны от следующих карантинных 
вредителей, болезней и семян сорняков.

1.Acpoptilon repens
2. Solanum rostatum

2. Анаҩсантәи ахарҭәаагатә дҵаҟаҵарақәа  ирықәшәозароуп:
2. Отвечать следующим дополнительным требованиям:

Амброзиажәла цырақәак алазар ҟалоит
Допускается единичное присутствие семян амброзии полыннолистной 
____________________________________________________________________________________________________________

3. Аҳәаа иҭаргало иарбанзаалак аҵиаа маҭәахәы апартиа иацзароуп афитосанитартә сертификат, 
уи рырҭоит аекспорт ҟазҵо атәыла акарантинтә, ма аофициалтә ҵиаахьчаратә еиҿкаарақәа. 
Уаҟа ишьақәырӷәӷәазароуп Аԥсны Аҳәынҭқаррахь идәықәырҵо аҵиаатә маҭәахәқәа абри 
азинҟаҵага апунктқәа 1-2 рыҟны иарбоу адҵақәа зегьы ишрықәшәо ала.
3. Каждая партия ввозимого растительного материала должна сопровождаться фитосанитарным 
сертификатом, выданным официальными организациями по карантину или защите растений 
экспортирующей страны, удостоверяющими, что отправляемые в Республику Абхазия растительные 
материалы отвечают всем требованиям, указанным в пунктах? и 2 настоящего разрешения.

4. Аҵиаа маҭәахәқәа аҳәаа рҭагалара азин ҟалоит хымԥадатәи акарантинтә хылаԥшреи 
аекспертизеи рахыжьрала аҵиаақәа ркарантин азы анаҩсантәи абарҭ аҳәааԥнытәи апунктқәа 
рыла:
4. Ввоз растительных материалов разрешается с обязательным карантинным контролем и 
экспертизой через следующие пограничные пункты по карантину растений:
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____________________________________________________________________________________________________________
Аԥсны Аҳәынҭқарра Агәаҭара-аужьратә ҟәша апункт (ОКПП) Ԥсоу»

ОКПП «Псоу» Республики Абхазия
____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

5. Абри азинҟаҵага ала аҳәаа иҭаргало аҵиаа маҭәахәқәа мҩаныргароуп абри ахырхарҭала:
5. Завозимые по настоящему разрешено растительные материалы должны перевозиться по 
маршруту:

____________________________________________________________________________________________________________
Краснодартәи атәылаҿацә – Адлер - Ԥсоу – Аҟәа

Краснодарский Край – Адлер – Псоу – Сухум
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

6. Иахьазку аҭыԥ  аҟны инеиз аҵиаа маҭәахәқәеи амҩангагақәеи анаҩсантәи акарантинтә 
усмҩаԥгатәқәа ирхыгатәуп:
6. По прибытии к месту назначения растительных материалов и транспортных средств должны 
быть проведены следующие карантинные мероприятия:

____________________________________________________________________________________________________________

1.Ачарыц, аҟашәатә џьықәреи, азараҟьатә ҟашәа, амҩангагақәа раԥхьатәи ахәаԥшра 
иахыжьтәуп.
1. Первичный досмотр зерна пшеницы, кукурузы фуражной, шроты подсолнечной и транспорта.
2. Афитосанитартә сертификат агәаҭара.
2. Проверка фитосанитарного сертификата.
3. Ачарыц, аҟашәатә џьықәреи, азараҟьатә ҟашәа ахьнаргаз аҭыԥ аҟны аиҭагәаҭара иахыжьтәуп.
3. Вторичный досмотр зерна пшеницы, кукурузы фуражной, шроты подсолнечной по месту 
доставки.

____________________________________________________________________________________________________________

7. Азыҳәамҭала азинҟаҵага рыҭоуп Аԥсны Аҳәынҭқарра Аҳәынҭқарратә карантинтә 
хылаԥшразы Аԥҟара ашьаҭала.
7. Разрешение выдано на основании Положения о Государственной карантинной  инспекции 
Республики Абхазия, по заявке

Аҳәынҭеилахәыра «Аԥсныча», Аҟәа ақ., Воронов имҩа 21, аҭел. 226-31-59, 226-70-91
ГК «Абхазхлеб», г. Сухум ул. Воронова, 21, тел: 226-31-59, 226-70-91

Ирыҭоуп ______________________                                                         	 Ҿҳәарала ____________ ш-нӡа.
Выдано                                                                                		   Сроком до                       г.
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Аԥсны Аҳәынҭқарра
Аҳәынҭқарратә карантинтә
хылаԥшра аиҳабы                                                                       			   Агрба А. А.
Начальник Государственной
Карантинной инспекции
Республики Абхазия

Аҵиаақәа адәныҟатәи
ркарантин азы аҟәша
аиҳабы                                                                                  			    Смыр Р. В.
Начальник сектора по внешнему
карантину растений 

Азгәаҭа:
Примечание:

1.Напхгаҩыси анагӡареи рзы аимпорттә карантинтә зинҟаҵага дәықәҵоуп: аидара 
азаказҟаҵаҩы, аминистррақәеи ахылаԥшырҭақәеи, изыхәҭоу рыдәныҟахәаахәҭратә еиҿкаара
қәеи, аҵиаақәа ркарантин азы аҳәаахыҵратә пункти, аҵиаақәа ркарантин азы ареспубликатә 
ҳәынҭхлаԥшреи рахь.

1. Импортное карантинное разрешение направляется для руководства и исполнения 
заказчику груза соответствующим внешнеторговым организациям министерств и  ведомств, 
пограничному пункту по карантину растений  и республиканской госинспекции по карантину 
растений.

2. Аҵиаақәа ркарантин азин аҳәынҭқарратә хылаԥшҩы иуалԥшьоуп иоуз азинҟаҵагақәа 
зегьы ашәҟәы хымԥада рҭаҩра.

2. Государственный инспектор по карантину растений обязан вести строгий учет всех 
полученных разрешений.
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ХАҴЕИ ԤҲӘЫСИ ИШЕИБАГАЗ АЗЫ АРШАҲАҬГА

Ауаҩытәыҩса (иара) ____________________________________________________________________________________
ижәла,

 
____________________________________________________________________________________________________________

ихьӡи, иабхьӡи

диит «________» ______________________________________________ 20____ ш.

дахьиз аҭыԥ _____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

ауаҩытәыҩса (лара) _____________________________________________________________________________________
                                                                                   лыжәла,

____________________________________________________________________________________________________________
лыхьӡи, лабхьӡи

диит «_________» ________________________________________________________________________________20_____ш.

дахьиз аҭыԥ _____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

иеибагеит ________________________________________________________________________________________________
арыцхә, амза, ашықәс

____________________________________________________________________________________________________________
(цифралагьы, ажәалагьы иҩтәуп)

____________________________________________________________________________________________________________

убри атәы аибагаразы актқәа ррегистрациа ашәҟәы аҿы

20_______ шықәса ____________________ мза _____________________ арыцхә азы

иахәҭоу аҩыра анҵоуп № __________________ ала

Хаҵеи ԥҳәыси анеибага ашьҭахь жәлақәас ироуит:

ахаҵа _____________________________________________________________________________________________________

аԥҳәыс ___________________________________________________________________________________________________

Арегистрациа ахьыҟарҵаз _____________________________________________________________________________
                           ауааԥсыратә ҭагылазаашьа

____________________________________________________________________________________________________________
актқәа ранҵара иахьӡуи иахьыҟоуи

                                                
					     Ианрыҭоу «_________» _____________________________ 20____ш.
                                                
                                               		  Ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа
                                          
                                                 		  ранҵарҭа аиҳабы _____________________
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ХАҴЕИ ԤҲӘЫСИ РЕИЛЫҴРАЗЫ АРШАҲАҬГА

Хаҵеи ԥҳәысреи ззеилаз ахаҵа ________________________________________________________________________
                                       ижәла,

____________________________________________________________________________________________________________
ихьӡи, иабхьӡи

аԥҳәыс ___________________________________________________________________________________________________
лыжәла,

____________________________________________________________________________________________________________
лыхьӡи, лабхьӡи

еилыҵит, убри атәы хаҵеи ԥҳәыси реилыҵразы актқәа ррегистрациа ашәҟәы аҿы

20______ шықәса _______________________ мза __________________ арыцхә азы

иахәҭоу аҩыра анҵоуп № _________________________ ала

Ианеилыҵыз ашьҭахь жәлақәас ироуит:

ахаҵа _____________________________________________________________________________________________________

аԥҳәыс ___________________________________________________________________________________________________

Арегистрациа ахьыҟарҵаз _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа ранҵарҭа иахьӡуи иахьыҟоуи

Аршаҳаҭга и(лы)ҭоуп ___________________________________________________________________________________
                                                                                         и(лы)жәла,

____________________________________________________________________________________________________________
и(лы)хьӡ, и(л)абхьӡ

                                               
					        ианрыҭоу «_________» ______________________ 20____ ш.

Ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа
ранҵарҭа аиҳабы _____________________________
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АИРАЗЫ АРШАҲАҬГА
	

Ауаҩытәыҩса (иара, лара) ______________________________________________________________________________
и(лы)жәла,

____________________________________________________________________________________________________________
и(лы)хьӡи, и(л)абхьӡи

диит ______________________________________________________________________________________________________
арыцхә, амза, ашықәс

____________________________________________________________________________________________________________
(цифралагьы, ажәалагьы)

____________________________________________________________________________________________________________
 
Дахьииз аҭыԥ: ақалақь, ақыҭа _________________________________________________________________________

араион ___________________________________________________________________________________________________

аобласт, атәылаҿацә ____________________________________________________________________________________
 
ареспублика _____________________________________________________________________________________________

убри атәы аиразы актқәа ррегистрациа ашәҟәы аҿы

20_________ шықәса _________________ мза ____________________ арыцхә азы

иахәҭоу аҩыра анҵоуп № ______________________ ала.

Аб _________________________________________________________________________________________________________
ижәла,

____________________________________________________________________________________________________________
ихьӡ, иабхьӡ

милаҭс дзеиуоу __________________________________________________________________________________________

Ан _________________________________________________________________________________________________________
лыжәла,

____________________________________________________________________________________________________________
лыхьӡ, лабхьӡ

милаҭс дзеиуоу __________________________________________________________________________________________

Арегистрациа ахьыҟарҵаз аҭыԥ _______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа ранҵарҭа иахьӡуи иахьыҟоуи

Ианрыҭоу «________» __________________________ 20______________ ш.

Ам. Аҭ.                          	Ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа
                             	 ранҵарҭа аиҳабы _______________________________
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АԤСРАЗЫ АРШАҲАҬГА

Ауаҩытәыҩса (иара, лара) ______________________________________________________________________________
и(лы)жәла,

____________________________________________________________________________________________________________
и(лы)хьӡ, и(л)абхьӡ

дыԥсит ___________________________________________________________________________________________________
арыцхә, амза, ашықәс

____________________________________________________________________________________________________________
(цифралагьы, ажәалагьы)

____________________________________________________________________________________________________________

_______ шықәса и(л)хыҵуан, убри атәы аԥсразы актқәа ррегистрациа ашәҟәы аҿы

20 _______ шықәса ______________________ мза _____________________ арыцхә азы

иахәҭоу аҩыра анҵоуп № _____________________________ ала.

Дызхыԥсааз амзыз ______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Дахьԥсыз аҭыԥ: ақалақь, ақыҭа ________________________________________________________________________

араион ____________________________________________________________________________________________________

аобласт, атәылаҿацә ____________________________________________________________________________________

ареспублика _____________________________________________________________________________________________

Арегистрациа ахьыҟарҵаз аҭыԥ _______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
Ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа ранҵарҭа иахьӡуи иахьыҟоуи

                 
		  Ианрыҭоу «________» _______________________ 20____ ш.

         					      Ауааԥсыратә ҭагылазаашьа актқәа
                        				     ранҵарҭа аиҳабы ____________________________________
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Аԥсны Аҳәынҭқарра
Аршаҳаҭга

Аӷба ахатәтәра азин азы

Аӷба ахьӡ

Аԥсны Аҳәынҭқарра аҳәынҭқарратә ӷбатә реестр иалагалоу адыррақәа инарықәыршәаны абри 
ала ишьақәырӷәӷәоуп аӷба зтәу

Аҭаҩратә номер 				    ианҭаҩу арыцхә

Аӷбазы адыррақәа

1.Аӷба атип		  2. Ааԥхьага бжьы		  3. ИМО аиҿырԥшратә номер

4. Аҭаҩратә		  5. Иныҟаҵои			   6. Акорпус злыху 
    баӷәаза		      иахьыҟаҵои		      амаҭәахә хада

7. Иамоу		  8. Ашәагаа хадақәа ашәагатә ршаҳаҭгақәа рыла
амашьынақәа
рхыԥхьаӡареи	     аура ________			   авалтә __________
рыӷәӷәареи		      
			       аҭбаара _________		  ицқьоу аҭаӡара __________

				    адаан аҳаракыра __________

Ашәагатә ршаҳаҭга рыҭоуп _______________

______________________		  _________________	     ____________
     анаплакы ахьӡ		          арыцхә                          аномер

9. Аӷба анкьа атәымҳәынҭқарра абираҟ ахаргыланы иӡсозҭгьы, усҟан иахьӡызи усҟантәи 
аҭаҩратә баӷәазеи

Ирыҭоуп Аҟәа ақалақь аҿы				    ___________________
						                	       арыцхә

А.А.    Абаӷәаза акаԥдан				    ________________________________________
						         	    анапаҵаҩра, ахьӡнбанқәа, ажәла

							     

					     Асериа ___________
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Аԥсны Аҳәынҭқарра Аҳәынҭмзареилакы

Аҭаҩратә № _________  «_____» _______________________ 20___ ш.

АРЗАҲАЛ

Ахатәмазара Ареестр ахь алагалареи аршаҳаҭга аҭареи рзы

____________________________________________________________________________________________________________

Аԥсны Аҳәынҭқарра Акционертә хәҳаахәҭратә Аҵәахырҭатә Банк

____________________________________________________________________________________________________________
(аиҿкаара ахьӡ нагӡаны)

Сшәыҳәоит ахатәмазара Ареестр ахь абарҭ аобиектқәа ҭажәгаларц ахьӡынҵа инақәыршәаны:

Аобиектқәа рыхьыӡқәа

1. АА. АХә. Аҵәахырҭатә банк ахыбра Аҟәа ақ. Аконституциа ашҭа, 1
2. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Аҭынчра апр., 84
3. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Лакоба имҩа, 4
4. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Агрба имҩа, 3
5. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Бзыԥтәи амҩаду, 47
6. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Ешба имҩа, 167
7. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Аколнхаратә џьармыкьа хада
8. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Аҟәа ақ. Аҟабардаа рымҩа, 1-а
9. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Очамчыра ақ. Аҟәатәи амҩаду, 97
10. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Гәдоуҭа ақ. Хәажәкыра, ҷҭ амҩа, аҩ. 77
11. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Гагра ақ. Абазгаа рымҩа, 55/1
12. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Тҟәарчал ақ. Ахақәиҭра апр., 83
13. АА Аҵәахырҭатә банк аҟәша ахыбра Тҟәарчал ақ. Аҭынчра апр., №1

Аобиектқәа зынӡа: _____________________

Анапхгаҩы ____________________________			   _________________
                         (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)				         анапаҵаҩра

Аҭакзыԥхықәу анагӡаҩы иазгәаҭа
ажәла, ахьӡ, абхьӡы анапынҵара ианҭаҩу

Аиҿкаара 
ахатәратә Реестр 
ахыԥхьаӡалара

№ ___________
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Аԥсны Аҳәынҭқарра Аҳәынҭмзареилакы

Аҭаҩратә № _________  «_____» _______________________ 20___ ш.

АРЗАҲАЛ

Ахатәмазара Ареестр ахь алагалареи аршаҳаҭга аҭареи рзы

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
(аиҿкаара ахьӡ нагӡаны)

Сшәыҳәоит ахатәмазара Ареестр ахь абарҭ аобиектқәа ҭажәгаларц ахьӡынҵа инақәыршәаны:

Аобиектқәа рыхьыӡқәа

1.Аӡыршырҭа ахыбра
2. Аконсервтә цех акорпус хада
3. Аҭанақьбанкатә цех
4. Аблок № 1
5. Аблок № 2
6. Аблок № 3
7. Аӡхагаларҭа
8. Аргыларатә маҭәахәқәа рышьҭаҵарҭа
9. Амеханикатә ҟазарҭақәа рхыбра
10. Аусуҩцәа рыкрыфарҭа ахыбра
11. Ашьҭаҵарҭақәа
12. Аҩнысырҭа ахыбра
13. Аконтора ахыбра

Аобиектқәа зынӡа: _____________________

Анапхгаҩы ____________________________			   _________________
                         (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)				      анапаҵаҩра

Аҭакзыԥхықәу анагӡаҩы иазгәаҭа
ажәла, ахьӡ, абхьӡы анапынҵара ианҭаҩу

Аиҿкаара 
ахатәратә Реестр 
ахыԥхьаӡалара

№ ___________
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АКТ
АКТ

Аԥсны Аҳәынҭқарра административтә зинеилагарақәа рзы азакәан ахәҭаҷ 98 аилагаразы
О нарушении статьи 98 закона Республики Абхазия об административных правонарушениях

«____» ____________ 20___ ш. (г.)  			   __________________________________
						                                    ақт ахьҩу аҭыԥ
                                                                                                                 (место составления акта)

Сара, Аԥсны Аҳәынҭқарра аминистрцәа реилазаара иаҵанакуа аҵиаақәа ркарантин азы 
Мною инспектором государственной инспекции по карантину растений кабинета министров 
Аҳәынҭқарратә хылаԥшра ______________________________________________________________________ араион
Республики Абхазия по 								                             району
____________________________________________________________________________________________________________

ажәла, ахьӡ, абхьӡы
(ФИО)

	
иахьатәи амш азы изҩит абри акт:
сего числа составлен настоящий акт о нижеследующем:

Атәылауаҩы _____________________________________________________________________________________________ 
Гражданин                                                             ажәла, ахьӡ, абхьӡы

              (ФИО)
Проживающий _____________________________________________________________________________________инхо
имаҵураҭыԥ _____________________________________________________________________________________________
занимаемая должность

«_____» __________ 20___ ш. азы игәыиҽанҵан ___________________________________________________________
                               20 ___ г. был предупрежден в том, что
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Аиҭагәаҭараан ишьақәыргылан _______________________________________________________________________
При контрольной проверке установлено                            иҟаҵоу аилагара
  							                  (суть нарушений)

Ахараԥса ақәҵареи уи ашәагаақәеи рзы аҳәынҭхылаԥшҩы иалкаақәа: ____________________________
Заключение Государственного инспектора о наложении штрафа и его размере

_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
					   

Агәаҭахылаԥшра ахаҭарнак_____________________________
Представитель инспекции

Анапынҵамҭа
Подпись
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						      Анхамҩа ахаҭарнак __________________________________
						      Представитель хозяйства

АКТ
АКТ

Аҳәынҭқарратә карантинтә фитосанитартә хылаԥшразы
Государственного карантинного фитосанитарного контроля

20____ ш. _________________ «_____»						      № _________________     	
                      ианрыҭоу
                    (дата выдачи)

Сара, афитосанитартә маҵзураҿы ахылаԥшра иақәиҭу амаҵурауаҩ  _____________________________            
имҩаԥызгеит акарантинтә фитосанитартә гәаҭара
Мною, уполномоченным должностным лицом службы по фитосанитарному надзору проведен 
карантинный фитосанитарный контроль
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

      аалыҵ, аидара, амаҭәахәқәа, амҩангагатә хархәагақәа рыхьӡқәа, ахыԥхьаӡара,
    (наименование продукции, грузов, материалов, транспортных средств, количество, 

____________________________________________________________________________________________________________
     акапан, иахьыҟоу аҭыԥ, аҿкыдатәразы инагӡоу аусмҩаԥгатәқәа уҳәа убас иҵ.

                    вес, сведения об обеззараживании, месте нахождения и т. д.)

Заҟа ҭыԥ ыҟоу: ___________________________________________________________________________________________
количество мест                                                зегь заҟа ҭыԥ ыҟоу
                                                                                 (общее количество мест)

Иахьынтәааз: ____________________________________________________________________________________________
Прибывших из                                                   атәыла, араион ахьӡ
                                                                         (наименование страны, регион)

Иахьаарыху (иахьҭыжьу) ________________________________________________________________________________
Происхождение			                   атәыла, ма араион ахьӡ
                                                                                  (наименование страны, регион)

ИКР № инақәыршәаны _________________________________________________________________________________	
                                   аҭагалара азин ҟазҵо ИКР № (уи аҭахызар)

                                                      (номер ИКР на основание которого разрешаетсӷ ввоз (если требуется)
____________________________________________________________________________________________________________

Афитосанитартә (акарантинтә) сертификат: _________________________________________________________
По фитосанитарному (карантинному) сертификату

Ирыҭоу: __________________________________________________________________________________________________
выданному                                           Асертификат рызҭаз аусбарҭа ахьӡ
                                                            (наименование органа выдавшего сертификат

Адәықәҵаҩы: ___________________________________________________________________________________________
Экспортер (отправитель)

Изауа: ____________________________________________________________________________________________________
импортер (получатель)

Аидара аҿкыдатәразы адырраҭарақәа:________________________________________________________________
Сведения по обеззараживанию груза:
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Аԥсны Аҳәынҭқарра							      Пограничная Государственная
Аҳәынҭқарратә Ҳәаатә						      Карантинная инспекция
Карантинтә хылаԥшра				     		  Республики Абхазия

Акт
Акт

Акарантинтә хәаԥшреи аекспертизеи рымҩаԥгара
О проведении карантинного досмотра и экспертизы

Сара, _____________________________________________________________________________________________________,
Мною,
Аҵиаақәа ркарантин азы Аԥсны Аҳәынҭқарра аҳәынҭқарратә хаҭарнак, изтәу далахәны, снапала
еиқәыршәоуп ҵаҟа иарбоу азы акт:
государственным инспекторам по карантину растений в присутствии представителя 
(владельца) составлен акт о нижеследующем
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Хыԥхьаӡарала
В количестве _____________________________________________________________________________________________

Асертификат агәаҭаразы ҳнапаҿы иаагоу аматериал ахәаԥшраан, ишьақәыргылоуп:
При досмотре предоставленного материала установлено:
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Акарантинтә експертизазы игоуп ақәырԥшы ГОСТ 1234-66 инақәыршәаны, 
Для карантинной экспертизы взят образец согласно ГОСТа 1234-66
хыԥхьаӡарала ____________________________________________________________________________________________
количестве

Агәаҭаразы иаагоу аматериал ахәаԥшраан, аекспертизеи, акарантинтә сертификат 
аиқәыршәареи рмаҵзуразы ахәԥса.
Стоимость услуг по досмотру, ҽкспертизы предоставленного материала и оформлениҩ 
карантинного сертификата

Зегьы _____________________________________________________________________________________________________
Всего					     нбанла, прописью

				    Аҵиаақәа ркарантин азы аҳәынҭхлаԥшҩы ___________________________
				    Госинспектор по карантину растений

Ам. Аҭ.
М.П.
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Аидара зтәу (ахаҭарнак)________________________________
Владелец груза (председатель)

Аԥсны Аҳәынҭқарра Ақыҭанхамҩа аминистрра Аҵиаақәа рзы аҳәынҭқарратә
 акарантинтә хылаԥшра

Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Абхазия 
Государственная инспекция по карантину Растений

Араионтәи ______________________________________________________________________________________________
По району

Аҭыӡҭыԥ _______________________________________________________________ аҭел. ___________________________
Адрес					                                                                 тел.

Аԥыхразы АКТ
Акт изъятия

Изыҭоу: Акарантини аҵиаа хьчареи рмаҵура ________________________________________________________
Кому: Служба карантина и защиты растений

Абри ала ршаҳаҭра азуп ҵаҟа еиқәыԥхьаӡоу аҵиаақәеи аҵиаатә аалыҵи шрымху абарҭ 
амзызқәа рыла (изыхәҭоу иаҵшьтәуп)
Настоящим удостоверяется, что перечисленные ниже растения и растительные продукты 
изъяты по следующим причинам (нужное подчеркнуть)

1.Аҵиааи аҵиаатә аалыҵи аанкылоуп ________________________________________________________________
    Растения и растительная продукция задержаны
____________________________________________________________________________________________________________

2. Арҭ аҵиаақәеи аҵиаатә аалыҵи аҳәаа рҭагалара ҟалаӡом
     Импорт данной растительной продукции и растений запрещен
3. Афитосанитартә сертификат цәыргамызт
     Фитосанитарный сертификат не предъявлен
4. Афитосанитартә сертификат амч амам абарҭ амзызқәа ирыхҟьаны: ____________________________
    Фитосанитарный сертификат не действмтелен по следующим причинам
____________________________________________________________________________________________________________

5. Егьырҭ амзызқәа: _____________________________________________________________________________________
    Другие причины
____________________________________________________________________________________________________________

Аусмҩаԥгатәқәа нагӡоуп (изыхәҭоу иаҵшьтәуп):
Приняты меры (нужное подчеркнуть):

1.Ақәгара	          2. Акарантин ақәҵара	            3. Аргьежьра		  4. Аус адулара
    Уничтожение	 Наложение карантина	   Возврат	     	      Обработка

5. Аҿкы змоу афатә аалыҵқәа аидара алхра		  6. Егьырҭ
Удаление зараженных продуктов из груза			      Другие
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Акарантин зықәҵоу ирымху аматериал ахьӡи ахыԥхьаӡареи (аидара зегьы ма ахәҭа)
Наименование и количество изъятого под карантинного материала (весь груз или его часть):
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Аидаразы адыррақәа:
Сведения о грузе
Аидара зауа ижәла, ихьӡ, иабхьӡы, иҭыӡҭыԥ: _________________________________________________________
ФИО адрес грузополучателя
____________________________________________________________________________________________________________

Аиҩдырраратә дыргақәа (амаркировка) ______________________________________________________________
Отличительные знаки (маркировка)

Излаарго _________________________________________________________________________________________________
Средство доставки

Афитосанитартә сертификат
Фитосанитарный сертификат №________ арыцхә

Изҭо (анаплакы ахьӡ) ___________________________________________________________________________________
Выдан (наименование организации)

Аҵиаақәа акарантин азы аҳәынҭхылаԥшҩы___________________________________________________________
Госинспектор по карантину растений
____________________________________________________________________________________________________________

Аштамп
Штамп
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Утвержден								        Ишьақәырӷәӷәоуп
Управлением Госстатистики Республики Абхазия		  Аԥсны Аҳәынҭқарра
Приказ № _____   от _____________					     Аҳәынҭстатистика Аусбарҭала
									         Адҵа № ___  ___________

Ақыҭанхамҩатә ҵиаақәа ркарантин азы аҳәынҭқарратә хылаԥшра
Государственная инспекция по карантину сельскохозяйственных растений

АКТ
АКТ

асериа аԥхьатәи ҩнбанк рыла
серия из 2-х заглавных букв

Агәаҭара амҩаԥгаразы
О проведении контроля

20 ___ ш. _____________ «____»			   Иахьымҩаԥгоу аҭыԥ ______________
						      Населенный пункт

Сара, агроном-хылаԥшҩы _____________________________________________________________________ араион
Мною, агроном-инспектором                 Ажәла, ахьӡ, абхьӡы (ФИО)                                                 район

____________________________________________________________________________________________________________
  ақыҭанхамҩатә ҵиаақәа ркарантин азы ауснагӡатәқәа ргәаҭара

проведена проверка мероприятия по карантину сельскохозяйственных растений
мҩаԥызгеит ______________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
анхамҩа, аиҿкаара ахьӡ (наименование хозяйства, организации)

_____________________________ араион (район) ____________________________________ ақыҭа ахадара
									                      сельская администрация

Агәаҭараан ишьақәыргылоуп __________________________________________________________________________
При проверке установлено		  иарбатәуп, иарбан аамҭазы игәаҭаз, излагәаҭаз адокументқәа

    (указать, за какой период и по каким документам проверено)
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҴАРА АМИНИСТРРА

АТТЕСТАТ

АЗЕИԤШҴАРА ХАДАЗЫ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ

АТТЕСТАТ

ОБ ОСНОВНОМ ОБЩЕМ
ОБРАЗОВАНИИ

АТТЕСТАТ
Азеиԥшҵара хадазы

Абри иарҵабыргуеит ___________________________________________________________________________________
			   (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)
____________________________________________________________________________________________________________

20____ шықәсазы ________________________________________________________________________________________
	 (азеиԥшҵаратә
____________________________________________________________________________________________________________

усҳәарҭа ахьӡ нагӡаны, 
____________________________________________________________________________________________________________

уи аҭыӡҭыԥ)
____________________________________________________________________________________________________________

ишиоуз/ишлоуз азеиԥш ҵара хада.

Адиректор

Арҵара-ааӡаратә усуразы
адиректор ихаҭыԥуаҩ

Ам. Аҭ.					    Арҵаҩцәа:

«_____» _____________ 20___ ш.
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АТТЕСТАТ
Об основном общем образовании

Настоящим удостоверяется, что _______________________________________________________________________
(фамилия,

____________________________________________________________________________________________________________
имя, отчество)

в 20___ году в _____________________________________________________________________________________________
(полное наименование

____________________________________________________________________________________________________________ 
общеобразовательного учреждения

____________________________________________________________________________________________________________
и место его нахождения)

____________________________________________________________________________________________________________

Получил ……… основное общее образование.

							       Директор

					         Заместитель директора
по учебно-воспитательной работе

              М. П.				    Учителя:

«_____» _________________ 20____ года
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҴАРА АМИНИСТРРА

АТТЕСТАТ

АБЖЬАРАТӘИ (ИХАРҬӘААУ)
АЗЕИԤШ ҴАРАЗЫ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ АБХАЗИЯ

АТТЕСТАТ

О СРЕДНЕМ (ПОЛНОМ)
ОБЩЕМ ОБРАЗОВАНИИ

Абри аттестат иҭоуп/илыҭоуп __________________________________________________________________________
						      (ажәла, ахьӡ, абхьӡы)
____________________________________________________________________________________________________________

20____ шықәса ______________________________ рзы ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________ииз,

Уи 20____ шықәсазы дшалгаз ала _______________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________
(азеиԥшҵаратә

____________________________________________________________________________________________________________
усҳәарҭа ахьӡ нагӡаны, 

____________________________________________________________________________________________________________
уи аҭыӡҭыԥ)

____________________________________________________________________________________________________________

Адиректор

Арҵара-ааӡаратә усуразы
адиректор ихаҭыԥуаҩ

Ам. Аҭ.					    Арҵаҩцәа:

Иҭоуп/илыҭоуп «____» __________________ 20____ ш. рзы
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АТТЕСТАТ
О среднем (полном) общем образовании

Настоящим аттестат выдан ____________________________________________________________________________
(фамилия,

____________________________________________________________________________________________________________
имя, отчество)

родивше_______ в _________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________20____ года,

в том, что он (она) в 20 _____ году окончил(а)

 ____________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование

____________________________________________________________________________________________________________
 общеобразовательного учреждения

____________________________________________________________________________________________________________
и место его нахождения)

____________________________________________________________________________________________________________

								        Директор

					         			   Заместитель директора
					    по учебно-воспитательной работе

     М. П.	  		  Классный руководитель	  		
	

					    Учителя:

		  Выдан «_____» __________________ 20____ г.
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АДИПЛОМ

ДИПЛОМ

АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҴАРА АМИНИСТРРА

АДИПЛОМ
Абжьаратә занааҭтә ҵаразы

СБ №

Абри адиплом иҭоуп/илыҭоуп _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

уи 20 ____ ш. рзы дышҭалаз _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
 
Насгьы 20___  ш. рзы акурс нагӡаны дшалгаз _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________изанааҭ ала.

Аҳәынҭқарратә квалификациатә комиссиа аӡбарала __________________ «_____» 20 ____ ш. рзы

____________________________________________________________________________________________________________

                Аҳәынҭқарратә квалификациатә
    комиссиа ахантәаҩы _____________________

Ам. Аҭ.                                   Адиректор ____________________

		 Амаӡаныҟәгаҩ ____________________

Иҭоуп/илыҭоуп ____________________ «______» 20____ ш. рзы

                                                                                                   Аҭаҩра № ____________
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РЕСПУБЛИКА АБХАЗИЯ
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ

ДИПЛОМ

О среднем профессиональном образовании

СБ №

Настоящий диплом выдан ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
 
в том, что он/она в 20 ____ г. поступил(а) в ____________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________

и в 20____ г. окончил(а) полный курс ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

по специальности _______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Решением Государственной квалификационной комисси от «_____» _____________________ 20____ г.

____________________________________________________________________________________________________________
 
присвоена квалификация ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Председатель Государственной 
                                                      квалификационной комиссии _________________________________________

М. П.           Директор ______________
 	  
	 Секретарь ________________

Выдан «______» ________________ 20____ г.

Регистрационный № ___________________
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АԤСНЫ АҲӘЫНҬҚАРРА
АҴАРА АМИНИСТРРА

АДИПЛОМ
алагарҭатә занааҭтә ҵаразы

НП №

Абри адиплом иҭоуп/илыҭоуп _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

уи 20 ____ ш. рзы дышҭалаз _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
 
насгьы 20___  ш. рзы  дшалгаз __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

азеиԥш ҵара акурс нагӡаны ____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________изанааҭ ала.

Аҳәынҭқарратә квалификациатә комиссиа аӡбарала ____________________ «_______» 20 ___ ш. рзы

ихҵоуп/илыхҵоуп аквалификациа ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

                Аҳәынҭқарратә квалификациатә
    комиссиа ахантәаҩы ____________________________

Ам. Аҭ.           Адиректор ____________________________

Арҵара-аарыхратә
усуразы (хәҭазы)

адиректор ихаҭыԥуаҩ_____________________

	

Иҭоуп/илыҭоуп ________________ «____» 20____ ш. рзы

                                                                                                   Аҭаҩра № __________________
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РЕСПУБЛИКА АБХАЗИЯ
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ

ДИПЛОМ

о начальном профессиональном образовании

НП №

Настоящий диплом выдан _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
 
в том, что он/она в 20 ____ г. поступил(а) в ____________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________

и в 20____ г. окончил(а) полный курс __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ общего образования

по специальности _______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Решением Государственной квалификационной комиссии от «_____» __________________ 20____ г.

____________________________________________________________________________________________________________
 
присвоена квалификация ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Председатель Государственной 
квалификационной комиссии _____________________________________

М. П.     Директор _____________________________________
 	  
	 Заместитель директора

по учебно-производственной
работе (части) ______________________________

Выдан «______» ____________________ 20____ г.

Регистрационный № __________________
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АДИПЛОМ
ИАЦУ

ПРИЛОЖЕНИЕ
К ДИПЛОМУ

____________________________________________________________________________________________________________
Аҭаҩра номер / регистрационный номер

_________________________________________________________________________________________ шықәсазы / года
                        иҭоуп (илыҭоу) / дата выдачи

Аҳәынҭқарратә азшьаҭаратә комиссиа аӡбарала
Решением Государственной аттестационной комиссии

«______» ______________________ 20____ шықәсазы / года

ИХҴОУП (ИЛЫХҴОУП) АКВАЛИФИКАЦИА
ПРИСВОЕНА КВАЛИФИКАЦИя

____________________________________________________________________________________________________________
азанааҭ ала / по специальности

____________________________________________________________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________

Абри адиплом азанааҭтә усуразы азин ҟанаҵоит аҵареи аквалификациеи рыҩаӡара 
инақәыршәаны
Данный диплом дает право на профессиональную деятельность в соответствии с уровнем 
образования и квалификацией

Аҳәынҭқарратә азшьараҭаратә комиссиа ахантәаҩы
Председатель Государственной аттестационной комиссии

____________________________________________________________________________________________________________
Аҵараиурҭа анапхгаҩы
Руководитель образовательного учреждения

____________________________________________________

Амаӡаныҟәгаҩ
Секретарь

Ам. Аҭ.
 М. П.
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Ажәла, ахьӡ, абхьӡы
Фамилия, имя, отчество

Диит				    рзы
Дата рождения

Аԥхьатәи аҵара аҩаӡаразы адокументи уи рызҭаз аусбарҭа ахьӡи:
Документ о предшествующем уровне образования и наименование учреждения, его выдавшего:

Адкыларатә ԥышәарақәа
Вступительные испытания

Дҭалеит
Поступил(а) в 

Аҵара далгеит
Завершил(а) обучение в

Анормативтә ҿҳәарала арҵара		  аформала

Нормативный срок обучения по 		  форме

Азанааҭ
Специальность

Аспециализациа
Специализация

Акурстә усумҭақәа (проектқәа):
Курсовые работы (проекты):

Апрактика:
Практика:

Аквалификациатә усумҭа (проект) атемала анагӡашьа:
Выполнение квалификационной работы (проекта) на тему:

Ахьчара алҵшәақәа:
Результаты защиты:

Аихшьаларатә ҳәынҭқарратә адисциплинабжьаратә азанааҭ ала аԥышәара
Итоговый государственный междисциплинарный экзамен по специальности

Аихшьаларатә ҳәынҭқарратә ԥышәарақәа:
Итоговые государственные экзамены:
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Аҵара аниҵоз иҭиит/анылҵоз илҭиит азшьақәа,
Абжьаратәи аихшьларатә ԥышәарақәа абарҭ амаҭәарқәа рзы:
За время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по следующим 
дисциплинам:

Амаҭәарқәа рыхьӡқәа
Наименование дисциплин

Асааҭқәа рзеиԥш 
хыԥхьаӡара

Общее 
количество часов

Аихшьаларатә 
хәшьара

Итоговая оценка

				     
	      			 
					   

Иааидкыланы:
Убарҭ рхыԥхьаӡараҿы аудиториатәқәа:

Всего:
В том числе аудиторных:

		  адокумент алгарҭа
		  конец документа
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Азеиԥш ҵара хадазы аттестат № __________ иацу
Приложение к аттестату № _________ об основном общем образовании

АИХШЬАЛАРАТӘ ХӘШЬАРАҚӘА РТАБЕЛЬ
(аттестат ацымкәа имчыдоуп)

ТАБЕЛЬ ИТОГОВЫХ ОЦЕНОК УСПЕВАЕМОСТИ
(без аттестата недействителен)

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

аҵара аниҵоз иааирԥшит / анылҵоз иаалырԥшит абарҭ адыррақәа:
за время обучения обнаружил _____ следующие знания:

Амаҭәарқәа рыхьӡқәа				    Ахәшьарақәа
Наименования предметов				    Оценки
____________________________________			   ________________
____________________________________			   ________________
____________________________________			   ________________
____________________________________			   ________________

Убри инацҵаны қәҿиарала инаигӡеит/иналыгӡеит абарҭ афакультативтә курсқәа рпрограмма
Кроме того, успешно выполнил_______ программу по факультативным курсам 
____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

					     Адиректор
					     Директор
					     Арҵара-ааӡаратә усуразы адиректор ихаҭыԥуаҩ			
					     Заместитель директора по учебно-воспитательной работе
					     Арҵаҩцәа:
Ам. Аҭ.					    Учителя:
М. П.					   

Иҭоуп/илыҭоуп «____» _________________ 20___ ш. рзы

Выдан «____» _________________ 20____ года
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Абжьаратәи (ихарҭәаау) азеиԥш ҵаразы аттестат № ____________________ иацу
Приложение к аттестату № _________ о среднем (полном) общем образовании

АИХШЬАЛАРАТӘ ХӘШЬАРАҚӘА РТАБЕЛЬ
ТАБЕЛЬ ИТОГОВЫХ ОЦЕНОК УСПЕВАЕМОСТИ

(Аттестат ацымкәа имчыдоуп)
(без аттестата недействителен)

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

аҵара аниҵоз иааирԥшит/анылҵоз иаалырԥшит абарҭ адыррақәа:
за время обучения обнаружил_______ следующие знания:

Амаҭәарқәа рыхьӡқәа				    Ахәшьарақәа
Наименование предметов				    Оценки

____________________________________			   _______________
____________________________________			   _______________
____________________________________			   _______________
____________________________________			   _______________

Иҭиит/илҭиит аԥышәарақәа абарҭ амаҭәарқәа рзы
Сдал___ выпускные экзамены по следующим предметам:

____________________________________			   ________________
____________________________________			   ________________
____________________________________			   ________________

Иҭиит/илҭиит аквалификациатә ԥыԥәарақәа __________________________________________ изанааҭ ала
Сдал______ квалификационные экзамены по профессии ____________________________________________

Ихҵоуп/илыхҵоуп аквалификациатә ҩаӡара ________________________________________________________
Присвоен квалификационный разряд (класс, категория)

Убри инацҵаны, қәҿиарала инаигӡеит/иналыгӡеит _________________________________________________
Кроме того, успешно выполнил_____ программу по
____________________________________________________________________________________________________________

афакультативтә курсқәа рпрограмма__________________________________________________________________
факультативным курсам

____________________________________________________________________________________________________________

Далахәын 20____ шықәсазы имҩаԥысуаз______________________________________________________________
Участвовал______ В 20___ году в 
____________________________________________________________________________________________________________

ааникылеит/иаанылкылеит _____________________________________________________________________ аҭыԥ.
и занял______ место.
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Адиректор
Директор

Арҵара-ааӡаратә усуразы
адиректор ихаҭыԥуаҩ

Заместитель директора
по учебно-воспитательной работе

Акласс анапхгаҩы
Классный руководитель

Арҵаҩцәа:
Учителя:

Иҭоуп/илыҭоуп _______________ «____» 20___ ш. рзы
Выдан «_____» _____________________ 20___ г.
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_____________________________________________________________________________________
аиҿкаара ахьӡ

_____________________________________________________________________________________
(аилазаара аҟәша)

 

Ахыԥхьаӡаларҭа

Акассаҿы ахәԥса:
20___ш.__________ «_____» инаркны 20___ш.__________ «_____» нӡа.

Ашәатәы_________________________________________________________________________________________
(нбанла)

					      
___________________ мааҭ ___________________ руб._______кап
                                        хыԥхьаӡарала

Аиҿкаара   ________________________       __________________	        ________________________
анапхгаҩы            (амаҵура)                       хаҭалатәи	        анапынҵамҭа зтәу ижәла
	       анапаҵаҩра

Аҳасабеилыргаҩы    ___________________             _______________________
хада                                       хаҭалатәи		                анапынҵамҭа зтәу ижәла
                                                                 анапаҵаҩра
        
                                                                                                                        

20___ш._____________ «____»

Аҭаҩбӷьыц        Ажәла, ахьӡи	 заҟа	Аԥара ш(л)оуз    		  Азгәаҭа                                                                                                                                          
                              аномер                           абхьӡи ааркьаҿны	 мааҭ		  ала анапаҵаҩра

Ари ашәҟәала ишәоуп __________________________________________________________________________________
                                    (нбанла)

_____________мааҭ ________ҟап (_______________________________ мааҭи _______ капеики
			                           (хыԥхьаӡарала)

ишьҭаҵоу аԥара _________________________________________________________________________________________
(нбанла)

_______________ мааҭи _______ капеии __________________ мааҭи _______капеии
	                                                         (хыԥхьаӡарала)

Аԥара ишәеит ______________       _______________              ____________________________
	     (амаҵура)		  (хаҭалатәи	               (анапынҵамҭа зтәу ижәла)
			                 анапаҵаҩра)
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Аныхратә касса 20___ш. _____________ «______»

аҳасабеилыргаҩы 
игәеиҭеит	    	 ____________                ___________________________
	 (хаҭалатәи	          (анапынҵамҭа зтәу ижәла)
	 анапаҵаҩра)

                                                                       20___ш. _____________ «_____»

Ашәҟәы ахарҭәааразы иаҭаххо адаҟьақәа кьыԥхьтәуп аҩбатәи адаҟьа ақәырԥши Т-5 
аформеи рыла.

Аҵыхәтәантәи адаҟьаҿы анапынҵамҭа арбатәуп
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                                            ___________________________
     (аиҿкаара ахьӡ)                                                                                                                                                            

(наименование работодателя)
 		                                     ____________________________________________________

         (иззынархоу имаҵура, ижәла, ихьӡ иабхьӡи аазыркьаҿны)
                (кому: должность, фамилия, инициалы работника)

Ардырга
(Уведомление)

___________________                            № _____________
        (арыцхә)                                                  (аномер)
             (дата)                                                       (номер)
                 	                                 
____________________________________________________________________________________________________________

(адырра аҭара изызку)
(о чем)

Ҳаҭыр зқәу (В связи с)  __________________________________________________________________________________
	                                      (ахьӡ, абхьӡы)
				            (имя, отчество)
_______________________________________________________________________________________________инамаданы

(аҵаҵӷәы)
(причины)

адырра  шәаҳҭоит  (уведомляем Вас о том, что) ______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________               

(адырра аҭара иаҳәо)
(содержание уведомления)

________________                 ___________________	 _________________________________
      амаҵура                                             анапынҵамҭа                                  ажәла ахьӡ харҭәааны
       (должность)                                            (подпись)                                   (расшифровка подписи)

Адырра аҭара дарԥхьоуп, екземплиарк иҭоуп:
(С уведомлением ознакомлен,  экземпляр получил:)

________________     ___________________       _____________________    ____________________
     амаҵура                               анапынҵамҭа                         ажәла, ахьӡ харҭәаан                  адырра аҭара                   
  (должность)                               (подпись)                           (расшифровка подписи)                 аекземплиар 
	                                                                                          аниҭоу  арыцхә
                                                                                                                                                            (дата получения
                                                                                                                                                       экземпляра уведомления)
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